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	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	GENEL










	HAD-TK-EK1
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.5 (3)
	Ticari olarak 3. şahıslara eğitim verilecek ise, eğitim kuruluşu tarafından Milli Eğitim Bakanlığı’ndan gerekli olan izinler alınmış mıdır?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK2
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.7 (10)
	Eğitim Kuruluşunda görev yapan eğitici personel ve yöneticilerin iş sözleşmesi ve SGK kayıtları var mıdır?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK3
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.16 (3)
	Eğitim doküman veya sunumları ulusal mevzuat ile uluslararası standartlara uygun olarak hazırlanmış mı? 
Güncel mi?
	☐	☐	☐	2
	

	ORGANİZASYON 

	HAD-TK-EK 4
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.9 (1)
	Eğitim Kuruluşu için Eğitimden Sorumlu Yönetici görevlendirilmiş midir?
Görevlendirilen personelin, bahse konu görevine ilişkin Yönetici Personel Onay Belgesi (Form-4), SHGM tarafından onaylanmış mıdır?

	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 5
	SHY-EĞİTİM/HAD
M.16 (4)
	Eğitim Kuruluşunda yeni göreve başlayan ve ayrılan eğitimciler zamanında SHGM’ye bildirilmiş midir?

	☐	☐	☐	2
	

	EĞİTİM ESASLARI

	HAD-TK-EK 6
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.13 (3) 
	Eğitim kuruluşu tarafından, yetkili olduğu her bir eğitim için yılda en az üç eğitim verilmiş midir?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 7
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.13 (1) (2) (3)
	Yıllık Eğitim programı hazırlanmış mıdır? Eğitimden Sorumlu Yönetici tarafından onaylanmış mıdır? 
Güncel midir? İşletmenin kurumsal internet sitesinde yayınlanmış mı?

	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 8
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.13  
	Yıllık Eğitim Programına uygun eğitimler gerçekleştiriliyor mu?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 9
	SHT-EĞİTİM/HAD
EK-4A & EK-4B
	Temel eğitimler ve Tazeleme eğitimleri EK-4A ve EK-4B’de yer alan tablolar doğrultusunda ve eğitim süresi içerisinde mi gerçekleştirilmektedir? 
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 10
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.14
	Eğitimlere ilişkin katılım günlük olarak belgelendiriliyor mu? Derslerin en az % 90’nına katılım sağlanmış mı?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 11
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.15 (1)
	Her bir eğitim için eğitime katılım sağlayacak kişi sayısı her bir derslik için en fazla 20 kişi mi?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 12
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.15 (2)
	Eğitim saati günlük 8 saati geçiyor mu?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 13
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.12 (1)
	Eğitimlerin bitiminde, gerekiyorsa eğitime katılan personel yazılı bir sınavdan geçirilmiş midir? 
Sınavın ölçüm ve değerlendirmeleri doğru yapılıyor mu? Söz konusu sınav sırasında katılımcılara yöneltilen sorular, eğitimin içeriğine uygun mu?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 14
	SHT-EĞİTİM/HAD
EK-1A (15)
	Sınav soruları en az 10 sorudan mı oluşmaktadır? 
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 15
	SHT-EĞİTİM/HAD
EK-1A (15)
	Ardışık yapılan sınavlarda sınav sorularının en az % 50’si farklı sorulardan mı oluşmaktadır?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 16
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.12 (1) (2)
	Eğitim Kuruluşu tarafından; eğitimi başarıyla tamamlayan her bir aday için sertifika düzenlenmiş mi?
	☐	☐	☐	2
	

	HAD-TK-EK 17
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.11 (1)
	Eğitim Kuruluşunun uzaktan eğitim yetkisi var mı? 
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 18
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.11 (2)
	Temel eğitimlerin uygulamalı dersleri sınıf ortamında veriliyor mu?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 19
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.11 (3)
	Uzaktan eğitimler sonucunda sınavlar sınıf ortamında yapılıyor mu?
	☐	☐	☐	1
	

	EĞİTMENLER

	HAD-TK-EK 20
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.5 (1)
	Eğitim Kuruluşu tarafından istihdam edilecek olan eğitmenler Genel Müdürlüğümüz tarafından onaylı mı?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 21
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.10 (1) (a)
	Eğitim Kuruluşu tarafından istihdam edilecek olan eğitmenler, eğitimini vereceği konuda, geçerliliği olan eğitim belgesine sahip mi?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 22
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.10 (1) (c)
	Eğitim Kuruluşu tarafından istihdam edilecek olan eğitmenler Eğitim konusuyla ilgili olarak en az üç yıl fiilen çalışmış şartını sağlıyor mu?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 23
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.10 (1) (ç)
	Eğitim Kuruluşu tarafından istihdam edilecek olan eğitmenler, üniversitelerin eğitim fakültelerinden mezun olmak, formasyon eğitimi almış olmak, eğitimcinin eğitimi sertifikasına sahip olmak şartlarından en az birini sağlıyor mu?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 24
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.8 (3)
	Eğitmenler yetkili olduğu eğitim konularında son üç yıl içerisinde ilgili eğitimi vermişler mi?
	☐	☐	☐	1
	

	HAD-TK-EK 25
	SHT-EĞİTİM/HAD
EK-1A (10)
	Eğitmenler yetkili olduğu eğitim konularının yenileme periyodu içerisinde tazeleme eğitlerini almışlar mı? Veya yenileme periyodu içerisinde ilgili eğitimleri vermişler mi?
	☐	☐	☐	1
	

	KAYITLAR

	HAD-TK-EK 26
	SHT-EĞİTİM/HAD
M.16 (6)
	Eğitim Kuruluşu tarafından her bir öğrenciye ait bütün eğitim kayıtları (katılım çizelgesi, sınav, değerlendirme kayıtları vb.) saklanıyor mu?
	☐	☐	☐	2
	



	Tespit edilen Bulgular ve düşünceler

	






	İşletme temsilcilerinin tespit edilen bulguları kabul edip etmediği

	






Kontrol listesinde kullanılan kısaltmalar:
S: Sorulmadı	
U: Uygun	
UD: Uygun değil		
BS: Bulgu seviyesi	
#: Standart bulgu numarası


	İşletme temsilcileri parafları
	Denetleme heyeti parafları

	
	



Kullanılan kısaltmalar	S: Sorulmadı		U. Uygun	UD: Uygun Değil		BS: Bulgu Seviyesi	NA: Uygulanabilir Değil
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	Denetleme Heyeti Üyeleri Parafları
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