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1. Amac

Bu Genelgenin amaci, Genel Midirligiimiizce yetkilendirilmis isleticiler/organizasyonlar
tarafindan gergeklestirilmekte olan faaliyetler i¢in ulusal ve/veya uluslararasi mevzuat geregi
hazirlanan el kitaplarinin incelenmesi, kabul edilmesi, onaylanmasi veya reddedilmesi
stireclerinin elektronik bir sistem araciligiyla daha etkin ve verimli bir sekilde tamamlanmasina
iliskin esas ve usulleri belirlemek ve bu konudaki faaliyetleri diizenlemektir.

2. Kapsam

Bu Genelge, Ulastirma Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi ve/veya Genel Midiirliigiimiiz
tarafindan ruhsatlandirilmis havayolu ve hava taksi isletmelerini, onayli egitim
organizasyonlarini, ugus harekat uzmani egitim kuruluslarini, dil yeterliligi hizmet saglayicilari
ile havacilik tip merkezlerini (AeMC) kapsar.

3. Dayanak

Bu Genelge, Ticari Hava Tasima Isletmeleri Yonetmeligi (SHY-6A), Ucus Harekat Uzmani
Lisans Yonetmeligi (SHY-UHU), Ucus Operasyonlarina Yonelik Usul ve Esaslar Talimati
(SHT-OPS), Ugus Ekibi Organizasyon Gereklilikleri Talimati (SHT-ORA), Motorlu Cok Hafif
Hava Araci Pilotu Lisans Talimati (SHT-CHHA) ve Dil Yeterliligi Hizmeti Saglayicist
Yetkilendirme Talimati (SHT-1L-HS) mevzuatlarina dayanilarak hazirlanmistir.

4. Genel hususlar

SHY-6A, SHY-UHU, SHT-OPS, SHT-FTL, SHT-ORA, SHT-CHHA ve SHT-1L-HS
mevzuatlar geregi hazirlanmasi gereken Ek’te listelenen el kitaplarina iligkin inceleme ve onay
islemlerinin elektronik ortamda gergeklestirilmesi i¢in Genel Miidiirliigiimiiz tarafindan “El
Kitab1 Inceleme ve Onay islemleri Otomasyon Sistemi” hazirlanmistr.

Bahse konu sistemde, asgari olarak;

e Ulusal/uluslararasi mevzuatlar geregi uygulanmalar1 dncesinde Genel Miidiirligiimiiz
onayr gerektiren ve gerektirmeyen referanslar belirlenerek bu referanslar ile
iliskilendirilen prosediirler, revizyon siiregleri de dahil olmak iizere, yonetilmekte,



e Iincelenmesi uzmanlik gerektiren konular, degerlendirmeden sorumlu uzman personel
tarafindan incelenmekte ve degerlendirilmekte,

e Konuya iligkin tiim kayitlar veri tabaninda saklanmakta,

e Revizyonlar arasindaki tiim degisiklikler izlenebilmekte,

e El kitabimnin bir biitiin olarak pdf versiyonu alinabilmektedir.

5. isletici/organizasyon gorev ve sorumluluklari

Isleticiler/organizasyonlar tarafindan bahse konu elektronik sistem kullanilarak onaya sunulan
ilgili el kitaplarinin yiiklenmesi, incelenmesi ve onaylanmasi hususlarina iligkin gorev ve
sorumluluklar asagida listelenmektedir:

5.1. http://elkitabi.shgm.gov.tr adresini kullanarak el kitabi girisleri ile ilgili gereklilikleri
yerine getirecek ve tiim bilgilerin ve igeriklerin giincelligini saglayacaktir.

5.2. El kitaplarina yonelik tanimlanan her baglik icin ulusal/uluslararasi mevzuat ve
uyumluluk kontrol listesi referans iligkilendirmelerini uygun bir sekilde yapacaktir.

5.3. El kitaplant igeriklerinin, ulusal ve/veya uluslararasi mevzuatlara uyumlu olarak
hazirlandigindan emin olacaktir.

5.4. Onaylanmalar1 6ncesinde Genel Miidiirliikk onay1 gerektiren ve referans havuzunda “Onay

gerektiriyor” olarak belirtilen ulusal ve/veya uluslararast mevzuatin referans olarak
verildigi prosediirlerin, onay islemi tamamlanmadan uygulanmamasini temin edecektir.

5.5. Referans havuzunda “Onay gerektirmiyor” olarak belirtilen ulusal ve/veya uluslararasi
mevzuatin referans olarak verildigi prosediirler icin el kitab1 revizyon veya gegici
revizyon islemlerini baglatarak sisteme gerekli girisleri yapacak, akabinde uygulamaya
koyabilecek, azami 6 ay icerisinde yeni revizyon olarak onaya sunacaktir.

5.6. Gegici revizyon olarak sisteme girisi yapilan prosediirlerin yoOnetilmesini ve
uygulanmasini saglayacak tiim gerekli tedbirleri alacaktir.

5.7. Inceleme ve onay islemlerinin saglikli bir sekilde yapilabilmesi igin revizyon
basvurularini siiresi igerisinde gergeklestirecektir.

5.8. El kitabi islemlerinden sorumlu personel i¢in yapilacak ilk yetki basvurusu, yetki
degisiklikleri ve yetki iptaline yonelik bilgilendirmeleri, Genel Miudiirliige ivedi
yapacaktir.

6. Inceleme ve degerlendirme siireci

Bahse konu sistem kullanilarak onaya sunulan el kitabi, ilgili personel tarafindan Ucus
Operasyon Daire Baskanlig1 hizmet standartlar1 geregi siiresi igerisinde incelenir. Inceleme ve
degerlendirme neticesinde; eksiklik tespit edilmis ise, inceleme ve degerlendirmeyi yapan
personel tarafindan eksiklikler isletmeye sistem iizerinden “Onaylanmadi” olarak isaretlenir ve
otomatik e-posta ile de ayrica isletme bilgilendirilir.

Basvuru kapsamindaki tiim basliklar olumlu degerlendirildikten sonra ilgili el kitab1 sorumlusu
tarafindan sistem lizerinden el kitabinin pdf versiyonu olusturularak Genel Miidiirliigiimiiz
tarafindan bir onay sertifikas1 diizenlenir. Elektronik imza kullanilarak imzalanan sertifikalara
sistem {izerinden erisim saglanabilecek olup, akabinde herhangi bir bildirimde
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bulunulmayacaktir. Ancak, elektronik imza kullanilarak imzalanmayan sertifikalar ise 1slak
imzali olarak resmi bir yazi ile isleticiye/organizasyona iletilir.

7. Denetim ve idari vaptirimlari

Isbu Genelge’nin 5inci maddesinde yer alan isletici/organizasyon sorumluluklarmi yerine
getirmeyenler hakkinda 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik Kanunu’nun 143iincti maddesi geregi
idari islem uygulanacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

R e-imzahdir
Bahri KESICI
Genel Miudir V.

Ek: Onay ve Degerlendirme Islemine Tabi El Kitaplari (1 sayfa)

Not: 5070 sayil elektronik imza kanunu geregi bu belge elektromk imza ile imzalannugtir.
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