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ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
Sivil Havacilik Genel Miidiirligii

Sayr:  51859319-010.06-E.14570 27111/2019

Konu: Ugus Operasyon Midiirliigiine gonderilmesi gereken raporlar

GENELGE
UOD-2014/11

01. Amac
Bu Genelgenin amaci, Ugus Operasyon Daire Baskanligina bagli Ucus Operasyon Miidiirliigiine

gonderilmesi gereken raporlara iliskin usullerin belirlenmesidir.

02. Kapsam

Bu Genelge, tiim hava tasima isletmelerini kapsar.

03. Dayanak

Bu Genelge, 15/07/2018 tarihli ve 30479 sayil1 Resmi Gazete' de yayimlanan 4 numarali
Bakanliklara Bagls, Ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati
Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi' nin 441 inci maddesine ve 01/10/2018 tarihinde
yayimlanan Kokpitte Elektronik Ugus Cantas1 Tasinmasi Faaliyetleri (SHT-EFB) Talimatina,
12/10/2011 tarihinde yayimlanan Temel Asgari Teghizat Listesi ve Asgari Techizat Listesi Usul ve
Esaslar1 (SHT-MMEL/MEL) Talimatina,12/10/2015 tarihinde yayimlanan Ugus ve Gorev Siiresi
Sinirlamalari ile Dinlenme Gereklilikleri (SHT-FTL) Talimatina, 13/04/2018 tarihinde yayimlanan
Hava Taksi ve Genel Havacilik Isletmeleri i¢in Ugus ve Gérev Siiresi Sinirlamalari ile Dinlenme
Gereklilikleri (SHT-FTL/HG) Talimatina dayanilarak hazirlanmustir.

04. Raporlarin gonderilmesi

Ugus Operasyon Miidiirliigii gérev ve sorumluluk alanina giren ve yukarida belirtilen mevzuatlarda yer
alan bazi faaliyetlere iligkin raporlarin, hava tagima isletmeleri tarafindan Genel Miidiirliiglimiize
gonderilmesi gerekmektedir.

Ek' de belirtilen raporlarin otomasyon altyapist kurulana kadar sadece elektronik ortamda
gonderilmesi gerekmekte olup, s6z konusu raporlar resmi belge olarak degerlendirilecektir.




05. idari vaptirimlar

Isbu Genelge gerekliliklerini yerine getirmeyen isleticiler hakkinda ilgili mevzuat geregi idari islem
uygulanacaktir.

06. Yiiriirliik

Bu Genelge, yayimlandig giin yiirtirlige girer.

07. Yiiriitme

Bu Genelge hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

g' e-Imzralidar

Bahri KESICI
Genel Mudur
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Gonderilmesi gereken raporlar

a)Elektronik posta iletim usulii

e Raporlar e-posta araciligiyla veya elektronik ortamda gdnderilirken, tablolarda belirtilen "rapor
baslig1" ile birlikte asagida belirtilen format kullanilmalidir.

"Isletme Ad1 (AOC iizerinde yer alan uzun unvan)"- "Gergeklesme Tarihi (YYYY-AA-
GGQG)"-"Rapor basghig"

e Raporun igerigine gore dnem diizeyi (yliksek veya diisiik) belirlenmelidir.
e Raporlarin sadece e-posta veya elektronik formatta gonderilmesi yeterlidir.

b)SHT-FTL ve SHT-FTL/HG Talimatlar1 kapsaminda istenen raporlar

Havayolu
Rapor Rap({r Periyodu Kullamlacak Mail adresi
bashg1 Form
Gergeklestikten
Uyumsuzluk raporlar E}I;Trfuzmk sonra 7 is glinii FR.50 uodops@shgm.gov.tr
icerisinde
UGS uzatma siiresi 1 saati gegen SKPK Gergeklestikten
Sorumlu Kaptan Pilot Karart raporu sonra 28 giin FR.48 uodops@shgm.gov.tr
(SKPK) raporlari icerisinde
Dinlenme kisaltma stiresi 1 saati Gergeklestikten
. SKPK i
gecen Sorumlu Kaptan Pilot raporu sonra 28 giin FR.49 uodops@shgm.gov.tr
Karar1 (SKPK) raporlari icerisinde
HavaTaksi/Genel Havacilik
Rapor Rapovr Periyodu Kullamlacak Mail adresi
bashg Form
Ekip iiyelerine ait ugus (blok) stireleri;
her bir gore\i siiresinin ve UQS’ nin Ugug, gorev Takip eden
baslangicl, siiresi ve bitisi; dinlenme ve dinlenme :
. S e . . aymn 10' una uodops@shgm.gov.tr
siireleri ve tiim gorevlerden muaf siireleri Kadar
olarak gecirilen bos giinlere iliskin aylik | kayit
kayitlar
Gergeklestikten
Uyumsuzluk raporlart }i?;anSUAUk sonra 7 ig giinii | FR.118 uodops@shgm.gov.tr
icerisinde
UGS uzatma siiresi 1 saati gecen SKPK Gergeklestikten
Sorumlu Kaptan Pilot Karar1 (SKPK) sonra 28 giin FR.117 uodops@shgm.gov.tr
raporlart raporu ierisinde
Dinlenme kisaltma siiresi 1 saati gecen SKPK Gergeklestikten
Sorumlu Kaptan Pilot Karar1 (SKPK) sonra 28 giin FR.49 uodops@shgm.gov.tr
raporlart raporu ierisinde
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¢)SHT-UYUMLULUK iZLEME Talimati kapsaminda istenen raporlar

faaliyet raporlamalart

Rapor Rapovr Periyodu Kullanilacak Mail adresi
bashg Form
Denetim, egitim, toplanti, adam/saat plani
revizyonu ve denetim plani revizyonu gibi Uyumluluk 3 avhik
uyumluluk izleme birim sorumlulugunda faaliyet Y uodops@shgm.gov.tr
e ) e araliklarla
ytiriitiilen faaliyetlere iliskin bilgileri igeren raporu
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¢)SHT-KIRALAMA Talimati kapsaminda istenen raporlar

raporlar

Rapor Rapovr Periyodu Kullanilacak Mail adresi
bashg Form
Iki yerli isletme arasinda gerceklestirilen kisa Teki
stireli Wet-Lease kiralama operasyonlarma | Wet-Lease . denpa n
yonelik her iki isletme tarafindan Talimatin bilgilendirme 10 unZ uodops@shgm.gov.tr
Ek-9'unda yer alan tablonun doldurulmusg raporu
.. . kadar
halinin yer aldig1 raporlar
Yerli isletmelerin yabanct isletmelere kisa .
.1 . Takip
stireli Wet-Lease kiralama operasyonlarina | Wet-Lease eden avin
yonelik yerli isletme tarafindan Talimatin Ek- | bilgilendirme 10 unZ uodops@shgm.gov.tr
9'unda yer alan tablonun doldurulmus halinin | raporu
- kadar
yer aldig1 raporlar
Yerli igletmelerin yabanct isletmelerden kisa
stireli Wet-Lease kiralama operasyonlarina Takip
. o .. . Wet-Lease
yonelik yerli isletme tarafindan Talimatin Ek- bilgilendirme eden ayin uodops@sh ovr
9unda yer alan tablonun doldurulmus hali le | > %' 10' una PSILShEM.EOV-
gerekliliklerin saglandigina dair tim bilgi ve | "7 kadar
belgeleri igeren raporlar
Iki yerli isletme arasinda Wet-Lease .
. N . Takip
kiralama operasyonlarina yonelik yerli Wet-Lease eden avin
isletmeler tarafindan Talimatin Ek-9'unda yer | bilgilendirme 10 unZ uodops@shgm.gov.tr
alan tablonun doldurulmus halinin yer aldigi | raporu kadar
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d)SHT-MMEL/MEL Talimati kapsaminda istenen raporlar

olusturduklan veya degisiklik yaptiklart
MEL bildirimleri

Rapor Rap0~r Periyodu Kullanilacak Mail adresi
bashg1 Form
L Diizeltme Islemi Siesi g)enff: lilzilnkten FR.105 uodops@shgm.gov.tr
Uzatilmasi(RIE) islemine iliskin raporlar raporu icerisinde
o Liste
RIE prosediirlerinin uygulanmasindan ve RIE . .
. e giincellendikten
kontroliinden sorumlu personel/yonetici personel sonra 1 a uodops@shgm.gov.tr
ad1 ve pozisyonu listesi sonra 1 ay
icerisinde
Genel havacilik igletmelerinin kompleks
olmayan hava araglari ve ticari hava tagima
isletmelerinin genel havacilik faaliyetleri Gergeklestikten
. . MEL
kapsaminda igletmesinde bulunan ve e sonra 1 ay uodops@shgm.gov.tr
.. bildirm | . ..
kompleks olmayan hava araglart i¢in icerisinde
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¢)SHT-EFB Talimati kapsaminda istenen raporlar

Rapor Rapovr Periyodu Kullanilacak Mail adresi
bashg Form

Yil igerisinde ugus ekibinin gerceklestirdigi altt

ay111_< ve yillik tazelel.ne.: egitim k.ayltlarl 11§ 1§lenneye EFB 12ay1

yeni katilan ugus ekibi mevcut ise, bu ekibin eitim ccmeven efb@sh oV ir

isletme doniistim egitim kayitlarinin EFB sistemi ile kil lart ir:l ﬂ(l:rla EMm.Eov:

ilgili kisimlarinm hava yolu isletmeler igin %51, o4

hava taksi isletmeleri i¢in ise tamami

EFB. sisteminin kgllanlldlgl hava araci nplennFl§n EFB 12ay1

her tipten en az bir hava aracina, EFB sisteminin denetim ccmeven efb@sh ovir

kullamlmasina yonelik gergeklestirilen denetim geemmey Em-gov-
raporu araliklarla

raporlari

EFB sistemi igerisinde ICAO Annex 4 kriterlerini gﬁiﬁ:ilte 12 ay1

karsilayan havacilik haritalarinin kullaniimast N i gecmeyen efb@shgm.gov.tr

. o . odendigine
halinde, kullanim i¢in yapilan abonelik faturalart dair kayit araliklarla

f)Onayh egitim (Part-D) ve kabin ekibi egitim el kitabi1 kapsaminda istenen raporlar

planlanan egitimin adi, egitmenin
ads, katilimet listesi, egitimin yeri
ve saati bilgilerini icermelidir.

Rapor Rapovr Periyodu Kullanilacak Mail adresi
bashg Form
Ticari Hava Tasima Isletmeleri
Yonetmeligi'ne gére Hava Yolu Her avin son eiiniine
isletmesi olarak ruhsatlandirilmig i £ .
. . o kadar bir sonraki
isletmelerin, ugus ekibi igin Ugus
. . X L aym planlamast ve ay
isletme biinyelerinde ekibiyer | .7 " .
erceklestirdikleri yer ve ve icerisinde revizyon
& A ..t ... | olmasi durumunda egitim.ops@shgm.gov.tr
simiilator egitim ve de simdilator revizvon plant
kontrollerine iligkin plan. egitim yonpia
i (planda revizyon
S6z konusu planlamalarda planm A
e . . numarast belirtilmeli)
planlanan egitimin adi, egitmenin
ads, katilimet listesi, egitimin yeri
ve saati bilgilerini icermelidir.
Ticari Hava Tasima Isletmeleri
Yonetmeligi'ne gore Hava Yolu Her avin son eiiniine
isletmesi olarak ruhsatlandirilmig v £ .
. . ... kadar bir sonraki
isletmelerin, kabin ekibi i¢in .
. . . Kabin ayin planlamasi ve ay
isletme biinyelerinde . o .
O Ekibi yer | icerisinde revizyon
gergeklestirdikler yer ve ucus ve ugu olmasi durumunda cabinsafety(@sh ov.tr
egitim ve de kontrollerine iligkin | <. 25" | oM ty@shgm.gov.
egitim revizyon plant
plan. plam (planda revizyon
S6z konusu planlamalarda numaras: belirtilmeli)
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g)Kaptan pilotluga gorevlendirme ve UMB diizenlemesine iliskin mevzuatlar kapsaminda

istenen raporlar

Kapsam Rapor bR:;;:)gl; Periyodu ?:rl[l:nllacak Mail adresi
31/07/2012 tarihli
ve Kaptan
Pllo tluga . Isletme biinyesinde kaptan Takip
Gorevlendirme ve Kaptan | eden aym
Lisanslara islenen o¥arak atar.na.s i ye'lpllan Atama | 10'una uodops(@shgm.gov.tr
PIC-COP pilotiarn bildirimi kadar
Imtiyazlar1 Hk.
konulu genelge
Tgili Yonetmeligin 16.
Maddesi kapsaminda
UMB almus personellerin
Ugak miirettebat1 | gorevinden ayrilmasi ya da Takip
belgelerinin ucak miirettebati UMB den avin
diizenlenmesine ait | statiisiinden ¢ikmasi Kart T o unZ uodops@shgm.gov.tr
esaslar hakkinda durumunda UMB ladesi Kadar
yonetmelik kartlarmin kapatilmasma
yonelik Genel
Miidiirliigiimiize yapilan
bilgilendirme
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