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ULASTIRMA BAKANLIGI
Sivil Havacihk Genel Miidiirliigii

Sayt  :B.11.1.SHG.0.14.03.04/ (S04 -1 {+89 2-{ j04/2006

Konu : Kabin Ekibi (UMB) Onaylar

HAVACILIK ISLETMELERINE

figi: a) 5431 Sayih SHGM liigii Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun.
b) 2920 Sayil Tiirk Sivil Havacilik Kanunu.
c) 15/7/1950 tarihli ve 5682 sayili Pasaport Kanunu Ek 2 nci md.
d) 27 Haziran 2003 tarih ve 25151 sayil Resmi gazetede yayinlanan Ucak
Miirettebat1 Belgelerinin Diizenlenmesine ait Esaslar Hakkindaki Y 6netmelik
e) Kabin Personeli Egitimi ve Standardizasyonu Talimati (SHT-61.40)
f) 16.06.2005 tarih ve B.11.0.SHG.00.13.05.00/13079 sayili yazimiz.

Bilindigi iizere, Ugak Miirettebati Belgelerinin (Crew Member Certificate)
diizenlenmesi, 15/7/1950 tarihli ve 5682 sayili Pasaport Kanununun Ek 2 nci maddesi ile
Sikago'da 7 Aralik 1944 tarihinde akit ve imza edilmis olan Milletleraras: Sivil Havacilik
Anlasmasi ile Sivil Havacilik Gegici Sézlesmesi ve Bunlarin Eklerinin Onanmasi Hakkindaki
5/6/1945 tarihli ve 4749 sayili Kanuna istinaden, Igisleri, Disisleri, Ulastirma ve Maliye
Bakanliklar ile Glimriikk Miistesarliginca miisterek hazirlanarak 27 Haziran 2003 tarih ve
25151 sayili Resmi Gazetede yaymlanarak yiiriirliige giren Ilgi (d) Yonetmelik hiikiimlerine
gore; Havacilik Isletmelerinin miiracaati esas alinarak, Ugak Miirettebat1 Belgesi (UMB)
Istek Form’lar1 yazili ve elektronik ortamda Havacilik Isletmelerince hazirlanan havacilik
ihtisas1 ile 1ilgili bilgilerin dogrulugunun onaylama islemleri Genel Miidiirliigiimiizce
yapilmaktadir.

Ancak, Havacilik Isletmeleri tarafindan yazili ve elektronik ortamda diizenlenerek
bilgilerin dogrulugunun tasdiki ve onaylanmasi i¢in Genel Miidiirliiglimiize yapilan
miiracaatlarda gerek Ilgi (d) Yonetmelik, gerekse ilgi (e) talimat hiikiimlerine gére miiracaat
edilmedigi, formlarin yazili ve elektronik ortamda usuliine uygun doldurulmadig:
goriilmektedir.

Bu nedenle, Genel Miidiirliigiimiize goénderilecek olan, Kabin Ekibi Ugak Miirettebat:
Belgesi (UMB) Istek Form’larimin onaylanmasi asamasinda sorun yasanmamasi ve islemlerin
en kisa siirede tamamlanmasini teminen Ek-1’de sunulan UMB Istek Form’larinin onayi igin
istenilen belgeler ile Ek-2’de sunulan Kabin Ekibi UMB Istek Form’larinin onaylanmasi
talebinde uyulacak genel hususlara iligkin islemlerin yazihh ve elektronik ortamda
hazirlanarak 15 giin 6nceden; Bakanligimiza miiracaat edilmesi gerekmektedir.

Geregini énemle rica ederim.
t 1)
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UMB Istek Form’larinin Onavi icin Istenilen Belgeler:

a) Isletmenin konuya iligkin resmi talep yazisi,

b)  Isletmelerce yazili ve elektronik ortamda eksiksiz doldurulan onayli, UMB formu,

¢) SHT-61.40 talimat1 31 inci maddesine gore, isletmelerce tanzim edilen SHGM onayli
“Cabin Crew / Attendant Certificate” Kabin Memuru Sertifikasi fotokopisi,

(Ugak Yiikleme Uzmanindan istenmez)

d) Kabin Ekibinin SHT-61.40 no’lu talimat hiikiimlerine gére almis oldugu teorik ve ugak
tip egitimine iliskin Egitim Basan Sertifikalarinin isletmece onayl birer sureti,

e)  Ugcak Yiikleme Uzmani ICAO kapsaminda yetkili bir kurulustan almis oldugu teorik ve
uygulamali ugak basi egitimine iligkin Egitim Basar1 Sertifikalarinin igletmece onayli
birer sureti,

f)  Noter tasdikli niifus hiiviyet clizdan1 fotokopisi veya son alt1 ay igerisinde diizenlenmis
niifus idarelerinden alacaklari bir adet niifus kayit 6rnegi, (Niifus Ciizdaninda TC
Kimlik Numarasi olmalidir)

g)  Son alt1 ay igerisinde 6n cepheden ¢ekilmis 2 adet 4x6 ebadinda fotograf, (Fotografin
arka yiiziiniin alt tarafinda kisinin adi1 soyadi ile isletme ad1 yazili olmalidir.)

h) Daha énce Ugak Miirettebat1 Belgesi alinmis ise, belgenin arkal1 6nlii fotokopisi,

Not: Eger isletme 20 koltuktan az olan ugaklarda UMB talebinde bulunacak ise, SHT-61.40
talimatin minimum gereklerini yerine getirmek zorunlu olup, egitime iliskin teorik ve
ucak tipi egitimi bagar1 belgelerinin SHGM’ye génderilmesi gereklidir.
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Kabin Ekibi UMB Istek Form’larinin Onaylanmasi Talebinde Uvyulacak Genel Hususlar:

a)
b)

<)

d)

g
h)

)
k)

)

Kabin Personeli Egitimi ve Standardizasyonu Talimati (SHT-61.40)’nda belirtilen
minimum gereklilikleri yerine getirenler i¢gin UMB onay1 talebinde bulunulmasi,
Isletmeler, eitim yetkileri gercevesinde diizenledikleri “Kabin Memuru Ik Egitimleri”
(Cabin Attendant Initial Training) kursu Dbitmeden basar1 sertifikasinin
diizenlenmemesi,

SHT-61.40 talimatimin 31 inci maddesine gére tanzim edilen Kabin Memuru
Sertifikalarinin, teorik ve tip intibak egitimleri basarili olarak tamamlanmadan tanzim
edilmemesi,

SHT-61.40 talimat1 31 inci maddesinin son paragrafinda yer alan; “Tiim isletmeler,
SHGM onayli “Cabin Crew / Attendant Certificate” kullanmak zorundadirlar. Onay
numarasi Sertifika iizerinde yer alacak ve Isletme Genel Miidiirii veya Ugus Isletme
Miidiirii ile Kabin Hizmetleri Miidiirii tarafindan imzalanmis olacaktir.”

Amir hitkmiine uyulmasi,

Eger isletme 20 koltuktan az kapasiteli ucaklarda gérev yapacak Kabin Ekipleri icin
UMB talebinde bulunacak ise, SHT-61.40 no’lu talimatin minimum gereklerini yerine
getirmesi zorunlu olup, egitime iliskin teorik ve ugak tip intibak egitimi basari
belgelerinin SHGM’ye sunulmus olmasi,

Bagka isletmeden ayrilan Kabin Ekibinin Ugak Miirettebati belgesi ilgili kurum
kurulus¢a iptal edilmeden, yeni isletmesinin talebi miikerrer olacagindan UMB
talebinde bulunulmamasi, (bu konuda onay verilmeyeceginin bilinmesi),

Filosunda en az bir adet kargo ugag1 bulunan Isletmeler Ugak Yiikleme uzmam igin
UMB onay talebinde bulunabilirler,

Miiracaatlarin yazili ve elektronik ortamda doldurulmasinda kisinin kimlik bilgilerinde
yaz1 ve rakam hatalarinin yapilmamasi,

Kabin Ekibinin UMB formu iizerindeki bilgilerin kendisine ait oldugunun dogrulugunu
beyan eden talep tarihinin onaylayan amirinin tarihinden o6nce ve kisinin kendisi
tarafindan yazilmasi,

Kabin Ekibi kendisine ait olan UMB formundaki bilgilerin dogru oldugunu beyan eden
talep imzasinin bizzat kendisi tarafindan atilmasi,

UMB formlarindaki Lisans Tipi/No’su, daha 6nce UMB almis ise Dokiiman No, Sticker
No, kisimlarinin doldurulmasi,

Varsa yas, ad ve soyadi tashihine dair Mahkeme Karar ve no’su gibi bilgilerin
yazilmasi,

Formdaki  ikametgah adresi, varsa ev ve mobil telefonu, E-posta adresinin
doldurulmasi,

Yazili ve elektronik ortama kaydedilen bilgiler SHT-61.40 no’lu talimatta belirtilen
kisilerce veya Kalite Miidiirii tarafindan onaylanarak imzalanmis olmas: gereklidir.

ok
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