HAVACILIK BiLGi YONETIMIi HiZMET UNIiTELERI EGITIM TALIMATI
(SHT-EGITIM/AIM)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Kisaltmalar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Talimatin amaci, havalimanlarinda havacilik bilgi hizmeti saglayan
tinitelerde gorev alan personelin almasi gereken egitimleri belirlemek ve egitim faaliyetlerine
iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Talimat, havacilik bilgi hizmeti saglayan {initelerde gérev alan
personele egitim verecek kurum ve kuruluslar ile ilgili personeli ve egitim faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Talimat,

a) 10/11/2005 tarihli ve 5431 sayili Sivil Havacilik Genel Midiirliigii Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun, 14/10/1983 tarihli ve 2920 sayil1 Tiirk Sivil Havacilik Kanununa
dayanilarak,

b) Uluslararas1 Sivil Havacilik Organizasyonu tarafindan yaymlanan Havacilik Bilgi
Hizmetleri El Kitab1 konulu 8126 sayili dokiiman ile Egitim El Kitab1 konulu 7192 sayili
dokiimanlara paralel olarak,

hazirlanmistir,

Tammlar ve kisaltmalar

MADDE 4 — (1) Bu Talimatta gegen;

a) AFTN: Havacilik sabit haberlesme agini,

b) AIM tekamiil kursu: AFTN iinitelerinde gorev alan personele AIM birimlerinde
caligabilmesi amaciyla verilen egitimi,

c) AIM: Havacilik bilgi yonetimini,

¢) AIS: Havacilik bilgi hizmetini,

d) AIS tinitesi: Havacilik bilgi hizmeti veren tiniteleri,

e) Egitim: Bu Talimat kapsaminda, hizmet saglayicilar1 veya sivil havacilik isletmeleri
biinyesinde, yetkilendirilmis egitimciler tarafindan gerceklestirilen bilgi, beceri ve anlayis
gelistirmeye yonelik yapilan faaliyetleri,

f) Egitim el kitabi: Egitimlerde kullanilan egitim materyalinin icerigi ile egitim
konularin1 ve Egitimci/Katilimc1 Degerlendirme Formlarini igeren el kitabini,

g) Egitim sorumlusu: Hizmet saglayicilarinin havacilik bilgi  yonetimi hizmeti
birimlerinde sorumlu oldugu iiniteye iliskin tiim egitim faaliyetlerinden sorumlu olan kisiyi,

g) FIC: Ugus Bilgi Merkezini,

h) Genel Miidiir: Sivil Havacilik Genel Miidiiriinii,



1) Genel Midirliik: Sivil Havacilik Genel Miudiirliigiinii,

1) Haberlesme merkezi: Esenboga Havaalaninda havacilik haberlesme hizmetlerini
yiirlitmek tizere olusturulan AIM hizmet birimini,

J) Hizmet saglayici: Hava seyriisefer hizmeti ve AIM hizmeti veren kuruluslari,

K) Yillik egitim programi: Hizmet saglayicilar tarafindan hazirlanan ve personelinin yil
icerisinde almas1 planlanan egitimleri, egitim tarihlerini, vb. hususlari igeren programa,

ifade eder.

IKIiNCI BOLUM
Genel Esaslar

Genel sartlar
MADDE 5- (1) Hizmet saglayicilarinin egitimcileri; AlS, FIC ve Haberlesme Merkezi
tinitelerinde egitim vermek i¢in Genel Miidiirliik tarafindan yetkilendirilir.

(2) Hizmet saglayicilar1 bu Talimatin 8 inci maddenin birinci fikrasinda belirtilen bilgi
ve belgeler ile egitim el kitabin1 Genel Miidiirliige gonderir.

(3) Genel Miidiirliik tarafindan onaylanan egitim el kitaplarinda yer alan egitimler, ilgili
personelin almasi gereken asgari egitimlerdir. Genel Miidirlik, hizmet saglayicilardan
personelinin giiniin kosullarina uygun ilave egitimler aldirmasini talep edebilir. Hizmet
saglayicilari, Genel Midiirliigiin bu talebini yerine getirmekten sorumludur.

Hizmet saglayicilari

MADDE 6 — (1) Egitim verecek hizmet saglayici kuruluslar asagida belirtilen sartlart
saglamalidir.

a) Hizmet saglayicilarinin egitim faaliyetlerini yiriitmek tlizere her bir {inite igin
gorevlendirilen egitim sorumlusunun bu Talimatta yer alan gereklilikleri karsiladigini takip
etmek,

b) Hizmet saglayicilarinin altt veya daha fazla personelin hizmet verdigi initelerde
egitim faaliyetlerini yilirtitmek i¢in yeterli sayida egitimci personeli gorevlendirmek,

c¢) Egitim el kitabin1 hazirlamak,

(2) Bir hizmet saglayici, egitimleri saglayamayacagini belirten ve egitim saglanmasini
talep eden diger hizmet saglayicilarina da egitim verir.

Egitim sorumlusu

MADDE 7 — (1) Egitim verecek hizmet saglayicilari, her bir iinite i¢in egitim sorumlusu
belirler. Egitim sorumlusu asagidaki sartlar1 tagimalidir:

a) Hizmet saglayicilarinin AlS, FIC ve Haberlesme Merkezi iinitelerinde egitimle ilgili
tim faaliyetleri yiiriitebilecek, verilen hizmetlerle ilgili Genel Mudiirliik tarafindan belirlenen
standartlar ve egitimler konusunda yeterli bilgi birikimine sahip olmak,



b) Temel Havacilik Bilgi Yonetimi veya AIM Tekamiil Kursunu basari ile
tamamladigina dair egitim belgesine sahip olmak,

c) En az dort yillik yiiksekokul veya dengi okul mezunu olmak,

¢) AIS, FIC ve Haberlesme Merkezi tinitelerinden birinde en az bes yil siire ile ¢calismis
olmak,

d) Universitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olmak veya formasyon egitimi almis
olmak veya Milli Egitim Bakanligi’ndan onayli egitimcinin egitimi sertifikasina sahip olmak.

Egitimci personelin gereklilikleri

MADDE 8 — (1) Egitimciler asagidaki sartlar1 tasimalidir:

a) Temel Havacilik Bilgi Yonetimi veya AIM Tekamiil Kursunu basar1 ile
tamamladigina dair egitim belgesine sahip olmak,

b) En az iki yillik yiiksekokul veya dengi okul mezunu olmak,

c) AIS, FIC ve Haberlesme Merkezi tinitelerinden birinde en az bes yil ¢alismis olmak,

¢) Universitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olmak veya formasyon egitimi almig
olmak veya Milli Egitim Bakanligi’ndan onayli veya iniversitelerden alinmig egitimcinin
egitimi sertifikasina sahip olmak.

(2) Genel Miidiirlik, AIM konusunda uzmanlik sahibi akademik personeli birinci fikra
sartlar1 aranmaksizin belirli dersler i¢in yetkilendirebilir.

Egitim el kitab:

MADDE 9 — (1) Hizmet saglayicilar1 AlS, FIC ve Haberlesme Merkezi {initelerinde
egitimi verilecek tiim konulari igeren bir egitim el kitabi hazirlar ve onaylanmak iizere Genel
Miidiirliige gonderir.

(2) Hizmet saglayicilari, egitim el kitabinin ulusal mevzuat ile uluslararasi standartlara
uygun olarak hazirlanmasindan ve giincellenmesinden sorumludur.

(3) Egitim el kitab1 egitim verilecek konulari, degerlendirme ve katilim formlarini igerir.

Egitimci/Egitim degerlendirme, katihmci degerlendirme ve katihm formlar:

MADDE 10 - (1) Egitimci/Egitim ve Katilmci Degerlendirme Formu hizmet
saglayicilar1 tarafindan hazirlanmali ve asgari olarak egitim verilen konular, egitimci ve
katilimcr isimleri ve imzalari, egitim tarihi, e8itimin verildigi yer ve egitimin, egiticinin ve
katilimci tarafindan degerlendirilmesi bagliklarini icermelidir.

(2) Egitim katilim formlar1 hizmet saglayicilari tarafindan hazirlanmali ve asgari olarak
egitim verilen konu, egitimci ismi Ve imzasi, egitim alan personel iSmi ve imzasi, egitim tarihi,
egitimin verildigi yer basliklarini igermelidir.



Kayitlar

MADDE 11 — (1) Hizmet saglayicilari, personelinin aldig1 egitim kayitlarini birimde iki
yil, arsivde bes y1l saklamak zorundadir. Genel Miidiirliik tarafindan yapilan denetimlerde s6z
konusu kayitlarin talebi halinde denet¢i personele sunulmasi zorunludur.

Yillik egitim programi

MADDE 12 — (1) Hizmet saglayicilar tarafindan, bu Talimat kapsaminda personelinin
yil i¢inde almasi planlanan egitimlere iliskin; egitim tarihi ve saati, egitim konulari, egitim
alacak personel ismi ve sayisi, egitimci bilgileri ile egitim yeri bilgilerini i¢erecek ve onayl
egitim el kitab1 ile uyumlu olacak sekilde yillik egitim programi bir 6nceki yilin Kasim ayinda
hizmet saglayicilar tarafindan hazirlanir ve onaylanir.

(2) Hizmet saglayicilari, yillik egitim programinda zorunlu hallerde degisiklik yapabilir.
Ancak, yapilan degisikliklerin yillik egitim programina yansitilmast ve onaylanmasi
zorunludur.

(3) Hazirlanan yillik egitim planlar1 bir 6nceki yilin Aralik aymnda ve yillik egitim
planlarinda degisiklik yapilmasi halinde yirmi is giinii igerisinde Genel Mudiirliige gonderilir.

Derslere devam zorunlulugu
MADDE 13 - (1) AIS, FIC ve Haberlesme Merkezi nitelerinde gorev alan tiim
personelin tim derslere katilim saglamasi gerekir.

(2) Alt1 aydan uzun siireli hizmetten ayr1 kalan AIM personelinin, isbasi yapmasini
miiteakip yirmi is giinii i¢inde egitim almasi saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Idari yaptirnmlar

MADDE 14 — (1) Bu Yonetmelikte belirtilen kurallara uymayan kurulusa ve ilgili
personele 2920 sayilir Tiirk Sivil Havacilik Kanunun 143 iincii maddesi ile 5431 sayili Sivil
Havacilik Genel Miidiirliigii Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 4 iincii maddesinin
birinci fikrasinin (o) bendi kapsaminda islem yapilir.

Yiirirlik

MADDE 15 — (1) Bu Talimat yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 — (1) Bu Talimat hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.



