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1. BASLANGIC SAYFASI

= T X

OGRENCILER EGITIM KURUMLARI ISLETMELER

{ N g '
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«
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Staj yazilimi staj.shgm.gov.tr adresindeki sunucular tarafindan internet ortamina
yaymlanmaktadir. Ogrenciler, egitim kurumlar1 ve isletmeler, bu yazilini kullanarak

staj islemlerini gerceklestirebilir.






2. SISTEME GIRIiS

E)

].I.I.I. EGITIM KURUMU

EGITIM KURUMU

{ ANADOLU

=i’ Kayit / Sifre Hatirlatma

«

Yiiksekogretim kurumlarinda staj diizenlemelerini yapan komisyonlar, Egitim

Kurumu meniisiinden sisteme giris yaparlar.

Kullanicilar giris i¢in agilan meniiden Egitim Kurumlarini segerler.

Staj komisyonunda yer alan kullanici;
e TC kimlik numarast,
e Kaullanici adi,

o  Sifre ile sisteme giris yapabilir.






3. KAYIT/SIFRE HATIRLATMA

=

EGITIM KURUMU

=

EGITIM KURUMU

‘ Aktivasyon Kodu [

Okulu

{ ANADOLU

|
I R
|
|

[ ANADOLU

‘ Kayit / Sifre Hatirlatma

Kullanici adi ve sifre belirlenebilmesi i¢in Kayit / Sifre Hatirlatma baglantisi

kullanilir.
Kayit/Sifre Hatirlatma meniisii sadece egitim kurumu staj sorumlusu tarafindan
sisteme kaydedilen staj komisyon iiyelerince kullanilabilir (bkz. Staj komisyon

iiyesi ekle).

Aktivasyon kodu, staj komisyonu iiyelerine staj komisyon iiyesi ekleme esnasinda

e-posta ile duyurulacaktir.
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3.1. Sifre Belirleme

=

EGITIM KURUMU

Test_lsim

Test_Soyad

SHEKTEST

Ogrls|

Lisede en sevdiginiz odretmeninizin adi nedir?

Staj komisyon iiyeleri kullanici ad1 ve sifrelerini belirlerler.
Form agiklamalar1:

Isim, soyadi, okul ve béliim staj sorumlusu tarafindan belirlenir. Kullanic
degisiklik yapamaz.

Uyar1! e-posta adresi staj komisyon iiyesi ekleme esnasinda girilmis olan
ile aynt olmalidir. Farkli e-posta adresi yazilmasi durumunda kayit islemi
ger¢eklesmez.

Kullanici adi, sifre ve sifre hatirlatma siirecinde sadece kullanic tarafindan
bilinebilecek bir sorunun cevabi giivenlik amaciyla sorulmustur.

Uyari! Cep telefonu 05XX1234567 formatinda olmalidir.

Bilgilendirme: Sadece staj komisyon sorumlusunun cep telefonu bilgisi
Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii (SHGM) ve isletmeler ile paylasilir.
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3.2. Sifre Hatirlatma

=

EGITIM KURUMU

UL 12345678901

Kayitl e-posta

Lisede en sevdiginiz 8gretmeninizin adi nedir?

Staj komisyon flyeleri sifrelerini sisteme kayith olan e-posta ve kisisel sorunun

cevabini kullanarak degistirebilirler.

Bilgilendirme: Kigisel sorunun cevabinin unutulmasi durumunda sifre, staj

komisyon sorumlusu tarafindan sifirlanabilir.
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4. STAJ KOMISYON UYESI PANELI

Staj Yazihmi !‘ —=é-’ & 0
3
] © Mesaj Oku @ Mesaj Génder
(8] SHGM D
BT A Isletmeler [ 7]
# Ogrenci Kayit 2 Ogrisl 21 9
BB Kontenjan & HCB
¢ Atama Onaylama - HEE [ 2121 ]
 Staj Kabul @ SHKH D
I Apron Karti Evrakian & sHuI
B Yazismalar £ UGMB [ 0774 ]
® Arsiv o UTP

E1Bolam Ekle

& Staj Komisyon Uyesi Ekle

Staj komisyon iiyeleri TC Kimlik numaralari, kullanic1 adi ve sifreleri ile giris
yaptiktan sonra karsilarina Komisyon Uyesi Paneli gelir. Komisyon iiyesi paneli ii¢
boélimden olugsmaktadir:

e Ust menii (Siyah),

e  Yan menii (Yesil),

e Ana gergeve (Gri) renktedir.

16






4.1. Ust Menii

5
Staj Yazilimi a

W Ogrenci Glincelleme Takvimi &Kl .
{m Okullara £18.3.2015-29.3.2015 ullanici profili
31994005768 @ heniiz baglamadi!l! 1 Sifre islemleri
Yalcin Hak, [zin nereden snder

alabiliim

31994005768
Yalcin Hak, zin nereden Ogrenci Ekleme Takvimi
alabiliim 1.12.2014-20.2.2015

Misiniz?

Sikrii Kayur

oyadim Yanlis Yazilmis Kaytur
Degil Kayur Olacak Buradan Midahale Edemiyorum De. Staj Atama Takvimi
[#3.4.2015-19.4.2015

@ heniiz baglamadi!l!
TOmana Gor »

Ust meniide sirasiyla;
e yeni gelen mesajlar ve 6zetleri,
e staj takvimi bilgisi,
e kullanici iglemleri ve

e cikis butonlari bulunur.
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4.2. Yan Menii

Staj Yazilhimi

r -
e

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit

Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Kart Evraklan

B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Uyarl! Yan menii yetkilere gore degisiklik gostermektedir. Burada yer alan
mentilerin bir bolimii staj komisyon iiyesi panelinde olmayabilir.

Yan ment, staj yazilimi fonksiyonlarina erigimi saglar. Bu meniide sirastyla:

o  Mesajlar,

e Ogrenci kayit,

e Kontenjan,

e Atama onaylama,

e  Staj kabul,

e  Apron kart1 evraklari,

e Yazigsmalar,

o Arsiv,

e Bolim ekle,

e Staj komisyonu iiyesi ekle fonksiyonlar1 bulunmaktadir.
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5. STAJ KOMIiSYON UYESiIi EKLEME

Staj Yazilhimi

r »
=

B4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit
Kontenjan

3¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Kart Evraklan
B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

‘ 4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Staj yazilimi1 ayn1 egitim kurumunda birden fazla kisi tarafindan kullanilabilir. Yeni

iiye staj komisyon sorumlusu tarafindan yetkilendirilmis tiyelerce eklenebilir.
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5.1. Staj Komisyon Uyesi Kayit

@ Staj Komisyon Uyesi Kayit

TC Kimlik No

SHEKTEST

Atama Onaylama

Staj Kabul

Apron Karti Evrakian

Yazismalar

Arsiv Tarama

Bolam Ekleme

Staj Komisyon Uyesi EKleme

Staj komisyon iiyesine ait bilgiler kayit paneline girilir. Girilmesi gereken bilgiler ve

ozellikleri:
e TC kimlik numarasi, isim, soyisim.
e E-posta: Uyari! sifre belirleme ve hatirlatma iglemlerinde kullanilir.
e Aktivasyon Kodu: Sistem tarafindan otomatik olarak dretilir. Uyari!
Aktivasyon kodu staj sorumlusu tarafindan e-posta yoluyla duyurulmalidir.
e Bolumii: Bilgilendirme: Ogrlsl tiim béliimlerin iglemlerini takip edebilir.
e Gorevi: Staj komisyon sorumlusu SHGM-Egitim Kurumu-isletmeler

arasinda koordinasyonu saglar. Bilgilendirme: staj komisyon sorumlusunun
cep telefonu bilgileri isletmeler ve SHGM yetkilileri ile paylagilir. Ayni
okulda birden fazla kisi staj komisyon sorumlusu olabilir.
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5.2. Staj Komisyon Uyesi Kayit Yetki Aciklamalar:

Staj yaziliminda kullanicilara farkli yetkiler verilebilir. Temel amag¢ is bolimi

yapabilmek ve staj islemlerinin sorunsuz yiiriitilmesini saglamaktir. Yetkilendirmeler

ve agiklamalar1 asagidaki gibidir:

Ogrenci kayit: Evet segenegi isaretlendiginde kullaniciya 6grenci kayit etme
ve arama yetkisi verilir. Bilgilendirme: Ogrlsl haricindeki boliimler sadece
kendi boliim dgrencilerini ekleyebilir ve arama yapabilir.

Atama onaylama: Staj yazilimi tarafindan 6grencilere staj yerleri atanmsg
olarak gelir. Evet secenegi isaretlendiginde kullanici 6grenci staj yerlerini
onaylar veya 6grenciler arasinda degisim (becayis) yapabilir.

Staj kabul: Evet segenegi isaretlendiginde kullanici 6grenci stajlarimi
degerlendirme yetkisine sahip olur.

Apron kart1 evraklari: Evet secenegi isaretlendiginde kullanici, 6grencilerin
sisteme yiliklemis olduklari apron karti evraklarimi gorebilir, yeni evrak
yiikleyebilir ve bu evraklar1 onaylayabilir.

Yazismalar: Evet secildiginde kullanict staj icin gerekli olan DHMI yazisi,
YurtKur yazisi vb. yazigmalari sistem iizerinden iiretebilir.

Arsiv tarama: Evet segildiginde kullanici 6grencilerin gegmise doniik staj
bilgilerine erigebilir. Bilgilendirme: Ogrlsl haricindeki boliimler sadece kendi
boliim dgrencilerinin arsiv bilgilerine erisebilir.

Bolim ekleme: Uyart! Bolim ekleme secene§i staj komisyon

sorumlularindan _sadece birisine verilmelidir. SHGM havacilik bdliimleri

disinda staj sistemine kayit edilmis bdliimleri silme yetkisine sahiptir.
Staj Komisyon Uyesi Ekleme: Evet secildiginde kullanici staj sistemine yeni

kullanicilar ekleyebilir, mevcut kullanicilarin yetkilerini degistirebilir.
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5.3. Staj Komisyon Uyesi Listesi

[0 Staj Komisyon Uyesi Listesi Ld

es@anadolu edu tr a

Test_lisim
Test_Soyad

Staj komisyon iiyesine ait dnceden kayit edilmis 6zet bilgiler Staj Komisyon Uyesi
Listesinden goriilebilir.
Diizenle butonuna basarak kullanici bilgileri ve yetkileri degistirilebilir.
Bilgilendirme: Hatirlatma sorusunu unutmus kullanicilar olmasi durumunda diizenle
butonuna basilarak gelen meniiden sifre sifirlanabilir ve aktivasyon kodu
Ogrenilebilir.

[

Staj komisyon sorumlular listede 'H‘ imaj1 ile gosterilmistir.
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6. MESAJLAR

Staj Yazilhimi

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit

Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Kart Evraklan

B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Staj yaziliminin mesajlar bolimii aracihigi ile SHGM, isletme ve 6grenciler arasinda
iletisim kurulabilir.
Bilgilendirme: SHGM ve isletmelerle mesajlagma yetkisi sadece staj sorumlularina

verilmistir.
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6.1. Mesaj Oku

© MesajOku [ Mesaj Gonder

) SHGM

A Isletmeler

o N
3 ~ a

% Ogrlsl
& HCB
» HEE 212
@& SHKH
= SHUI 0/9;
& UGMB

of UTP

Staj komisyonu iiyesi kontrol paneline ilk giriste, mesajlar meniisii otomatik olarak
acilir. Burada mesaj okuma ve mesaj génderme boliimleri vardir.

Mesajlar SHGM, isletmeler ve komisyon iiyesinin yetkili oldugu boliimlere gore
ayrilmistir.

Bilgilendirme: Tasinabilir cihazlar ile girislerde uzun yer isimlerinin yer almamasi
i¢in boliim isimlerinde kisaltma kullanilmustir.

Ornek:

Ogrlsl > (Ogrenci Isleri)

HEE->(Havacilik Elektrik ve Elektronik)

PLT-> (Pilotaj) vb.
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6.2. Mesaj Gonder

¢ Mesaj Oku (£ Mesaj Génder

Ogrenci isimlerine Gore Atama Sonuglarina Gére Isletmelere SHGM'ye
3G Balum v
& isim v

‘ Mesajinizi buraya yaziniz...

Bu menii kullanilarak SHGM’ye, 6grencilere ve isletmelere mesaj yollanabilir.
Mesajlar staj yazilimi ve yazilima kayith e-posta adresleri iizerinden okunabilir.

Mesaj gonderme islemi;
e Ogrenci isimlerine,
e  Staj atama sonuglarina,
o Isletmelere ve

e SHGM’ye gore yapilabilir.

34






7. OGRENCI KAYIT

Staj Yazilhimi

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit

Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Kart Evraklan

B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Ogrenci kayit meniisiiniin temel islevleri:
e Staj yapmasi planlanan 6grencilerin staj yazilimina kayit edilmesi ve
diizenlenmesi ve

e  Kayith dgrencilerin listelenmesidir.
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7.1. Ogrenci Kayit, Diizeltme, Sifre Sifirlama

& Ogrenci Kayit

TC Kimlik No 11111111111

Isim

Demirer

|
Akin l
|

{
|
Soyisim {
|
{

Bolumi SHUI v
G.Not Ort. 388 ]
Staj bélunecek mi? Evet v
Parca sayisi [ 2 ]

SSReset [(#Dizelt @ iptal i Sil

A Kayith Ogrenci

Ogrenciler staj yazilimina dgrenci kayit meniisiinden kayit edilir. Bunun yaninda
e  Reset: Sifrelerin sifirlanmasinda kullanilir,
e Diizelt: Ogrenci bilgilerinin degistirilmesini saglar,
e Iptal: Islemleri iptal eder,

e Sil: Ogrenci veri tabanindan bilgileri kalic1 olarak siler

Uyar1! Silme islemi kalicidir. Silinen 6grenci bilgileri geri yiliklenemez.
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7.2. Ogrenci Listeleme

Q Ogrenci Arama v

i= TUminG gor
Ulag
san = Genis tabloda gér
00 O Listeyi kapat
[l 3,90 SHUI
€5 Staj B6l.: Evet/ 2

05052314780

Staj yazilimina kayit edilmis dgrenciler, 6grenci arama boliimiinden listelenebilir.
Ogrenci bilgileri Diizeltme butonu ile dgrenci bilgileri kayit paneline aktarilir.

Burada sifre resetleme, diizeltme ve silme iglemleri yapilabilir.

40






8. KONTENJAN

Staj Yazilhimi

.\‘C’v\

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit
Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

I Apron Karti Evraklar
B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

SHGM tarafindan belirlenen kontenjanlar, bdliimlere gére gruplandirilmis olarak

goriintiilenebilir.
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8.1. Kontenjan Tablosu

UGUR ERTEKIN.Teor.. @ Hyosung/SAT Karny. @) Al Elbisel Adam ».. | Hvacbk St Vambrn:

2 Mesaiiar

@ Ogrensi Kayit

& Kontenian

¢ Atama Onaylama
* SHUI

& UGMB

& UTF Toplam: 10 Kulandan:  Kalan: 4

A St Komisyon Oyesi Ekde

SHGM tarafindan egitim kurumlar1 i¢in ayrilmis olan kontenjanlar bu meniiden

goriilebilir. Kontenjanlar boliimlere gore 6zetlenmis listeler ile gelir.
Toplam, kullanilan, kalan kontenjanlar yukaridaki gibi bu listeden goriilebilir.

Ogrencilerin staj yerleri staj komisyonu tarafindan onaylandiginda listedeki

kullanilan ve kalan haneleri otomatik olarak yazilim tarafindan giincellenmektedir.
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9. ATAMA ONAYLAMA

Staj Yazilhimi

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit

Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Kart Evraklan

B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Her 6grenciye yazilim tarafindan bir staj yeri atanir. Staj yeri atamasinda, 6grencinin
isletme tercihleri, il tercihleri, staj baslangig tarihi tercihleri ve not ortalamasi dikkate

alinur.
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9.1. Onayla

i TC Kimlik No 12345678901 -Bolum  SHUI -Notu 399
1
i+ -Ad Soyadi Nuri Demirad -Dénemi  2013-2014-P_0W0 -Simf  1.Sinif

i -Sonug : Gelebi-AntalyaYer Isletme Hizmetleri-30 06 2014- 22.08 2014

("R EkBilgi: -220-40i5 gunu

i ;
‘ i Atama Yerini Degistirebilirsiniz Baslama Bitig ig giinii

Celebi-Antalya-Yer Isletme Hizmetleri-30.06.2014-22.08.2014-(kalan v 30.06.2014 22.08.2014 ] ‘ 40 I

Staj yazilimi, sadece atama Onerisinde bulunur. Yetkilendirilmis staj komisyonu
tyeleri ve staj sorumlulart 6grencilerin durumunu degerlendirerek atamalarda
degisiklik yapabilir.

Uyar! Isletmeler staj baslangig tarihlerini dikkate alarak egitim planlamas: vb.
islemlerini yapmaktadir. Bu nedenle zorunlu olmadik¢a staj baslama tarihi
degistirilmemelidir.

Tarih ve is glinii degisiklikleri kirmizi harfler ile goriilen yerden yapilir. Bitig tarihi
ve is glinii ile ilgili kisim, otomatik olarak kayit yapar. Herhangi bir butona basmaya
gerek yoktur. Bosluga tiklanmasi yeterlidir. Gerekiyorsa bitis tarihi ve is giini
degisikliklerinden sonra atama yeri onaylamasi i¢in Onayla butonuna basilmasi
yeterlidir. Onayla butonuna basildiktan sonra 6grenci bilgileri bu ekrandan kaybolur

ve bilgiler otomatik olarak Atama Onay béliimiine aktarilir.
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-Bolim  “SHUI Notu 399 i

-Dénemi  2013-2014-P_0\0 -Sinif 1 Sinif ’
H i
H i
i ; !
H | Atama Yerini Degistirebilirsiniz Baglama Bitis Isguni  §
P ' | | | [}
i i
i g i
H i 1-ACT-Istanbul_And-Yer Igletme Hizmetleri-30.06.2014-22.08.2014 &-IgTas-Kutahya-Yer Igletme Hizmetleri-30.06.2014-22.08.2014 :
H i
H ! 2-Colobi-Antalya-Yer Isletme Hizmetleri-30.06 2014-22 08 2014 9-Atias-Kiev/Ukrayna-Yer Igletme Hizmetieri-30.06 2014-22 08 2014 !
H i
i | 3-TGS-Antalya-Yer Isletme Hizmetleri-14.07 2014-22 08 2014 10-Gelebi-Kars-Yer Isletme Hizmetieri-30.06 2014-22.08 2014 :
H i }
H } 4-Pegasus-istanbul_And-Yer Igletme Hizmetleri-23 06 2014-06 08 2014 11r§e\9hl—T9klrﬂaﬂ—YP\ Igletme Hizmetlen-30.06 2014-22 08 2014 H
H i
: i 5-THY_DO&CO-Bodrum-Yer Isletme Hizmetieri-30.06.2014-22 08.2014 12-HEAS-Istanbul_And-Aim-30 05 2014-27 08.2014 E -

l BulQ BuQ N hﬂal Basanh

o/ Celebi Hava Servisi As.-Tekirdag-
‘ SHUI basan ile iptal edildi

[ v

Atam isleminin iptal edilmesi icin Iptal Et butonuna basmak yeterlidir. Bu islemden
sonra Sonug ve Ek bilgi bolimleri silinir.

Iptal isleminden sonra yesil pencere icerisinde Iptal Basarili uyar1 mesaj1 gelir.
Onay ve Iptal Et butonlar1 gériilmez. Ogrencinin Isletme, il ve donem tercihleri ise

siral1 gekilde goriiliir.
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9.3. Atama Yeri Degisikligi

E -TC Kimlik No 12345678801 -Balum SHUI -Notu 399 E
E -Adi Soyad! Nur Demiragy -Dénemi  2013-2014-P_000 -Sinf 1 Sif l

i -Sonug : Adnyatik-DalamanYer Igletme Hizmetler-30.06.2014- 22.08.2014

E -Ek Bilgi : -311-40i5 guni J

i Atama Yerini Degigtirebilirsiniz Baglama Bitig ig guing
: [ Adriyatik-Dalaman-Yer isletme Hizmetleri-30.06.2014-22.08.2014-(ke v 30.06.2014 I ‘ 22.08.2014 ] | 40 | :
i
. -
i I;_W -TC Kimlik No 12456879125 -B8lim  UGMB Notu 299 H
al
-Adi Soyadi Ebru Teker -Dénemi  -P_03 st - l

[ e e [ el ‘ [ . I Sulles J . : Bilgilendirme

Adriyatik-Dalaman-Yer Isletme
'] { v [ Hizmetleri kalan kontenjan sayisi 0

Atama isleminin iptal edilmesi i¢in Iptal Et butonuna basilmas: tavsiye edilir.
Kirmiz1 harf ile goriilen Atama Yerini Degistirebilirsiniz boliimiinde yer alan
pencereden degisiklik yapilir. Degisiklik sonunda mavi pencerede bilgilendirme
mesaj1 ¢ikmalidir.

Atama yeri degisikliginden sonra Onay butonuna basilmalidir.

Uyari! Kalan kontenjan sayilar1 sayfada Atama Onaylama kismina ilk basildiginda
giincellenmektedir. Daha sonra mavi renkli bilgilendirme pencerelerinden gelen

sayilara gore islem yapilmalidir.
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10. STAJ KABUL

Staj Yazilhimi

.\‘C’v\

E4 Mesajlar

(£ Ogrenci Kayit

Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

I Apron Karti Evraklar

B Yazismalar

W Arsiv

i B&lam Ekle

4 Staj Komisyon Uyesi Ekle

Ogrencinin staj yeri onaylandiktan sonra &grenci bilgileri staj kabul béliimiine

aktarilir.
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10.1. Staj Kabul Bilgileri

-TC Kimlik No 12345678901 Onceki Staj
-Adi Soyadi Nur Demirag

-Boluma ve Sinifi SHUI-1.Sinif Denetleme
-Dénemi 2013-2014 Defter Tes.
-Notu 3,99 Staj Sunum
-Cep 05555555555

-Acil Cep 05555555555

-Parcal Sta) P_0W0

SBaglama 30062014 T Baglama | | m
Bitis 22.08.2014 -
-is giina 40 | s

is Guna @ iptal !
Sonug | Adiyatik-Dalaman  lawen |
-Departman Yer Isletme Hizmetleri
-Kod 31
-Onceki staj Agiklama

Ogrencinin staj baslangig-bitis Ve staj is giiniiniin girilmesi zorunludur. Diger bilgiler
istege bagl olarak yazilima girilebilir.

Yazilima girilmesi zorunlu bilgiler:
e Baslama: Ogrencinin staja fiili olarak basladig: tarih,

e  Bitis: Ogrencinin stajini fiili olarak bitirdigi tarih,
e s giinii: Ogrencinin fiili staj giin sayis1.

Yazilima girilmesi istege bagl bilgiler:
e Onceki staj: Ogrencinin daha &nce yapmus oldugu staj giin sayist,
e Denetleme: Ogrenci staj yaptig1 yerde ziyaret edildiyse tarihi,
e Defter teslim: Ogrencinin staj defterini teslim ettigi tarih,
e Ogrenci ile ilgili diger agiklamalar.

Ogrencinin planlanan baslangig, bitis, is giinii bilgilerinde herhangi bir degisiklik

yoksa Aktar>> bolimii kullanilarak bilgiler kutucuklara kolayca aktarilabilir.
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10.2. Kabul, Red, Iptal

B-TC Kimlik No 12345678901 Onceki Staj
-Adi Soyadi Nuri Demirag

-Bolimad ve Sinifi SHUI-1.Sinif Denetleme
: -Dénemi 2013-2014 Defter Tes.
-Notu 3,99 Staj Sunum
1 -Cep 05555555555 H
; -Acil Cep 05555555555 :
1 -Parcall Staj P_0W0 1
Baglama 30062018 T Baglama | | m
' -Bitig 22.08.2014 .

-Is guna 40 : Bitlg

Is Giina “ ptal i

-Sonug Adriyatik-Dalaman

-Departman Yer Isletme Hizmetleri

-Kod n

-Onceki staj Aglklama

Ogrencinin stajina ait bilgiler girildikten sonra &grenci staji, staj komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Ogrenci staj1 kabul veya ret edilebilir. Kabul veya Ret
tusuna basildiktan sonra 6grenci bilgileri Arsiv boliimiine aktarilir.

Ogrenci staj kabuliinde hata varsa Iptal tusuna basilir. Iptal tusuna basildiktan sonra

Ogrenci bilgileri Atama Onaylama kismina aktarilir.
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11. APRON KARTI EVRAKLARI

r -
h

4 Mesajlar

(2 Ogrenci Kayit

B8 Kontenjan

¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Karti Evraklan

B evrak listesi

& evrak onay

Yazigmalar

Ogrencilerden apron kart1 evraklarim jpg formatinda tarayip sisteme yiiklemeleri
istenir. Amag asil evraklar gelmeden Once isletmelerin evrak fotokopileri ile

islemlerini yapabilmesidir.

Bilgilendirme: Apron kartinda sadece Atama Onaylamasi yapilmis (staj kabul

bolimiinde yer alan) 6grencilerin islemleri yapilabilir.

Uyar1! Orijinal belgeler isletmelere GONDERILMEK ZORUNDADIR.
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11.1. Evrak Listesi

Yikleme Odgrenci Onay  Okul Onay
Fotograf
Nifus Cizdam On

Nufus Cazdani Arka

ikametgah
Nun Demirag Adli Sicil Kaydi
SGK ise giris

Zorunlu staj yazisi

DHMI yazisi

: 12345678901

Ogrencilerin evrak yiikleme durumlar1 Evrak Listesinden kontrol edilebilir. Bu
meniide ti¢ farkli durum soz konusudur. Bunlar;
e Yiikleme: Ogrenci evraklari yiiklemis fakat onaylamamustir.
e Ogrenci onay: Ogrenci evraklarin yiiklemis ve ardindan onaylamistir.
e Okul onay: Yetki verilmis staj komisyon {yeleri okul evraklarini
onaylanmugtir. Ogrenci evraklari sadece komisyon iiyeleri ve isletmeler

tarafindan goriilebilir.
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11.2. Evrak Onay

Dosya Se¢ | Dos

Fotograf

Nufus Cuzdam On

) ONAYLANDI
Niifus Clizdani Arka A Sadece sta; komisyonu degisikiik yapabilir

Dosya Se¢ | Dos

Ogrenciler evraklarini yiikleyip onayladiktan sonra yetki verilmis komisyon iiyeleri
yazilima aktarilan evraklart gorebilir. Evraklar ile ilgili yapilabilecek islemler:

e Onayla: Evrak dogru yiiklendiyse yetkilendirilmis komisyon {iyesi
tarafindan onay verilir. Onaylama sonrasinda 6grenci evraklarda degisiklik
yapamaz. Onaylanmis evraklarda Gor butonu ¢ikar.

e  Sil: Ogrenci tarafindan evraklar hatal1 yiiklenmis olabilir. Ornegin yukarida
“Niifus clizdan1 6n” yerine sekilde gorildigi gibi vesikalik fotograf
yiiklenmistir. Bu durumda 6grenci evraklari silinir ve 6grenciye otomatik
olarak hem e-posta, hem de sistem tizerinden mesaj gider.

e Dosya Sec ve Yiikle: Istenilirse 6grenci evraklar1 yetki verilmis komisyon
tyeleri tarafindan yazilma jpg formatinda taranmis belge olarak
yiiklenebilir. Bunun i¢in 6nce jpg formatinda taranmis belge Dosya Se¢
butonu ile segilmeli ardindan da Yiikle tusuna basilarak yiiklenmelidir.
Yiiklenen dosyanin kontrol edilerek onaylanmasi gerekir.
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12. YAZISMALAR

& Konlenjan

Xt Alama Onaylama

& Staj Kabul

B DHMI yans:

* sletme yazs:

Staj ile ilgili yazigmalar ve listeler yazilim tarafindan otomatik olarak iretilir.
Istenilen bilgiler girildiginde yazisma evraklar1 otomatik olarak gikar.

Bilgilendirme: Resmi yazigsmalarda sekil farkliliklar1 oldugu i¢in (kayit numarasi,
konu, ilgi, antet vb.) isaretlenmeli, kopyalanmali ve istenilen formatin igerisine

yapistirtimalidir.

Uyar1! Bu yazigsmalar sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler igin

uretilir.
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12.1. DHMI Yazsi

X Bolim HEE [+]
? Sehir \stan:u\jndlz‘

TC.
ULASTIRMA, DENIZCILIK VE HABERLESME BAKANLIGI
DEVLET HAVA MEYDANLARI ISLETMESI
ISTANBUL BASMUDURLUGU

Fakiitemiz Havacilik Elektrik ve Elektronigi Baluma dgrencileri 2547 sayill yasa geredi hava meydanlannda ve havayolu isletmelerinde staj
yanetmeligimizde an goralalen sarelerde staj yapmaktadirlar

Ogrencilerimizin stajlan siresince kullanacaklan gecici havaliman / apron giris kartlannin dgrenci staj tarihleri dikkate alinarak icretsiz
cikanimasini izinlerinize arz/rica ederim

EK: Sirketlere Gare Ogrenci Listesi
NOT: Havalimani / Apron Girig Karti cikartiimasi icin gerekli iglemler grencinin staj
yapacagi girket tarafindan yapilacaktir

DAGITIM

m

Devlet Hava Meydanlar Isletmesi (DHMI), staj yapacak dgrenciye staji siiresince
kullanacag: gegici havalimani / apron giris kartini ticretsiz olarak saglamaktadir. Bu
nedenle DHMI nin ilgili sehirdeki Basmiidiirliigii’ne yaz1 yazilmali ve bir kopyasi
isletmelere iletilmelidir.
Staj yazilimn DHMI apron kart1 yazisini iki asamada otomatik olarak iiretir.

e Birinci Asama: Boliim tercih edilmelidir.

e Ikinci Asama: Sehir tercih edilmelidir.
Bu iki agamadan sonra yukarida goriildiigi sekilde yazi hazir hale getirilir ve Egitim

Kurumlar yaziy1 kopyalayarak tercih ettikleri yazisma formatina doniistiirebilir.

Uyar1! Bu yazigsma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler i¢in

uretilir.

68






12.2. Isletme Yazis

¢ Bolim  SHUI []

A Isletme  Adrivatik E

" GENEL MUDURLUGUNE

Agafida isimleri belitilen Fakiltemiz Sivil Hava Ulagtirma Isletmeciligi Bolumd 8grencilerinin staj yénetmeligimizde 6n gérililen sirelerde zorunlu
stajini isletmenizde yapmasi uygundur

Adi gecen ogrencilerimize 5510 sayih Sosyal Sigortalar ve Genel Saglk Sigortas) Yasasi kapsaminda staj surelerince |s kazasi ve meslek
hastaligi sigortalan Fakiltemiz tarafindan yapilacaktir

Bilgilerinize arz ederim

EK-1 OGRENCI LISTESI

Ne  TC Kimlik Ad Soyadi Bblimi  Bas. T. Bit. T. Staj Yeri lkametgdh Adresi Staj Yeri
1 11111 Akin Demirer  SHUI 30062014 Z2.08.2014 Antalya
2 12345678901 Huri Demiraj ~ SHUI 30.06.2014  22.08.2014 Dalaman
3 32350178818  Bilgehan  Ozkan SHUI 30082014 22082014  Siteler Mh. 1327 Sk. Pt Sitesi B Blok No:9 Uncall Konyaalti'Antalya Antalya

Egitim kurumlari, staj yapacak Ggrenciler i¢in stajin yapilacagi igletmenin genel
miidiirligiine saglik sigortasinin yasa geregi Fakiilte/Yiiksekokul tarafindan
yapildigina dair yazi yollamak zorundadir.
Staj yazilimu igletmeye yollanan bu yaziy1 iki asamada otomatik olarak tretir.

e Birinci Asama: Boliim tercih edilmelidir.

e Ikinci Asama: isletme tercih edilmelidir.
Bu islemler gerceklestirildikten sonra yukarida goriildiigii sekilde yazi hazir hale
getirilir. Egitim Kurumlari ilgili yaziy1 kopyalayarak tercih ettikleri formata

doniistiirebilir.

Uyar1! Bu yazigsma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler i¢in

uretilir.
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12.3. Zorunlu Staj Yazisi

Bul O Bul Q
_.\.«|[ |-.\-«‘

| ] | =] | Bl

12345678901 | BulQ | [

ILGILI MAKAMA

Fakilltemiz Sivil Hava Ulagtirma Igletmeciligi balimi 12345678901 TC kimlik numarali égrencisi Nuri Demirag'in
30.06.2014-22.08.2014 tarihleri arasinda Adriyatik Tagimacilik Dig Ticaret Limited Sirketi Dalaman'da 40 i gund staj yapma zorunlulugu vardir.

Bilgilerinize geredini arz/rica ederim

Staj yapacak 6grenciler i¢in ilgili makama hitaben 6grencinin nerede, ne kadar siire,
hangi tarihler arasinda staj yapacagini gosterir yaziya ihtiyag vardir. Bu yazi
isletmelere gonderilir. Isletmeler bu yaziyla 6grenci icin gerekli bazi islemleri
yapmaktadir.

Yukarida gorildigii sekilde yazi hazir hale getirilir. Bu agamadan sonra Egitim

Kurumlari yaziy1 kopyalayarak tercih ettikleri yazigma formatina dontistiirebilir.

Uyart! Bu yazisma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler igin

uretilir.
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12.4. Yurt Yazisi

12345678901 BulQ ‘ I Soyisim | BulQ ‘

sua ] [on

| =] | =] | =]

YUKSEK OGRETIM KREDI VE YURTLAR KURUMU
DALAMAN BOLGESI NOBETCI YURT MUDURLUGUNE

Fakultemiz Sivil Hava Ulastirma Isletmeciligi balumd 12345678901 TC kimlik numaral agrencilerimizden Muri Demiragin
stajim Adriyatik Tasimacilik Dig Ticaret Limited Sirketi'de yapabilmesi icin 30.06.2014-22.08.2014 tarihleri arasinda ilinizde ikamet etmesi gerekme

Adi gecen agrencinin stajini yapacagl sire icerisinde Kurumunuz Nabetci Yurt imkanlanndan faydalanabilmesi hususunu arzirica ederim.

< m

Staj yapacak &grenciler yer durumu uygun olmasi halinde gegici olarak Yiiksek
Ogretim Kredi ve Yurtlar Kurumu (YURTKUR) imkéanlarmi kullanabilmektedir.
Ogrencinin  YURTKUR imkanlarini kullanabilmesi i¢in YURTKUR ndbetci
Midiirliigii'ne 6grencinin nerede, ne kadar siire, hangi tarihler arasinda staj
yapacagini gosterir yaziya ihtiyag vardir. Bu yazi 6grencilere teslim edilir.

Uyart! Bu yazisma sadece YURTKUR segenegini EVET isaretleyen dgrenciler i¢in
uretilir.

llgili yaz1 yukarida gbriildiigii sekilde yazilim tarafindan hazir hale getirilir. Bu
asamadan sonra Egitim Kurumu yaziy1 kopyalayarak tercih edilen yazigma formatina
doniistiirebilir.

Uyar1! Bu yazigma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis dgrenciler i¢in

uretilir.
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12.5. Stajyer Listesi

X Bolim  sHUI [=]

TC Kimlik SGK No Adi Soyadi Bolim  Bas Tar Bit. Tar. Gn  Sonug Cep Yurt
1 01234567358 Ulag Sani SHUI 30082014 22082014 40  Celebi-Van 05052314780
2 Ulag Sani SHUI 30.08.2014 22082014 40  TAV-istanbul Avr
3 Sahin Avtepe SHUI 04082014 28092014 40  ATM(Dalaman)-Mugla Hayir
4 Akin Demirer SHUI 30.08.2014  22.08.2014 40 Adrivatik-Antalya
5 Muri Demirag SHUI 30.08.2014  22.08.2014 40 Adriyatik-Dalaman Evet
[} Ceren Tosunoglu  SHUI 04.08.2014  26.08.2014 40 ATM(Dalaman}-Mugla Evet
7 Gokhan Kog SHUI 30.08.2014 22082014 40 Anadelu-Eskisehir Hayir
8 Gulsah Canbaz SHUI 24062013 12082013 40 MNG-Istanbul_Awvr Evet
] Aytekin Aykut SHUI 30.06.2014  22.08.2014 40 Anadolu-Eskisehir Hayir
10 Selim Aydin SHUI 01.07.2013  23.08.2013 40 ICF_Airport-Antatya Hayir
" Resul Ugur  Hawutlu SHUI 30.06.2014  22.08.2014 40 Atlas-Istanbul_Avr Evet

Staj yapacak dgrencilerin boliimlerine, staj baslangig-bitis tarihlerine, staj yerlerine,

cep telefonlar1 ve yurt taleplerine bu meniiden ulasilabilir.

Listeler boliim bazinda siralanmaktadir. Listenin {iretilebilmesi i¢in 6ncelikle boliim

secilmelidir.

Uyart! Bu yazisma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler igin

uretilir.
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12.6. Stajyer Sonuc Listesi

G Bolim  sHUI [=]
& Donem  2012-2013 [=]

Ne  TC Kimiik Adl Soyad Bag.Tar. Bit. Tar. StajYeri

1 17.08.2013 15092013 CASIO-Antalya

N

15.08.2013  12.08.2013  MNG-lstanbul_Awvr

3 09.10.2013  26.08.2013  THY-Stuttgart

4 23082013 16082013 DHMiKocaseyit

s 29.08.2013 27082013 HAVAS-Adana
[} 23082013 18082013  Anadolu-Eskizehir
T 01.10.2013 24082013  THY-Lizbon

8 29.08.2013  16.082013  ACT-Istanbul_And
9 01.10.2013  24.08.2013  THY-Budapeste
10 29082013 18082013  Corendon-Antalya
11 23.06.2013  16.08.2013  Anadolu-Eskisehir

17.08.2013

15.08.2012

01.10.2013

29.08.2013

01.10.2013

02.10.2013

3102013

02.10.2013

02.10.2013

02.10.2013

02.10.2013

29.08.2013

02.10.2013

29.08.2013

Sonug
Kabul
Kabul
Katul
Kabul
Katul
Kabul
Kabul
Kabul
Kabul
Kabul

Kabul

Staj sonuglar1 belli olan 6grenciler; staj baslangig-bitis tarihleri, staj yerleri, kabul

edilen staj giinii ve sonuglarina gore listelenebilir.

Staj yazilimu staj sonug listesini iki asamada otomatik olarak iretir.

e Birinci Asama: Béliim tercih edilmelidir.

e Ikinci Asama: Ogrencinin staj yaptig1 6gretim Donemi tercih edilmelidir.

Bu iki asamadan sonra yukarida goriildiigii sekilde liste hazir hale getirilir.

Uyari! Bu yazisma sadece Atama Kabul kisminda staji kabul veya ret edilmis

Ogrenciler icin tretilir.
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12.7. Stajyer iletisim Listesi

BulQ ‘

|

‘ v

BulQ ‘ [NU” BulQ ‘ l

| v

‘ v

ssates@anadolu.edu.tr. 05555555555;

Ogrenciye ait TC kimlik numarasi, isim, soyadi, boliim, staj yeri bilgilerinden biri
veya bir ka¢i ile sorgulama yapilabilir. Sorgulamadan sonra o6grencilerin cep

telefonlar1 ve e-posta adresleri yukarida gortildiigi sekilde listelenebilir.

Uyart! Bu yazisma sadece Atama Onaylama kisminda onaylanmis 6grenciler igin

uretilir.

80






13. ARSIV

E3 Mesajlar

2 Ogrenci Kayit

B8 Kontenjan

3¢ Atama Onaylama

& Staj Kabul

I Apron Karti Evraklari

B Yazigmalar

® Arsiv

£ Bolum Ekle

Yetki verilmis Staj Komisyon Uyesi, gecmis dénemlerde staj yapmis 6grencilerin

kayit bilgilerine Arsiv meniisiinden erisebilir.

Uyar1! Arsiv kisminda sadece Staj Kabul kisminda Kabul veya Ret iglemi yapilmis

ogrenciler yer alir.
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13.1. Arsiv Islemleri

| 7C Kimiik No  +12345678501 -Balm/Sinh  SHUL2 Sinif
-Adi Soyadi :Nuri Demirag -Dénemi 20132014

-StajParga  P_O0

KABUL EDILEN ATANAN

-Baslangic-Bitis Tarihleri 30.08.2014-22 082014 -Baslangig Tarihleri 30.08.2014-22.08.2014

-I5 Gunii + Onceki Staj 40+0 -I5 Guni + Onceki Staj  40+0

-igletme ‘Adriyatik-Dalaman-Yer Isletme Hizmetieri
i Brceki Staj Agiklama

i -Defter Teslim Yok

[ [eua ] [nn [sua] | | sua ]

I ) { ’] ']

Staj yapmis olan 6grenciler; TC kimlik numarasina, ismine, soyadina, boliimiine,
staj yerine ve staj donemi bilgilerine gore sorgulanarak yazilim tarafindan yukaridaki
sekilde listelenebilir.
Staj sonucu fotografin altinda yer alir. Staj durumunda iki segenekten biri vardir.

o Kabul veya

e Ret.

Ogrenci staj1 yanlislikla kabul edildiyse Iptal tusuna basilarak 6grenci Staj Kabul

kismina tekrar gonderilebilir.

Uyar1! Arsiv kisminda sadece Staj Kabul kisminda Kabul veya Ret islemi yapilmis

ogrenciler yer alir.
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14. BOLUM EKLEME

£ Mesajlar

& Ogrenci Kayrt

BB Kontenjan

4 Atama Onaylama

& Staj Kabul

Il Apron Karli Evraklan

B Yanigmalar

[ Bolim Ekle

© bolom ekle

@ bolim dizelt

& Staj Komisyon Uyesi Ekle

Egitim kurumunda yer alan boliimler bu meniiden eklenebilir. Bu menii iki bolimden

olusur.

e Bolim ekle: Egitim kurumuna yeni boliim eklemek i¢in kullanilir.

e Bolim diizelt: Eklenmis egitim kurumlarinda diizeltme yapmak icin

kullanilir (bkz. Baslik 14.6.).

Uyar1! Bolim ekleme secenegi staj komisyon sorumlularindan sadece birisine
verilmelidir. SHGM havacilik bolimleri disinda staj sistemine kayit edilmis

boliimleri silme yetkisine sahiptir.
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14.1. Boliim Ekle

© Bolum Ekle

¥ Bolum Ad v

Sivil Hava Ulagtirma Isletmeciligi

Sivil Havacilik Kabin Hizmetleri
Ugak Gévde Motor Bakim
Ugak Teknolojisi Programi

Diger

Egitim kurumu i¢in bdliim ekleme isleminde izlenmesi gerekli adimlar 14.1-14.5
numarali basliklarda anlatilmaktadir.

e Bolim Adi: Agilan meniiden daha oOnce sisteme eklenmis boliimler

listelenir. Eklenecek boliim bu listede yer aliyorsa secilmelidir. Bu listede

yer almryorsa Diger secenegi segilir.
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14.2. Boliim Ekle (Diger)

© Bolum Ekle

% Bslum Adi Diger
& Bslum Adi

# Bolum Kisa Kodu

Boliim ekle Diger secenegi secildiginde;
e Bolim Adi: Eklenmek istenen boliimiin adi girilmelidir.
e Bolim Kisa Kodu: Yazilim tarafindan Boéliim Adindaki kelimelerin bag
harflerinden otomatik olarak tiiretilir. Ornegin Pilotaj gibi tek kelimeli bir

yapt i¢in PLT vb. kullanilabilir.

Uyar1! Bolim kisa kodu biliyiik harf ile yazilmalidir. Tiirkce karakter

kullanilmamalidir. Boliim adi ve kisa kodunun sonradan degistirilmesi miimkiin

degildir!!!
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14.3. Boliim Ekle (Anahtar Kelime)

© Belum Ekle
¥ Bolum Adi Diger v
& Bolom Adi Hava Trafik Kontrol
# Belum Kisa Kodu HTK
& SHGM Anahtar Kelime v

BAKIM HIZMETLERI

HAVA TRAFIK KONTROL
KABIN HIZMETLERI
PILOTAJ

YER ISLETME HIiZMETLERI

Boliim adi, Boliim Kisa Kodu girildikten sonra SHGM "nin belirledigi anahtar kelime

secilmelidir. Isletmelerden ve Egitim kurumlarindan anahtar kelime segmesi istenir.

Boliim kontenjanlart se¢ilen anahtar kelimeye bagli olarak belirlenir.

Bilgilendirme: Farkli anahtar kelimeler secilmesi durumunda sonradan degisiklik

yapilabilir.

SHGM tarafindan belirlenmis anahtar kelimeler:

Bakim hizmetleri
Hava trafik kontrol
Kabin hizmetleri
Pilotaj

Yer igsletme hizmetleridir.

Uyart! Liitfen bolimiiniiz i¢in en uygun anahtar kelimeyi se¢iniz.
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14.4. Boliim Ekle (Staj Siiresi)

© Bolum Ekle
W Bolum Adi Diger v
& Bolum Adi Hava Trafik Kontrol
Z Bolum Kisa Kodu HTK
& SHGM Anahtar Kelime HAVA TRAFIK KONTROL v
& Staj suresi (Is gana) 40

¥ A.Dénemi (22.06.2015-14.08.2015)
1% staj Dénemi ¥ B.Donemi (06.07.2015-28.08.2015)

¥'C.Dénemi (20.07.2015-11.09.2015)
@ Ekle

© Universitenizin Akademik Takvimini Kontrol Edip Uygun Dénemleri Seciniz

Boliim Adi, Boliim Kisa Kodu ve Anahtar Kelime segtikten sonra yazilim o boliime
ait staj siliresini is giinii cinsinden rakam ile istemektedir. Ayn1 okuldaki farkli
boliimlerin staj siireleri birbirlerinden farkli olabilir. Bu nedenle bolim ekleme

isleminde staj siiresi is glinii olarak sorulmaktadir.

Bilgilendirme: Yazilim gelistirilme asamasinda oldugu i¢in staj siireleri 3 donem 40

is giinii olarak hesaplanmaktadir.
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14.5. Boliim Ekle (Staj Donemi)

© Bolim Ekle
© Bolum Adi Diger v
& Bolum Ad Hava Trafik Kontrol
# Bolum Kisa Kodu HTK
& SHGM Anahtar Kelime HAVA TRAFIK KONTROL v
& Staj suresi (Is gana) 40

¥ A.Dénemi (22.06.2015-14.08.2015)
14 staj Dénemi ¥/B.Dénemi (06.07.2015-28.08.2015)
#.C.Dénemi (20.07.2015-11.09.2015)

B EKe

@ Universitenizin Akademik Takvimini Kontrol Edip Uygun Dénemleri Seciniz

Boliimler i¢in 3 farkli staj donemi 6n goriilmiistiir.
e A.Donemi staj baslangig tarihi: 22.06.2015,
e B.DoOnemi staj baglangig tarihi: 06.07.2015,
e C.Doénemi staj baslangig tarihi: 20.07.2015°dir

Staj donemlerinde baslangig tarihleri sabit, bitis tarihleri ise staj stiresine bagli olarak
degisebilmektedir.

Bilgilendirme: Yazilim gelistirilme asamasinda oldugu i¢in staj siireleri 3 donem 40
is glinii olarak hesaplanmaktadir. Bu nedenle bitis tarihleri dikkate alinmamalidir.
Stajin donemlere bolinmesindeki temel amag 6grencilerin aymi tarihte staj baglangici
yapmalaridir. Boylece isletmeler giivenlik egitimi, apron karti bagvurusu vb.
konularda tiim egitim kurumlar igin tek seferde bagvuru yapabilecektir. Bununla
birlikte isletme kapasitesi daha verimli kullanilabilecektir.

Seg¢imler yapildiktan sonra Ekle tusuna basilarak boliim eklenir.

Uyari! Liitfen Universitenizin Akademik Takvimini kontrol edip (biitiinleme bitis tarihi dahil)

uygun staj donemlerini igaretleyiniz.
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14.6. Boliim Diizelt

@ Bolum Duzelt

£ Balam Adi Hava Trafik Kontro v
= Bolim Kisa Kodu HTK
W SHGM Anahtar Kelime HAVA TRAFIK KONTROL v
™) Staj suresi (is ginQ) 40

¥ A.Dénemi (22.06.2015-14.08.2015)
14 Staj Donemi ¥1B.Dénemi (06.07.2015-28.08,2015)

#IC.Dénemi (20.07.2015-11.09.2015)

Sisteme daha 6nceden eklenmis boliimler i¢in diizeltme islemi yapilabilir. Diizeltme
yapilabilecek kisimlar:

e SHGM anahtar kelime,

e  Staj siiresi ve

e  Staj donemidir (Staj baslangig¢ tarih segimi).

flgili degisiklik yapildiktan sona Diizelt butonuna basilarak dénem diizeltme
islemleri gergeklestirilir.
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15. PROFIL AYARLARI

Staj Yazihmi

& Kullanici profil

b ifr leml
? O Mesaj Oku 7 Mesai Gander £ Sifre iglemlen

Sistem tizerinde fotograf, e-posta, sifre vb. degisikligi kullanici profili kullanilarak

yapilabilmektedir. Profil ayarlari icin iist menii kullamlir. iki alt béliimii vardar:

e  Kullanici profili,

o Sifre islemleri.
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15.1. Kullamici Profili (Fotograf vb.)

& Kullanici Profili (=8 Fotograf
& Kisisel Bilgiler @ f
TC Kimlik No [ 31994005764 ]
Isim Soyad [ Savas Selahattin Ates J
Degistir
Bolum [ Ogrlsl ‘
= Yetkiler @
Arsiv Inceleme Yetkisi [ Evet }
Ogrenci Staj Yeri Atama Yapma Yetkisi Evet ]
Ogrenci Kaydetme Yetkisi Evet ]

Kullanici profilinin degistirilebilmesi igin sifre ile giris yapilir.
Kullanici profili boliimiinde islem yapilabilecek kisimlar:

e Fotograf,

e E-posta ve

e  Cep telefonu numarasidir.
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15.2. Sifre islemleri

of' Sifre Degistirme / W Hatirlatma islemleri W Hatirlatma Bilgileri
Eski Sifreniz [ ] Hatirlatma Sorusu [ Lisede en sevdiginiz Sgretmeninizi ]
Yen Sifre [ eni Sitreniz ] Hatirlatma Cevabi [ Evet ]
Yeni Sifre Tekrar [ Yeni Sifreniz Tekra ]

Giivenlik nedeniyle sifre ile giris yapilir. Bu boliimde
e Kayit kismindaki hatirlatma sorunuz,
e Hatirlatma sorunuzun cevabi goriilebilir.

e  Yeni sifre ile sisteme giris sifreniz degistirilebilir.

Uyart! Sifrenizi unutmaniz durumunda yetkilendirilmis kullanict tarafindan STAJ

KOMISYON UYESI EKLE béliimiinden sifre sifirlama isleminin yapilmas: gereklidir.

104






Bu kilavuz,
Anadolu Universitesi
Bilimsel Arastirma Projeleri 1403 E 101 Nolu

proje destegi ile hazirlanmstir.
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