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1. BASLANGIC SAYFASI

= T X

OGRENCILER EGITIM KURUMLARI ISLETMELER
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Staj yazilimi staj.shgm.gov.tr adresindeki sunucular tarafindan internet ortamina

yaymlanmaktadir. Ogrenciler, egitim kurumlar1 ve isletmeler islem yapabilir.






2. SISTEME GIRIiS
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OGRENCILER
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SHEKTEST
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o' Kayit / Sifre Hatirlatma

Yiiksekogretim kurumlarinda sisteme Fakiilte veya Yiiksekokullar: tarafindan

yazilima kayit edilmis 6grenciler, OGRENCILER meniisiinden giris yaparlar.

Ogrenciler giris i¢in ag1lan meniiden egitim kurumlarini secer.

Staj yapacak dgrenciler;
e TC kimlik numarast,
e Kaullanici adi,

o  Sifre ile sisteme giris yapabilir.






3. KAYIT/SIFRE HATIRLATMA

l'
OGRENCI

=

OGRENC

TC Kimlik No ‘

} Okulu SHEKTEST \
SHEKTEST ]

[
|
[
|

‘ Kayit / Sifre Hatirlatma

Kullanici adi ve sifre belirlenebilmesi i¢in Kayit / Sifre Hatirlatma baglantisi

kullanilir.
Kayit/Sifre Hatirlatma meniisii sadece Egitim Kurumu staj komisyonu tarafindan
staj yazihmina kaydedilen 6grencilerce kullanilabilir. Sistem kaydi yapilmadiysa

yazilim uyar1 verir.

Uyar1! Staj yapacak 6grenciler arasinda kayit bulunmamasi halinde staj komisyonuna

basvurulmasi gerekmektedir.
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3.1. Sifre Belirleme

Staj yapacak 6grenciler, kullanici adi ve sifrelerini belirler.

Form agiklamalari:

Isim, soyadi, okul ve bdliim staj komisyon iiyeleri tarafindan belirlenir.
Uyart! Kullanic1 degistiremez. Hata varsa ilgili staj sorumlusuna
bildirilmelidir.

Kullanic ads, sifre ve sifre hatirlatma siirecinde sadece kullanici tarafindan
bilinebilecek bir sorunun cevabi giivenlik amaciyla sorulmustur. Giivenlik
sorusunun cevabi e-posta adresine otomatik olarak gonderilecektir.

Uyar1! Cep telefonu 05XX1234567 formatinda olmalidir.

Bilgilendirme: Cep telefonu bilgisi staj komisyon iiyeleri ve staj yapilacak
isletme ile paylasilacaktir. Isletme 6grencilere cep telefonundan ulasabilir.
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3.2. Sifre Hatirlatma

=

OGRENCI

TC Kimlik No { 12345678901 ]

Kayitl e-posta { ]

llkokulda en sevdiginiz 6gretmeninizin adi nedir?

Ogrenciler, sisteme kayith olan e-posta ve kisisel sorunun cevabini kullanarak

sifrelerini degistirebilirler.

Bilgilendirme: Kisisel sorunun cevabinin unutulmasi durumunda staj komisyon

iiyesi sifreyi sifirlayabilir.
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4. OGRENCI PANELI

Staj Yazilimi o = a C)

@ FORM ®, Son 10 Mesa) -

5 irag ©29.012015
# Ogrenci Bilgileri Nuri Demirag ©

Mesaj Gonderme Islemi
& staj islemieni TC Kimik No 12345678901 Denemesi |
©27.012015 e
Mesajlar isim :
un Test_lsim Test_Soyad
Nifus cizdaninizin 6n yozi
#FAyariar & Soyad — staj komisyonu tarafindan
_ (EEmCE silinmisfir. Litfen staj yaziim

sistemine en kisazamanda
tekrar yukl eyiniz
e SHEKTEST
@27.01.2015
Bolim S0 Test isim Test Soyad -
ChotoT 350
Donem 2013-2014
S ‘ 2.5mif [ ‘
& Kisisel Bilgiler
. ‘ Var [ ‘
Givenlik Egt. Sertifikasi B —

Ogrenciler; TC kimlik numaralari, kullanict ad1 ve sifreleri ile giris yaptiktan sonra
karsilarma Ogrenci Paneli gelir. Ogrenci paneli ii¢ boliimden olusmaktadir:

e Ust menii (Siyah),

e Yan menii (Kahverengi),

e  Ana gergeve (Gri) renktedir.
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4.1. Ust Menii

Staj Yazilimi

Test_sim Test_Soyad
Nufus clizdaninizin on yiiza staj komisyonu tarafindan
silinmistir. Latfen staj ya

Test_sim Test_Soyad
Nufus clizdaninizin on yiiza staj komisyonu tarafindan
yuklenmistir,

Test_sim Test_Soyad
Biyometrik fotografiniz staj komisyonu tarafindan silinmigtir
Latfen staj yazil

Test_lsim Test_Soyad
Nufus cuzdaninizin on yuzu staj komisyonu tarafindan
silinmistir. Latfen sistemd

Bfrenci Gincellsme Takvimi E

1603 29.03 2015
© hendz baglamadiilt

& Kullanic profili
& Sifre islemleri
Ogrenci Girig Takvimi

#14.01.201 03.2015
© 74 gunik strenin 60 gind kald

Ogrenci Kayit Takvimi
5-26.03.2015
aglamaditl

Ust meniide sirasiyla;

e yeni gelen mesajlar ve 6zetleri,

e staj takvimi bilgisi,

e  kullanici profili ve

e c¢ikis butonu bulunur.

18






4.2. Yan Menii

~
[# Staj islemleri

&~ Ayarlar ¥
& Kullanic profili

£ Sifre islemleri

Yan mendi, staj yazilimi fonksiyonlarina erigimi saglar. Bu meniide sirastyla:
e Staj Islemleri,
o Mesajlar,
e Avyarlar,
o Kullanici profili,
o Sifre islemleri vardir.






5. MESAJLAR

®, Son 10 Mesaj v

< Yenile

©27.01.2015

Test_isim
NUfus clizdaninizin on yazl
staj komisyonu tarafindan
silinmigtir. L{tfen staj yaziim
sistemine en kisa zamanda
tekrar ylkleyiniz.

©27.01.2015 e

Test_isim Test_Soyad
Niifus clizdaninizin én ytzi
staj komisyonu tarafindan
yuklenmistir

STUmang gér

[# Staj islemleri
i Mesajlar

&~ Ayarlar ¥

& Kullanici profili ©27.01.2015 0 -

Mesajinizi buraya yaziniz...

£ Sifre islemleri

Mesajlar bolimil araciliiyla 6grenciler, Fakiilte veya Yilksekokullarindaki staj

komisyon iiyeleri ile iletisim kurulabilir.

Bilgilendirme: Isletmeler 6grencilere staj yazilimi iizerinden mesaj gonderebilir.
Ancak dgrenciler staj yazilimi {izerinden isletmelere mesaj génderemez. Isletmeler
ile iletisim kurmak isteyen ogrencilerin ilgili staj komisyon iiyesine bagvurmasi

gerekir.
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5.1. Mesaj Gonder

®, Son 10 Mesaj v

P < Yenile
Test_isi
NUfus clizdaninizin on yazl
staj komisyonu tarafindan
silinmigtir. L{tfen staj yaziim
sistemine en kisa zamanda

tekrar ylkleyiniz.

m  S&rumanu ger

Test_isim Test_Soyad
Niifus clizdaninizin én ytzi
staj komisyonu tarafindan
yuklenmistir

Staj yazilimi ile gonderilen mesajlar, staj komisyon iiyesinin mesaj panosunda

gortlir.

Mesaj gondermek igin sekilde ok isareti ile gosterilen kutucuga mesaj yazilarak

gonder butonuna basilmasi gerekir.

Agilan st meniiden mesajlar giincellenebilir ve tiim mesajlar goriintiilenebilir.
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5.2. Mesaj Oku

@ Mesajlar

Nuri Demirag
o

26.01.2015

Mesaj Génderme Islemi Denemesi

o Test_isim Test_Soyad
©27.01.2015

Nufus clizdaninizin &n y(z( staj komisyonu tarafindan
silinmistir. Litfen staj yazilm sistemine en kisa zamanda
tekrar yikleyiniz.

o Test_Isim Test_Soyad
027.01.2015

NUfus clizdaninizin 8n y(z( staj komisyonu tarafindan
ylklenmistir.

Mesajlarin okunmasi i¢in Yan meniideki mesajlar butonuna basilmasi gerekir. Mesaj

okuma penceresi agildiginda {ist meniide goriilen mesajlar okundu olarak isaretlenir.

Staj komisyonu veya isletmeler tarafindan gonderilen mesajlar, sisteme kayit

sirasinda belirtilen e-posta adresine de iletilmektedir.

Uyar1! Gelen e-postaya sadece staj.shgm.gov.tr/ iizerinden mesaj gonderilebilir.

Aksi halde mesaj ilgili alictya ulagtirilamaz!
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6. STAJ ISLEMLERI (TERCiH EKRANI)

=
i Mesajlar

&~ Ayarlar ¥

& Kullanic profili

£ Sifre islemleri

Ogrenciler, staj tercih ve sonuglarim staj islemleri meniisiinden gérebilirler.

Uyar1! Staj islemleri meniisiine basildiginda 6grencinin staj durumuna gore farkls
ekranlar gelebilir. Ornegin staj yeri kesinlesmis dgrenciler icin staj sonug ekrani

goriiliirken, staj yeri kesinlesmemis 6grencilerde tercih ekrani goriilebilir.






6.1. Ogrenci Bilgileri

@ Ogrenci Bilgileri

TC Kimlik No { 12345678901 ]
Isim { Nuri }
Soyad [ Demirag ]
Okulu { SHEKTEST }
Bolim [ SHUI ]
G.Not Ort { 3,50 }
Dénem { 2013-2014 ]
Sinifi { 2.sinif '}

Ogrenciye ait bilgilerin bir boliimii staj komisyonu tarafindan kayat edilir.
Bu boliimde 6grencinin sinif tercihini yapmasi gereklidir. Sinif tercihi atamalarda
6nemli oldugundan girilmesi zorunludur.
Uyar1! Sinif bilgisi girilmemesi durumunda 6grencinin siralama puani diisebilir. Bu
nedenle tiim 6grencilerin sinif bilgilerini girmesi gerekir.
Staj komisyonu tarafindan girilen bilgiler:

e  TC kimlik numarasi,

e Isim ve soyadi,

e  Okulu ve bdliimi, genel not ortalamasi (G.Not.Ort.),

e  Staj donemidir.

Bilgilendirme: Bu bilgilerde hata olmas1 durumunda ilgili staj sorumlusuna sistem
iizerinden mesaj gonderilebilir.

Uyari! Ogrencinin; TC kimlik Numarasi, isim, soyad: bilgilerinde hatasi olmasi
durumunda resmi evraklar (Apron giris karti vb.) hazirlanamayacagi i¢in staj atamasi
gecersiz sayilabilir.
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6.2. Kisisel Bilgiler

Cep Telefonu

Acil Durum Cep Telefonu

lkametgah Adresi

Alle Ikametgah Adresi

Ogrencinin staj yapabilmesi i¢in kisisel bilgilerini eksiksiz olarak girmesi gereklidir:

Giivenlik Egitim Sertifikasi: Apron karti /gecici havaalani giris karti
cikartilabilmesi igin &grencilerin giivenlik egitim sertifikasinin  olmasi
gereklidir. Ogrenci, bu sertifikasinin olup olmadig: bilgisini sisteme girer.
Boylece isletmeler bu bilgiye istinaden giivenlik egitimi alacak stajyer
listelerini olusturabilir.

E-posta: Kayzt, sifre hatirlatma ve e-posta gonderme islemlerinde sisteme
kayit edilen e-posta adresi kullanilir.

Cep telefonu: Cep telefonu numarasi basinda 0 olacak sekilde girilmelidir.
Telefon numaras1 egitim kurumu ve staj yapilacak isletme ile
paylasilmaktadir.

Acil durum cep telefonu: Staj siiresince dgrenci ile ilgili acil bir durumda
(hastalik, adli vaka vb.) iletisim kurulabilmesi igin birinci dereceden bir
yakina ait telefon numarasi girilmelidir.

Ikamet adresi: Ogrencinin ikametgah kaydinm oldugu yer girilmelidir.

Uyar1! Apron giris kartt i¢in yukarida belirtilen bilgilerin dogrulugu resmi
makamlarca sorgulanabilir.

Aile ikamet adresi: Acil durumlarda (hastalik, adli vaka vb.) ulagilmasi
istenen birinci dereceden yakinin adresi girilmelidir.

Yurt-Kur talebi: Ogrenciler, staj siiresince uygun olmasi durumunda Kredi
Yurtlar Kurumu imkanlarindan faydalanabilir. Yurt imkanlarindan
faydalanmak isteyen dgrencilerin bu boliimde EVETi isaretlemesi gerekir.
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6.3. Onceki Bilgiler

© Onceki Bilgiler

- v
SGK Numaraniz Var mi? [

EVET ise SGK numaraniz [ ]
SGK sorgusu igin SGK sorgusu igin tiklayiniz

Havacilik Staji Yaptiniz Mi? ‘ R

Onceki Okulunuz (Or: ANADOLU)
Staj Yaptiginiz Sirket(Or:THY)
Staj Gununiz(Or:40)

Cevabiniz EVET ise ‘

Ogrencilerin SGK iglemleri 6grenim gordiikleri Fakiilte veya Yiiksekokullar
tarafindan yapilmaktadir. SGK kayit islemlerinin hizli sekilde gergeklestirilebilmesi
icin 6nceden SGK kaydinin olup olmadig: bilgisinin ve varsa Sosyal Giivenlik
Kurumu (SGK) numarasinin sisteme girilmesi gereklidir.

Bu meniide 6grencinin daha dnce staj yapip yapmadigi sorulur. Zorunlu staj siiresi
bu bilgiye gore hesaplanabilir. Staj yapan 6grenci belirtilen formatta staj yazilimina
bilgilerini girmelidir.

Bilgilendirme: Onceki stajin gegerliligi staj komisyonunun kararina baglidir.
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6.4. Staj Tercihi (Isletme Siralama)

Isletme Tercihi 1. Sira |j|
isletme Tercini 2. Sira | R [ |
isletme Tercini 3. Sira |ﬁ|
isletme Tercini 4. Sira | R [ |
isletme Tercini 5. Sira |ﬁ|
isletme Tercini 6. Sira | R [ |
isletme Tercini 7. Sira |ﬁ|
isletme Tercini 8. Sira | R [ |
isletme Tercini 9. Sira |ﬁ|
isletme Tercini 10. Sira | R [ |
Isletme Tercihi 11. Sira |ﬁ|

Ogrencilerden dnceliklerini dikkate alarak 15 isletmeyi siralamasi istenir.

Staj yazilimi, 6grencileri not ortalamalarina ve belirlenen diger atma kriterlerine gore
siralar. Atama islemlerinde Ogrenciler oOncelikle isletme siralamasina gore

yerlestirilir.

Bilgilendirme: Isletmelerin kontenjan sayist kisitli oldugundan &grenciler siralamis
olduklar1 igletmelerden birine yerlesemeyebilir. Bu durumda il tercihleri dikkate

alinir (bkz. 6.5.).
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6.5. Staj Tercihi (Sehir Siralama)

9 Sehir Tercihi ()

Tercih Edilen Sehir 1. Sira [ ] ']
Tercih Edilen Sehir 2. Sira ‘ _ v
Tercih Edilen Sehir 3. Sira [ i v
Tercih Edilen Sehir 4. Sira ‘ } v
- v

Tercih Edilen Sehir 5. Sira [

Ogrencilerin siralama yaptiklar1 isletmelere yerlestirilememesi durumunda staj
yerlestirme islemi tercih edilen sehirlere gbre yapilmaktadir. Bu amagla

ogrencilerden 5 sehir tercih etmeleri istenir.

Bilgilendirme: Isletmelerin kontenjan sayist kisitli oldugundan dgrenciler siralamis
olduklar1 sehirlerden birine gore yerlesemeyebilir. Bu durumda staj baslangic tarihi
tercihleri dikkate alinir (bkz. 6.6).
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6.6. Staj Tercihi (Baslangi¢ Tarihi Siralama)

Baslangic Tarihi Tercihi (@)

Baslangi¢ Tarihi 1. Sira [ _

Baslangig Tarihi 2. Sira ‘ R

Baslangi¢ Tarihi 3. Sira [ _

Ogrenciler siralamis olduklar1 sehirlerden birine yerlestirilemediginde tercih ettikleri
staj baslangi¢ tarihi dikkate alimarak bos kontenjanlara yerlestirilmeye caligir. Bu
amagcla 6grencilerden akademik takvim ve staj giin sayilarin1 dikkate alarak en az bir

en fazla {i¢ staj baslangi¢ tarihi segmesi istenir.

Staj baslangic tarihleri Fakiilte veya Yiiksekokullarin akademik takvimlerine ve

boliimlerin staj giin sayilarina bagl olarak degisiklik gostermektedir.

Bilgilendirme: Isletmelerin kontenjan sayist kisith oldugundan &grenciler
tercihlerinin higbirine yerlesemeyebilir. Bu gibi bir durumda o6grenciler, sistem

tarafindan bos kalan igletme kontenjanlarindan birine yerlestirilebilir.
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6.7. Oz Gec¢mis Bilgileri

Ozgecmis Bilgileri

Dogum yiliniz [ ]

Ehliyetiniz

Cevabiniz Evet Ise Turt

Mezun Olunan Lise

is Deneyiminiz var mi?

En son calistiginiz kurum

Unvaniniz

Mezuniyet Yiliniz [
Ise Baslama/Bitis Tarihi {

Ogrencilerden staj tercih asamasinda kisa 6z gegmis bilgilerini sisteme girmesi
istenir. Temel amag, havacilik alaninda egitim goéren Ogrencilerin 6z gecmis

bilgilerinin isletmeler ile paylasiimasidir.
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6.8. Giincelle Butonu

Unvaniniz [ R l
Unvaniniz

Ise Baslama/Bitis Tarihi { e

Ingilizee Okuma Seviyeniz ‘

Ingilizce Yazma Seviyeniz { ']

Ingilizee Konusma Seviyeniz ‘

Bilgisayar Bilginiz { ']

ligi Alanlariniz ‘ ilai Alanlarniz ‘

Kisisel bilgilerini sisteme giren ve staj tercih siralamasi yapan 6grenciler, Giincelle

butonunu kullanarak bilgilerini kayit eder.

Giincelle butonu 6grenci i¢in SHGM tarafindan belirlenmis giincelleme takvimi

stiresince gorillmektedir.

Uyari! Kisisel bilgilerini girmeyen, staj tercih siralamasi yapmayan veya bu bilgileri
staj yazilimia kayit etmeyen dgrencilere STAJ YERI ATAMASI YAPILAMAZ.

Bilgilendirme: Staj takvimi Sivil Havacilik Genel Miidiirligi (SHGM) tarafindan
merkezi olarak belirlenmektedir. Tarihlerde degisiklik yapilmayacaktir.
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7. STAJ ISLEMLERI (ATAMA EKRANI)

‘ (& Staj islemieri
i Mesajlar

&~ Ayarlar

& Kullanic profili

£ Sifre islemleri

Staj yeri kesinlesmis Ogrenciler Staj islemleri meniisinden staj yerlerini

ogrenebilirler.
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7.1. Ogrenci Bilgileri

& Ogrenci Bilgileri

TC Kimlik No [ 12345678901 ]
Isim [ Nuri ]
Soyad [ Demirag ]
Okulu [ SHEKTEST ]
Bolum l SHUI ]

Ogrenciye ait bilgilerin bir boliimii staj komisyon iiyeleri tarafindan kayit edilmistir.
Staj komisyonu tarafindan girilen bilgiler:

e TC kimlik numarasi,

e Isim ve soyadi,

e Okulu, boliimii ve

e  Staj donemidir.

Bilgilendirme: Bu bilgilerde hata olmas1 durumunda staj komisyon iiyelerine sistem

iizerinden mesaj gonderilebilir.

Uyar1! Ogrencinin; TC kimlik Numarasi, isim, soyad: bilgilerinde hatasi olmasi
durumunda resmi evraklar (Apron giris kart1 vb.) hazirlanamayacagi i¢in staj atamast

gegersiz sayilabilir.
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7.2. Staj Yeri Bilgileri

W Staj yeri bilgileri

Cep Telefonu [ 05555555555 }
Acil Durum Cep Telefonu [ 05555555555 }
Staj Yeri ikamet Adresi ‘ ‘
Staj Yeri lkamet Adresi iige [ }
Staj Yeri ikamet Adresi |l [ v
YURTKUR Adresi i¢in tiklayiniz...

Yurt-Kur Tabeli [ Evet B

Apron giris kartinin ¢ikarilabilmesi i¢in 6grencinin staj siiresince ikamet edecegi

adres bilgisi gereklidir.
Yurt-Kur talebi: Ogrenciler, staj siiresince uygun olmasi durumunda Kredi Yurtlar
Kurumu imkénlarindan faydalanabilir. Yurt imkanlarindan faydalanmak isteyen

ogrencilerin bu boliimde EVET’i isaretlemesi gerekir.

Bilgilendirme: Staj yeri ikamet adresi heniiz belli degilse bélgedeki YURTKUR

adreslerinden biri sisteme girilebilir.

Uyari! Staj yeri kesinlestikten sonra staj yeri ikamet adresi giincellenmek zorundadir.
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7.3. Staj Atama Sonucu

¥ Staj Atama Sonucu

Staj Atamasi [ Adriyatik-Dalaman-Yer Isletme Hizmetl ]
Atayan { Staj komisyonu }
Staj Tarihi

[ 30.06.2014-22.08.2014 ]

Staj Evraklar 1-Biyometrik Fotograf (2 Adet)

2-Nufus Cuzdani Fotokopisi

Aciklamalar

Ogrencilerin staj eslestirmesi SHGM tarafindan verilen kontenjanlar gergevesinde

staj komisyonunca yapilir.
Staj yeri kesinlesen 6grenci staj evraklarini Fakiilte ve Yiiksekokulun ilgili birimine
teslim etmek zorundadir. Staj evraklarmin eksik olmasi durumunda isletme

tarafindan staj baslangic islemleri yapilamayabilir.

Bilgilendirme: Staj baslangic tarihleri SHGM tarafindan belirlenir. Staj bitis tarihleri

ise boliimlere gore farklilik gosterebilmektedir.
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8. STAJ ISLEMLERI (STAJ BiTIS EKRANI)

A Staj Sonucu
Sonug [ Kabul
[
55 Staj Yaphign Igletme | Adriyati
Staj Yaptign il

[[owrar

St Yapd i Departman: l Yer Isistme Hizmetleri

\ —
[# Staj islemleri
i Mesajlar

Staj Tarini | 30.08.2014-22.08.2014

Staj Guind | 40

Denatleme Tarihi

A Ayariar >
Defter Tes. Tarihi | Teslim T
& Kullanici profili Sl sunem T X
Agiklama ’ Agikiamala

£ Sifre islemleri

Stajim1  tamamlamis Ogrenciler Staj islemleri meniisiinden staj sonuglarim

Ogrenebilirler.

Staj tamamlandiginda sonug bilgileri staj komisyonu tarafindan yazilima kaydedilir.

Ogrenciler bu bilgileri goriintiileyebilir.

Uyart! Bu ekran sadece bilgilendirme amaclidir. Hata olmasi durumunda Fakiilte

veya Yiiksekokullarin resmi evraklari gegerlidir.
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9. EVRAK YUKLEME

A Evrak Yikleme

Biyometrik Fotograf

Nufus Cuzdani 6n Dosya Sec

Nifus Cuzdani Arka ONAYLANDI: Sadece staj komisyonu degisiklik yapabilir.

lkamet Dosya Sec

Adli Sicil Kaydi Dosya Sec

OKULDAN ALINACAKLAR

SGK Ise Giris Bildirgesi Dosya Sec

Zorunlu Staj Yazisi Dosya Sec

DHMI Apron Karti Yazisi Dosya Sec

Ogrenciler apron karti evraklarim jpg formatinda tarayicidan tarayip yazilima
yiikklemek zorundadir. Evraklarin yiiklenmesindeki amag, asil evraklar gelmeden

once igletmelerin resmi iglemleri baglatabilmesidir.

Bilgilendirme: Evrak yiikleme sadece Staj Atama Sonucu belirlenmis 6grencilerde

gorilir.

Uyari! Orijinal belgeler isletmelere GONDERILMEK ZORUNDADIR!
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9.1. Evrak Listesi

Yukleme Ogrenci Onay Okul Onay
Fotograf
Niifus Cuizdani On
Nufus Cazdani Arka
Ikametgah
Adli Sicil Kaydi
SGK ise giris
Zorunlu staj yazisi

DHMI yazisi

Staj islemlerinde Ggrencilerden sisteme yiiklenmek iizere istenen evraklar sekilde
gdsterilmistir. Ug farkli durum s6z konusudur.
e Yiikleme: Ogrenci evraklari yiiklemis fakat onaylamamustir.
e Ogrenci onay: Ogrenci evraklar yiiklemis ve ardindan onaylamustir.
e  Okul onay: Yetki verilmis staj komisyon iiyeleri evraklart onaylamistir. Bu
asamada 6grenci belgelere miidahale edemez. Sadece komisyon iiyeleri ve
isletmeler 6grenci evraklarini gorebilir ve bu evraklar {izerinde iglem

yapabilir.

Bilgilendirme: Staj komisyonu tarafindan evraklar onaylandiginda veya

silindiginde 6grencilere bilgilendirme mesaj1 gider.
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9.2. Evrak Onay

1Evrak Yukleme

Biyometrik Fotograf

Nufus Cuzdani on

Nufus Cuzdani Arka ONAYLANDI: Sadece staj komisyonu dedisiklik yapabilir.
Ikamet Dosya Sec
Adli Sicil Kaydi Dosya Sec

OKULDAN ALINACAKLAR

SGK Ise Giris Bildirgesi

Dosya Sec
Zorunlu Staj Yazisi Dosya Sec
DHMI Apron Karti Yazisi Dosya Sec

Ogrenciler istenen tiim evraklari sisteme yiikleyip onay verdikten sonra

yetkilendirilmis staj komisyon tiyeleri tarafindan evraklar goriilebilir. Evraklar ile

ilgili yapilabilecek islemler:

Onayla: Evrak dogru yiiklendiyse 6grenci drnek ile karsilagtirip onay verir.
Onaylanmis evraklarda Gor butonu ¢ikar.

Sil: Ogrenci tarafindan evraklar hatali yiiklenmis olabilir. Hatali evrak
silinip yerine yenisi yiiklenebilir.

Dosya Seg ve Yiikle: jpg formatinda taranmis belge Dosya Seg¢ butonu ile
se¢ilmeli ardindan Yiikle tusuna basilarak sisteme yiiklenmelidir. Yiiklenen
dosyanin kontrol edilerek onaylanmasi gerekmektedir.
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10. PROFIL AYARLARI

& Kullanici profili

¢ ¥ Sifre islemleri

Nuri Demirag

— Mesaj Gonderme Islemi Denemesi

Profil ayarlari igin iist menii kullanilir. Sistem tizerinde fotograf, e-posta, sifre vb.
degisikligi kullanici profil meniisii kullanilarak yapilabilmektedir. Iki alt boliimii

vardir:

e Kullanici profili,

o Sifre islemleri.
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10.1. Kullamici Profili (Fotograf vb.)

= Okul Bilgileri @

TC Kimlik No 12345678901 i

Isim Soyad Nuri Demirag

Degistir
Bolim SHU
G.Not Ort 3,50

& Kisisel Bilgiler

S 2.8inif v
e-posta ssates@anadolu.edu.tr

Cep Telefonu 05555555555

Acil Durum Cep Telefonu 05558555555

Kullanici profili béliimiinde islem yapilabilecek kisimlar:
e Fotograf,
e E-posta,
e  Cep telefonu numarasi ve

e Acil durum cep telefonu numarasidir.
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10.2. Sifre islemleri

o Sifre Dedigtirme / W Hatirlatma iglemleri W Hatirlatma Bilgileri
Bskigifenz | e ‘ Habiriatma Sofusu [ Lisede en sevdiginiz égretmeninizin adi n ]

Yeni Sifre . _ ‘ Hatirlatma Cevabi [ Evet ‘

Yeni Sifre Tekrar i Sifreniz Tekrar ‘

Giivenlik nedeniyle sifre ile girig yapilir. Bu béliimde:
e Kayit kismindaki hatirlatma sorusu,
e Hatirlatma sorusunun cevabi goriintiilenir.

e Yeni sifre ile sisteme giris sifresi degistirilebilir.

Uyari! Sifrenin unutulmasi durumunda staj komisyon tliyeleri tarafindan sifre

sifirlama isleminin yapilmasi1 gerekmektedir.
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