HAVAALANLARI DAIRESI EGITIM TALIMATI
(SHT-Egitim/HAD)

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tamimlar

Amag

Madde 1 — (1) Bu Talimatin amaci, havaalani standartlar1 ve emniyeti, heliportlar, yer
hizmetleri, terminal isletmeciligi, havaalanlarinda hava araglarina tesis ve/veya tankerle
akaryakit ikmal hizmeti ve ikram f{iretim hizmeti konularinda egitim verecek kuruluslarin
egitim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemek ve bu alanlardaki sivil havacilik
isletmesi personelinin almasi gereken egitimleri belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Talimat, havaalan1 standartlari ve emniyeti, heliportlar, yer
hizmetleri, terminal isletmeciligi, havaalanlarinda hava araglarina tesis ve/veya tankerle
akaryakit ikmal hizmeti ve ikram iiretim hizmeti konularinda faaliyet gosteren sivil havacilik
isletmelerini, egitim verecek kurum ve kuruluslar ile ilgili personeli ve egitim faaliyetlerini
kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu Talimat, 14/10/1983 tarih ve 2920 sayili Tiirk Sivil Havacilik
Kanunu ve 10/11/2005 tarih ve 5431 sayili Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii Teskilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanununun ilgili maddeleri ile bu maddelere istinaden yayimlanan
yonetmelik ve talimatlar geregince hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar
Madde 4 — (1) Bu Talimatta gegen;

a) A grubu calisma ruhsati: 28/08/1996 tarih ve 22741 sayili Havaalanlar1 Yer
Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22) hiikiimlerine uygun olarak havaalanlarinda, ayni
Yonetmeligin 5 inci maddesinde belirtilen hizmet tiirlerinin tamam1 veya en az yolcu trafik,
yiik kontrolii ve haberlesme, ramp, kargo ve posta, ucak temizlik, birim yiikleme gereclerinin
kontrolii i¢in en az ii¢ uluslar arasi trafige agik havaalaninda teskilatlanarak hava tasiyicilarina
yer hizmeti yapmak iizere yetkilendirilmis 6zel hukuk tiizel kisilerine her bir hizmet tiirii i¢in
verilecek ¢alisma belgelerini,

b) Egitim: Bu Talimat kapsaminda, sivil havacilik isletmeleri ve egitim kuruluslari
biinyesinde, bu Talimatin eklerinde basliklar1 verilen konularda, yetkilendirilmis egitimciler
tarafindan gerceklestirilen bilgi, beceri ve anlayis gelistirmeye yonelik yapilan faaliyeti,

¢) Egitimci: Bu Talimat kapsaminda gercek kisilere egitim vermek ilizere Genel
Miidiirliik tarafindan yetkilendirilmis kisiyi,

¢) Egitim belgesi: Bu Talimat kapsamindaki egitimlere katilanlara verilen basari
sertifikasini veya katilim belgesini,

d) Egitim el kitabi: Egitimlerde 6grencilere sunulan egitim materyalinin igerigi ile
egitimden sorumlu yonetici personel, egitimci kadrosu ve verecekleri egitim konularini iceren



liste de dahil olmak {izere egitim kurulusunun veya sivil havacilik isletmesinin egitimle ilgili
tiim islemlerine yonelik prosediirlerini iceren el kitabini,

e) Egitimcinin egitimi Sertifikasi: Egitimcinin, egitim vermeye ehil oldugunu gosteren,
Milli Egitim Bakanligi, yiksekogretim Kurumlari veya Milli Egitim Bakanligindan onayli
kuruluslar tarafindan verilen belgeyi,

f) Egitim kurulusu: Bu Talimata gore tiglincii sahislara egitim verebilecek kurulusu,

g) Egitimden sorumlu yonetici: Sivil havacilik isletmesi ile egitim kurulusunda tiim
egitim faaliyetlerinden sorumlu olan ve Genel Miidiirliik¢e onaylanan kisiyi,

g) Genel Miidiir: Sivil Havacilik Genel Miidiiriind,
h) Genel Midiirliik: Sivil Havacilik Genel Midiirligiinii,

1) Heliport: Helikopterlerin inis, kalkis ve yer hareketlerini tamamen veya kismen
yapabilmelerine elverisli alani,

i) Hizmet i¢i egitim: Sivil havacilik isletmesinin kendi personeline ve yiiksekégretim
kurumlarmin kendi 6grencilerine verdikleri egitimi,

J) Sivil havacilik isletmesi: 2920 sayili Kanun ve 5431 sayili Kanun kapsaminda
havaalan1 standartlari ve emniyeti, heliportlar, yer hizmetleri, terminal isletmeciligi,
havaalanlarinda hava araclarina tesis ve/veya tankerle akaryakit ikmal hizmeti ve ikram
tiretim hizmeti konularinda faaliyet gostermek tizere yetkilendirilmis veya 6n izin verilmis
kurulusu,

K) Tazeleme egitimi: Bu Talimatin eklerinde yer alan tablolarda belirtilen egitim
konulari igin temel egitim verildikten sonra, bu Talimat hiikiimlerine uygun olarak ayn1 egitim
konusunda verilecek sonraki egitimleri,

[) Temel egitim: Bu Talimatin eklerinde yer alan tablolarda belirtilen egitim konulart
icin, bu Talimat hiikiimlerine uygun olarak verilmesi gerekli ilk egitimi,

m) Yillik egitim programi: Sivil havacilik isletmeleri tarafindan hazirlanan ve
personelinin yil i¢erisinde almasi planlanan egitimleri, egitim tarihlerini, vb. hususlari i¢eren
programini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Genel sartlar

Madde 5- (1) Sivil havacilik isletmeleri ile egitim kuruluslarinin egitimcileri, tehlikeli
maddelere yonelik egitimler haricinde, bu Talimatin eklerinde yer alan egitimler igin



yetkilendirilir. Sivil havacilik isletmeleri ile egitim kuruluslari 8 inci maddenin birinci
fikrasinda belirtilen bilgi ve belgeler ile egitim dokiimanlarini veya sunumlarini Genel
Midiirlige gondermek zorundadir.

(2) Sivil havacilik isletmesi, personelinin bu Talimatin eklerinde yer alan tablolarda
belirtilen egitimlerinin eksiksiz ve giincel olmasindan sorumludur.

(3) Yiiksekogretim kurumlart haricindeki egitim kuruluslari, Milli Egitim
Bakanligindan Kurum Ag¢ma Izni ile Is Yeri A¢ma ve Calisma Ruhsati almadan hizmet ici
egitim disinda egitim faaliyetlerine baslayamazlar.

(4) Egitim kuruluslari, kadrosunda bulundurdugu veya anlasmali olarak calistirdig
egitimcilerin gorevinin sona ermesi veya gorev yerinin degismesi durumunda Genel
Miidiirliige yazili olarak bilgi vermek zorundadir.

(5) Bu Talimat eklerinde belirtilen egitimler, ilgili personelin almasi1 gereken asgari
egitimlerdir. Genel Midiirliik, sivil havacilik isletmesinden personelinin giiniin kosullarina
uygun ilave egitimler aldirmasini talep edebilir. Sivil havacilik igletmesi, Genel Mudiirliigiin
bu talebini yerine getirmekten sorumludur.

(6) Sivil havacilik egitimi alaninda uluslararasi diizeyde kabul goren uluslararasi
kuruluslardan alinan egitimler, Genel Miidiirlilkge yapilacak degerlendirme sonucu bu
Talimatin eklerinde yer alan egitimlerin yerine ge¢gmek {izere kabul edilebilir.

(7) Temel egitiminin ardindan siiresi igerisinde tazeleme egitimini almayan personel,
tekrar ilgili temel egitimini almak zorundadir. Bu Talimatta belirtilen hususlara uygun
egitimleri olmayan personel, s6z konusu egitimleri gerektiren hi¢bir gérevi yapamaz.

(8) Yiiksekogretim kurumlarinin, {i¢iincii sahislara da bu Talimat kapsaminda egitim
verebilmesi i¢in, bu Talimatin eklerine uygun olmak kosuluyla egitimci bilgilerini,
verecekleri egitim konularini, egitim dokiimanm1 veya sunumlarint Genel Miidiirliige
gondermek ve onaylatmak zorundadir.

Sivil havacilik isletmesi
Madde 6 — (1) Hizmet igi egitim verecek sivil havacilik isletmesi, asagida belirtilen

sartlar1 saglamak zorundadir.

a) Teskilatlandigr havaalani ve personel sayisina gore yeteri kadar egitimciyi
kadrosunda bulundurmak,

b) Sivil havacilik isletmesinin egitim faaliyetlerini takip edecek egitimden sorumlu bir
yOnetici gorevlendirmek,

c) Sivil havacilik isletmesinin egitim faaliyetlerini yiliritmek igin yeterli sayida
personelin ¢alisacagi bir birim kurmak,

¢) Egitim el kitaplarin1 hazirlamak,

d) Verilecek egitimin igerigine gore, egitim i¢in gerekli donanimlar ile birlikte egitim
verilmesi i¢in uygun bir yer olusturmak veya temin etmek.



(2) Sivil havacilik isletmesi personelinin almasi gereken egitimin, kendi biinyesinden
veya herhangi bir egitim kurulusundan karsilanamamasi durumunda; sivil havacilik
isletmesinin talebi {lizerine s6z konusu egitime iliskin gereklilikler Genel Miidiirliik¢e ayrica
degerlendirilir.

Egitimden sorumlu yonetici

Madde 7 — (1) Hizmet i¢i egitim verecek sivil havacilik igletmesi ile egitim kurulusu,
egitimden sorumlu yoneticisi i¢in bu Talimatin Ek-4’tinde yer alan formu hazirlar ve Genel
Miidiirlige onay i¢in gonderir. Egitimden sorumlu yoneticinin;

a) Sivil havacilik isletmesinin veya egitim kurulusunun egitimle ilgili tim
faaliyetlerini yiirlitebilecek, Genel Miidiirliik tarafindan belirlenen standartlar ve kurulus
tarafindan tanimlanan ilave sartlar1 uygulamak tizere egitimler konusunda kurulusu tek basina
temsil edecek yetkiye sahip olmasi,

b) Egitim hizmetlerinde 3 yi1l is tecriibesine sahip olmasi,
gerekmektedir.

(2) Egitimden sorumlu ydneticinin gorevi, bu Talimatin EK-4’iinde yer alan formun
Genel Miudiirliik tarafindan onaylanmasiyla baslar.

Egitimci personelin gereklilikleri
Madde 8- (1) Egitimcilerin asagidaki 6zelliklere sahip olmasi zorunludur.

a) Egitimini verecegi konularda gecerliligi olan egitim belgesine sahip olmak,

b) En az yiiksekokul veya dengi okul mezunu olmak (ramp hizmeti harig), ramp
hizmetindeki egitimciler i¢in lise mezunu olmak,

c) Egitim verecegi konuyla ilgili olarak sivil havacilik isletmesinde veya egitim
kurulusunda en az ii¢ yil ¢alismis olmak,

¢) Universitelerin egitim fakiiltelerinden mezun olmayanlar igin formasyon egitimi
almig olmak veya egitimcinin egitimi Sertifikasina sahip olmak.

(2) Yiksekogretim kurumlarindaki egitimcilerin ¢alisma alani kapsaminda verecegi
egitimler icin birinci fikrada belirtilen sartlar aranmaz.

(3) Sadece bir havaalaninda hizmet veren sivil havacilik isletmesinin ilk defa hizmet
ici egitim verecek olan egitimcilerinin yeterlilikleri, egitim konusuyla ilgili tecriibesi
dogrultusunda Genel Miidiirliik¢e ayrica degerlendirilir.

Egitim el kitab:

Madde 9- (1) Egitim kuruluslar1 ile sivil havacilik isletmeleri bu Talimatin
eklerindeki listelerde belirtilen ve egitim verilecek tiim egitim alani/ad1 i¢in birer egitim el
kitab1 hazirlar ve Genel Miidiirliige gonderir.



(2) Egitim kuruluslar: ile sivil havacilik isletmeleri, egitim el kitaplarmin ulusal
mevzuat ile uluslararasi standartlara uygun olarak hazirlanmasindan ve giincellenmesinden
sorumludur.

Uzaktan egitim

Madde 10— (1) Uzaktan egitim talepleri Genel Miidiirliik¢e ayrica degerlendirilir.

Kayitlar

Madde 11— (1) Sivil havacilik isletmesi, personelinin aldig1 egitim ve siav kayitlarimni
personel calistig1 siirece elektronik veya fiziksel ortamda arsivlemekten sorumludur. Genel
Miidiirlik tarafindan yapilan denetimlerde s6z konusu kayitlarin talebi halinde denetci
personele sunulmasi zorunludur.

Belgelendirme

Madde 12— (1) Egitim belgesi en az; egitim veren kurulusun adini, egitim konusunu,
egitimi alan kisinin adi ve soyadini, egitimin ahindig: tarihi, belge numarasini, egitimci ve
egitimden sorumlu yonetici veya egitimden sorumlu yonetici tarafindan yetkilendirilen kalite
yoneticisinin adi, soyadi ve imzalarini, Genel Midiirliik logosu ve egitimin Genel Midiirlik
tarafindan verilmis olan yetki kapsaminda verildigine dair bir dip notu igerecek sekilde
diizenlenir.

(2) Bu Talimatin eklerinde yer alan ve smav yapilmasi gerektigi belirtilen egitim
konulart i¢in egitim veren kurulus tarafindan sinav yapilir. Yapilan smav sonucunda
Talimatin eklerinde belirlenen smav ge¢me notunu saglayan katilimcilara egitim veren
kurulus tarafindan bagari sertifikast diizenlenir. Smav gerektirmeyen egitimleri
tamamlayanlara ise katilim belgesi diizenlenir.

Yillik egitim programi

Madde 13- (1)Sivil havacilik isletmesi tarafindan, bu Talimat kapsaminda
personelinin yil i¢inde almasi planlanan egitimlere iliskin; egitim tarihi, egitim konulari,
egitimci bilgileri, varsa sinav gegme notu ve egitim yeri bilgilerini igerecek sekilde yillik
egitim programi hazirlanir ve egitimden sorumlu ydnetici tarafindan onaylanir.

(2) Sivil havacilik isletmesi, yillik egitim programinda zorunlu hallerde degisiklik
yapabilir. Ancak, yapilan degisikliklerin yillik egitim programina yansitilmasi ve egitimden
sorumlu yonetici tarafindan onaylanmasi zorunludur.

(3) A grubu calisma ruhsati sahibi yer hizmeti kuruluglar1 ayrica, revize edilmis egitim
programlarini aylik olarak Genel Miidiirlige elektronik ortamda gonderir.

Derslere devam zorunlulugu

Madde 14— (1) Egitim alacak kisilerin egitim programinda belirtilen derslere devam
etmesi zorunlu olup, katilim belgesi diizenlenebilmesi veya smava girilebilmesi icin
mazeretlerine bakilmaksizin derslerin en az %80’ine katilim saglanmis olmasi ve bu katilimin
glinliik olarak belgelendirilmesi gerekmektedir.

Denetleme ve yaptirnmlar

Madde 15 — (1) Genel Miidiirlik tarafindan bu Talimat kapsaminda haberli veya
habersiz olarak denetleme yapilir. Yapilan denetlemelerde; bu Talimatta belirtilen hiikiimlere
uyulmadigimnin tespiti halinde, 5431 ve 2920 sayili Kanunlar kapsaminda islem yapilir.



(2) Sivil havacilik isletmeleri ile egitim kuruluslarinin egitimden sorumlu yoneticileri,
Genel Midiirliik tarafindan kusurlu goriiliirse yazili olarak ihtar edilir. Kusurun devami
ve/veya bu Talimat hiikiimlerine aykiri hususlarin tekrar1 halinde ilgili yoneticilerin yetkileri,
tespit edilen kusur derecesine gore en fazla 6 ay siireyle askiya alinabilir veya tamamen iptal
edilir. Iptal edilmesi halinde s6z konusu kuruluslar yeni bir yénetici i¢in bu Talimatin Ek-
4’{inde yer alan formu hazirlayarak en geg 1 ay i¢cinde Genel Miidiirliik onayina sunar.

UCUNCU BOLUM
Son Hiikiimler

Gegici madde 1- (1) Sivil havacilik isletmeleri ve egitim kuruluslari, mevcut
faaliyetlerini bu Talimatin yiiriirliik tarihinden itibaren en ge¢ 6 ay igerisinde bu Talimat
hiikiimlerine gore diizenlemek zorundadir.

(2) 18/12/2009 tarihinde Genel Miidiirliikce yayimlanan Egitim Talimat: (SHT-Egitim
Rev.01) kapsaminda Genel Miidiirliikge verilen yetkiler ve onaylar ile, ilgili kuruluslarin buna
uygun olarak verdigi egitim belgeleri gegerliligini korur.

Yiirirlik
Madde 16— (1) Bu Talimat yayimi tarihinde yiiriirliige girer.

(2)Bu Talimat’in yayimlanmasi ile birlikte 18/12/2009 tarihli Egitim Talimati1 (SHT-
EGITIM Rev.01) yiiriirliikten kalkar.

(3) SHT- EGITIM Rev.01°deki, bu Talimat kapsaminda yapilan atiflar, bu Talimatin
yiirlirliige girmesi ile bu Talimata yapilmis kabul edilir.

Yiiriitme
Madde 17 — (1) Bu Talimat hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.



EK-1 YER HIZMETLERI EGIiTiM TABLOSU(Unvanlara Gére Ahnmas1 Gereken Minimum Egitimler)

Personelin Unvani

EGITIM .
i T > SURELERI YENILEME — — z ~
}Elgl}/[&rggfgl/ EGIiTiM KONULARI C% (Saat)* Min. PERIYODU E’ % § 5 § E g
(Y 3 Z Y = 2 G &
Temel | Tazeleme . = = S
Permi Islemleri 16 6 3 v v v
. Yer Slotu Takibi 4 - - v v
TEMSIL Temsil Hizmeti Islemleri 8 4 3 v v v
Haberlesme 4 - - v v
Haberlesme 4 - - v v
Yolcu Hizmetleri Egitimi v 40 16 3 v v v
Kayip Bagaj / Worldtracer
. YOLCU . Ma}rllal:gemirit Egitimi Y 24 8 3 v v
HIZMETLERI Seyahat Dokiimanlar1 Egitimi 8 - - v 4
Tehlikeli Maddeler Bilinci (Kategori 9) v 4 4 2 v v v v
Engelli Yolcularin iglemleri ve Transferi 2 2 3 v v v
YUK Haberlesme 4 - - v v
KONTROLU | Yiik Kontrolii ve Denge Egitimi v 72 24 3 v v v
VE Birim Yiikleme Araglarimin Kontrolii v 4 4 3 v v
HABERLESME Tehlikeli Maddeler Bilinci (Kategori 10) v 8 8 2 v v v
Tehlikeli Maddeler Bilinci(Kategori8) v 4 4 2 v v 4 v v
Marshalling Egitimi v 8 - - v v
De -Antilcing Egitimi v 8 4 1 v v v
PushBack Egitimi v 8 4 1 v v
Ramp Temizlik 4 4 3 v v
RAMP Ramp Yiikleme Bosaltma 4 4 3 v v
Ramp Ekipman Operasyon 8 4 1 v v
Kargo I¢in Operasyon ve Ramp Egitimi 8 4 3 v v
Birim Yiikleme Gereglerinin Kontrolii 2 2 3 v v
Ramp Emniyeti ve Apron Kurallari v 8 4 1 4 v 4 v v
Kargo Islemleri v 40 16 3 v v
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Terdrizm, Sivil Havaciliga Yonelik
Tehditler ve Onlemler, Organizasyonlar 8 4
Egitimi

w
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Yolcu Kontrolii ve Fiziki Arama Egitimi

Ucak Arama ve Koruma Egitimi

Kargo, Bagaj Giivenligi Egitimi

Atesli Silahlar, Patlayict Maddeler Egitimi

Ikram Giivenligi Egitimi

Ugak Temizlik Nezareti ve Giivenligi
Egitimi
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Ramp Emniyeti ve Apron Kurallari v

Emniyet Yonetim Sistemi Egitim Tablosu

Egitim almasi gereken personel Smav Egitim Siireleri Tazeleme | YENILEME

Temel (Saaty* Min. | (Saat)* Min. | PERIYODU
(Y1)

Yoneticiler (Kurulusun genel merkezinde gorev alan iist diizey yoneticiler; Genel 16 6 -
Miidiir, Genel Miidiir Yrd. vb.)

Uygulayicilar (EYS sorumlulari, ilgili istasyon yoneticileri vb.) v 40 16 5

Diger personel 8 4 -

(*) : SHY 145 — 01Yo6netmeligi kapsaminda yurt iginde hat bakimi veya komponent bakimi yapmak iizere SHGM tarafindan yetkilendirilmis
bakim kuruluslarinin digindaki kuruluslar i¢in bu egitimin verilmesi sarttir.

(**): Bu hizmet tiiriinde ¢alisan personel, Yer Hizmetleri Egitim Tablosunda veya Sivil Havacilik Giivenligi Egitim ve Sertifikasyon Talimati
(SHT 17.2)’de belirtilen egitimlerinden birini almasi yeterlidir.



Yer Hizmetleri Kurulusunun ilgili yonetmelik ve talimatla belirtilen hususlarla birlikte uymasi gereken ilave hiikiimler ve uygulamaya
iliskin aciklamalar;

1. Ise ilk baslayan personele sivil havacilik kurumlarinin tanitilmas ve yer hizmetleri mevzuatina iliskin olarak egitim verilmesi zorunludur.

2. Yapilan hizmete ve hizmet veren personelin niteligine goére isbast egitimi verilmelidir. Verilen hizmetin 6zelligine gore yer hizmetleri
kuruluslar1 kendi prosediirlerini olusturmali ve isbasi egitimlerini kayit altina almalidir.

3. Iscisaghg ve is giivenligi egitiminin, is¢i calistirilan her hizmet tiirii icin, tiim iscilere verilmesi zorunludur.

4. Ekipman kullanan personel, mutlaka ilgili ekipmanin teorik ve pratik egitimini almak zorundadir. Bu ekipmanla ilgili olarak (binek oto
hari¢), en az yilda bir kez, kaza ve olay degerlendirmelerini de igeren tazelenme egitiminin yapilmasi zorunludur.

5. Birden fazla yer hizmetleri tiiriinde gorev yapan personelin, gorev yaptigi hizmetlerde benzer egitimlerin bulunmasi durumunda, daha
kapsamli olan egitimi almas1 yeterlidir.

6. Gozetim ve yonetim personelinin, gdzetimini ve koordinesini yaptig1 hizmet tiiriiyle ilgili egitimi almasi yeterlidir.

7. Haberlesme egitimi; teleks, sitatex ve AFTN’in kullanimiyla ilgili olup, bunlardan aktif olarak kullanilanlara yonelik olmalidir.

8. Yenileme periyodu belirtilmeyen egitimler icin, ihtiyag duyuldugu zaman tazeleme egitimi yapilabilir.

9. Idarecinin altinda, bir hizmet tiirii i¢in sorumlu sef bulunmas: halinde, idarecinin o hizmet tiirii ile ilgili egitimleri alma sart1 aranmaz.
Operasyon sirasinda sadece koordinasyondan sorumlu olan sef, ekip sefi, posta basi vb. sorumlu personel, tazeleme egitimi almak zorunda
degildir.

10. Egitim belgelerinin lizerinde bulunan egitim isimlerinin, egitim tablosunda belirtilenlerle ayni olmas1 gerekmektedir.

11. Ayni hizmet tiirii altinda gegen egitimler, tek bir egitim ad1 altinda paket olarak alinabilir. Ancak, toplam siire ayn1 olmali ve belge tizerinde

egitim konular1 belirtilmelidir. Diizenlenen belgenin diger yiiziine bu tabloda ifade edilen egitim isimlerine karsilik gelen isimler de
belirtilebilir.



12.

13.

14.

15.

16.

Yer hizmetleri ile ilgili e8itimi ve tecriibesi bulunmayan istasyon miidiiriiniin atanmasi durumunda, istasyon miidiiriiniin ilgili sivil havacilik
mevzuati ve yer hizmetleri tiirlerini igeren en az 24 saat siireli “yer hizmetleri yonetimi" egitimini almasi zorunludur.

Egitim tablosunda belirtilenler diginda, PAT sahalarinda gorev yapan tim personele, 4 saatlik ramp emniyeti ve apron kurallart egitimi
verilmesi zorunludur. Bu egitim her y1l yenilenir.

Siavli olan yiik kontrolii ve denge egitimi ile tehlikeli maddeler egitimleri i¢in baraj 100 puan iizerinden 80, diger egitimler i¢in ise 70’tir.

Personelin almis oldugu temel egitimler ile son aldig1 tazeleme ve bir dnceki tazeleme egitimlerine iligskin personel dosyasi olusturulmalidir.
Egitim belgeleri tarih ve konu bazinda siralanarak gérev yaptigi havaalaninda muhafaza edilmelidir.

Egitim Belgesinin, egitim verildikten sonra en geg bir ay icerisinde personelin dosyasinda bulundurulmasi gerekmektedir.



EK-2 HELIiPORTLAR

EGITIMi ALMASI GEREKEN
EGIiTiM SURELERI PERSONEL
(Saat) . 5
. o : YENILEME 3
EGITIMIN ADI EGITIM KONULARI = PERIYODU = :% pd 3
7 Za <
(Y1) <5 3 %
Temel | Tazeleme = < z
[%2]
SHY-14B Yonetmeligi ve Genel esaslar 2 1
. .. C e Yer Hizmetleri ve Yer Emniyeti 4 1
HELIPORT YONETICI EGITIMI 2 v -
Kaza-Kirim ve Kurtarma 3 1
Giivenlik ve Acil Durum Plani 2 1
SHY-14B Yonetmeligi ve Genel esaslar 2 1
Helikopter tip ve modelleri tanitimi 2 1
Yer Hizmetleri ve Yer Emniyeti 4 1
. . . . _. . . | FOD ( Yabanct Madde Hasarlar1 ) 2 1
HELIPORT iSLETME HIZMETLERI EGITIMI [ Vyn0nla Micadele 3 1 2 - v
Kaza-Kirim ve Kurtarma 3 1
Ik Yardim 1 1
Givenlik ve Acil Durum Plani 2 1




EK-3 HAVAALANISTANDARTLARI VE EMNIYETI

Egitimi Almasi Gereken Personele iliskin Tamimlamalar:

Y Havaalam Isletme Yéneticisi: Havaalaninin Isletiminden Sorumlu Yénetici Personel.

@ Emniyet Yoneticisi: Havaalani Isletmesinin insan faktdrleri ve organizasyonel yapis1 yoniinden emniyetin saglanmasi amaciyla
olusturulacak olan emniyet yonetim sisteminin etkili bir sekilde yiiriitiilmesi ve gelistirilmesinden sorumlu kisi.®Kalite Sistemi Yoneticisi:
Tilim organizasyonun saglikli bir yapida olmasin1 ve siirekliligini denetleme gorevini iistlenebilecek kapasitede gorevlendirilecek bir kalite
sistemi yoneticisi. (SHY-14A Yonetmeliginin 16'nc1 maddesinde belirtilen Kii¢iik Havaalanlari i¢in kalite sistemi yoneticisi
gorevlendirilmesi zorunlu degildir.)

“ Birim Yéneticileri: SHY-14A Yéonetmeligi kapsaminda Havaalani Isletmecisi tarafindan hazirlanan Havaalani isletme Talimatinda yer alan
"Havaalan1 Organizasyon Semasi" igerisinde ad1 gegen havaalani isletimi ile ilgili konulardan sorumlu tiim birim amirlerini ifade etmektedir.
Birim Yéneticilerinin, tabloda (v")seklinde isaretli olan egitimlerin yan sira, (M)seklinde isaretli olan egitimlerden calistiklar1 gorev alanina
gore ilgili olanlar1 da almalar1 gerekmektedir.

©) Hava Tarafi Personeli: Havaalaninin hava tarafinda gorev yapan ve hava tarafina gegme yetkisi bulunan tiim personel.

©) flgili Personel: SHY-14A Yonetmeligi kapsaminda havaalani isletmecisi tarafindan hazirlanan havaalani talimatlarinda her bir isletim
faaliyeti ile ilgili olarak gorev alan personel isimleri yer almalidir. S6z konusu personelin her birinin, yaptigi isin niteligine gore tabloda
()seklinde isaretli olan egitimlerden kendi gorev alanlariyla ilgili olan tiim egitimleri almalar1 gerekmektedir.

v': Alinmasi zorunlu egitim.
M: Kisinin gorev alanina giriyor ve ¢alistigi alan bu egitimi almay1 gerektiriyor ise, alinmasi zorunlu egitim.



EGITIMiI ALMASI GEREKEN

EGITIM | PERSONEL
SURELERI 8
(Saat) e
.E . |5
2 2oy 5| ¢
EGITIMIN ADI EGITIM KAPSAMI > o = § 1= % E e
—_— [5) ~ - — = —
» 5 E |2 |Zz |8 |55 <= %
] = 8|82 < | S
E T | = Ez|2Z|28| S| 5| 2
P N = ES|8s|oB| =S| 8
© | Z SE|>C g% -~
= = S e|Ze|l=9| 8 R | =
- =S| ES|SSE|E| &S
WX || &=
e ICAO Annex 14 Cilt 1
Havaalar?. Emnlyetl ve Isletimi e ICAO Dok. 9137 (Part1,2,3,5,6,7,8,9) Evet 30 10 3 v v i v o
Temel Egitimi e ICAO Dok. 9157 (Part 1, 2, 3,4,5, 6)
e ICAO Dok. 9184 (Part1, 2, 3)
. e ICAO Dok. 9774
- v -
Havaalan1 Sertifikasyonu e SHY-14A Yonetmeligi Evet 30 10 3 |
Emniyet Yo6netim Sistemleri e [CAO Dok. 9859 Evet 30 10 3 VS v | M
e ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
. e ICAO Dok. 9137 Part 7
. v v - -
Acil Durum Plant e ICAO Dok. 9137 Part § (ilgili boliimler) Evet | 3 2 3 i ¥
e Hava Araci Kazalari / Olaylari
Havacilik Bilgi Yayinlarinda e ICAO Annex 14 Cilt 1 (flgili boliimler)
Yayimlanmasi Gereken Havaalam e ICAO Annex 15 Evet 5 2 3 v - - ™ - M
Bilgileri e ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili béliimler)
Pist Emniyeti ve Pist Ihlallerini e |ICAO Dok. 9870 Evet 15 5 2 v v - ™ v | ™M
Onleme
. e ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler) ) ) ) )
PAT Sahas1 Kontrolleri e ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili bilimler) Evet 5 2 2 | %]
e ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
e ICAO Dok. 9137 Part 6
Manialarin Kontroli * ICA,O Dok. 9137 Part 8 (llgili bolimler) Evet 30 10 2 - - - ™ - M
e  Mania planlarinin okunmasi
e  Mania olusturabilecek yapilarin gdzlemlenmesi
Ve mania planlar1 lizerinde tespiti




Gorsel Yardimceilar

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili boliimler)

ICAO Dok. 9157 Part 4

ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)
Seyriisefer Igin Gérsel Yardimeilar

Manialar1 Belirlemek I¢in Gérsel Yardimeilar
Kullanimi Kisitlt Alanlari Belirlemek I¢in Gérsel
Yardimcilar

Evet

30

10

Yabani Hayvanlarla ve Kusla
Miicadele

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 3

ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)
Yabani Hayvanlarla ve Kusla Miicadele
Yontemleri

Yabani Hayvan Carpma Riskinin Azaltilmasi

Evet

15

Kurtarma Ve Yanginla Miicadele

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 1
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)

Evet

30

10

Pist Yiizey Sartlar

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 2
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)

Evet

Kotii Hava Sartlarindaki
Operasyonlar

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)
Kis Sartlarindaki Operasyonlar

Diigiik Goriis Sartlarindaki Operasyonlar

Evet

PAT Sahalarinin Fiziki Ozellikleri

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9157 Part (1, 2, 3)

Evet

Hareket Kabiliyetini Kaybetmis
Ucagin Kaldirilmasi

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 5
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)

Evet

PAT Sahalarinda Ara¢ Kullanma

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)

Evet

10

PAT Sahalarindaki Insaat
Calismalar1 ve Alinacak Onlemler

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili boliimler)

Evet

Apron Yonetimi ve Apron Emniyeti

ICAO Annex 14 Cilt 1 (ilgili béliimler)
ICAO Dok. 9137 Part 8 (ilgili béliimler)

Evet




EK-4
EGITIMDEN SORUMLU YONETICi ONAY FORMU

Sivil Havacilik Genel Mudiirlagii
Directorate General of CivilAviation

1 Sirket Company:

Ozgecmis See enclosed CV

] EK(1€F) AtEACAMENT(S) oottt e e e et e e e e e ettt ee e e e e e aeteeeeeesaataeeaaesassanaeeessssanan
Bagsvuru sahibi imzasi Signature of the Applicant ettt Tarih Date: ........coeeveeuenennee.
Genel Miidiir imzasi Signature of the Director GENEral : ............ooeeeeeeeeeeseeseenes Tarih Date. .........ccoevveeeenennne

Tamamlandiktan sonra liitfen bu formu kapali halde Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii’ne génderiniz.

After completion, please send this form to the Directorate General of Civil Aviation

Sadece SHGM tarafindan doldurulacaktir DGCA useonly

Basvuru sahibini kabul eden yetkili SHGM personeline ait isim ve imza:

Name and Signature of authorised DGCA staff member accepting this person :

IMZa SiGNALUIE © ..o, isim Name e eet sttt

Tarih Date: ........ouveveveeciveeeeeceeienns GOIrEVI POSItION : ..o erenenns



