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Konu : EBYS Kullanici

Bilindigi tizere Elektronik Yazisma ve Belge Yonetim Talimati (SHT — EBYS1)
07.03.2011 tarihinde yaymnlanarak yiiriirlige girmistir. ilgili talimata gore, sistemde hem
kurum i¢i hem de kurum disi kullanicilara sifre verilerek yazilarin elektronik ortamda
kurumumuz evrak birimine gelmesi saglanmistir. Giivenligi arttirmak igin sisteme giriste,
SMS kullanim1 tercihli olarak aktif hale getirilecektir.

Genel Midirligiimiiz ve Sirketiniz i¢in so6z konusu ¢alismanin, gizlilik ve giivenlik
konusunda ne kadar 6nemli oldugu asikardir. Bu nedenle Genel Midiirliigiimiize bildirilecek
olan bilgilerin hassasiyetle tam ve dogru olarak gonderilmesine ihtiya¢ vardir. Bu kapsamda;

e Kimlik bilgilerinin eksiksiz olarak bildirilmesi,

e Miimkiin ise kurumsal GSM telefon numarasi bildirilmesi,

e Telefon kurumsal degil ise, ilgili kisinin ya da kisilerin telefonun bildirilmesi, fakat
gorev degisikligi ya da isten ayrilmasi durumunda kurumumuza bilgi verilmesi
gerekmektedir.

Isletmeniz ile Kurumumuz arasinda kullanicimz tarafindan yapilan islemlerden
sirketinizin sorumlu olacagi bilinmelidir. Ayrica, biiyiik igletmelerden alt birimler aracilig ile
kurumumuz ile dogrudan yazisma yapan ve evrak birimi olan birimler de ayrica ilave
kullanici ve telefon numarasi bildirebilirler.

Kurumumuzun elektronik evrak yonetim sistemi, giivenli elektronik imzali evraklarin
gonderilmesine uygun hale gelmistir. E-devlet kapsaminda yapilan caligmalarin ileriye
tasinmasi, kagit kullaniminin yavas yavas ortadan kaldirilmasi igin, tiim sektoriin gilivenli
elektronik imzaya gecis yapmasinin uygun olacagi degerlendirilmektedir.

Isletmenizin e-imza’ya gecisi ile ilgili planlamanm bildirilmesi ve evrak girisi i¢in
yetkilendirdiginiz personele ait gerekli bilgilerin, 25 Haziran 2012 tarihine kadar, asagidaki
Excel formatinda Genel Midiirligiimiiz arge@shgm.gov.tr adresine gonderilmesi hususunda
geregini rica ederim.

Bilal EKSI
Genel Miidiir
DAGITIM:
Tim Sektor Kuruluslari
Bilgi Formati:
Ad Soyadi Sirket Ad1 Unvam | Telefon no-1 Telefon no-2 Telefon no-3 Mail adresi

437027533
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