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	Havacılık Tıbbı Eğitim Kurumu (HTEK)  Denetim Formu 
                                                                                           (Aviation Medicine Training Institute (HTEK) Audit Check-List)



	1- DENETİM BİLGİLERİ


	1.1
	Denetleme Tarihi: 

	1.2
	Denetleme Heyet Başkanı: 

	1.3
	Diğer Denetçiler: 


	1.4
	Denetleme Türü:


	a) İlk
	b) Periyodik
	c) Yenileme


	d) Değişiklik

	1.5

	Denetleme Yapılış Şekli:
	a) Planlı  

	b) Plansız

	1.6

 
	Denetlemede Görüşülen Personel: Görevi, Telefon, e-mail, Fax 


	2- EĞİTİM KURUMU BİLGİLERİ


	2.1
	Kurum Adı: 

	2.2
	Kurum Adresi: 

	2.3
	Kurum Yetkilisinin Adı Soyadı: 

	2.4
	Kurum Yetkilisinin Tel. No’su: 

	2.5
	Kurum Yetkilisinin e-posta Adresi: 

	2.6
	Kurum Fax No: 

	2.7
	Kurum Web Sitesi: 

	2.8


	Yetki Mevcut İse:
a) İlk Yetkilendirme Tarih ve Sayısı: 

b) Yetki Belgesi No                          : 
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	3- GENEL HUSUSLAR


	
	EVET
	HAYIR

	3.1               
	Eğitim protokolü var mı?
	
	

	3.2
	Eğitim protokolü geçerli mi?
	
	

	3.3       
	Uygun bir organizasyonel yapı mevcut mu?
	
	

	3.4             
	Eğitim protokolü tarafları:




	4- EĞİTİM, PROGRAMLAR VE DOKÜMANLAR


	4.1
	Eğitim hedefleri ve amaçları belli mi?
	
	

	4.2
	Eğitim standartları var mı?
	
	

	4.3
	Kurs eğitim programı var mı?
	
	

	4.4
	Kurs eğitim programı ICAO ve JAR gereklilikleri ile uyumlu mu?
	
	

	4.5
	Eğitim süreleri belirtilmiş mi ve süreler yeterli mi?
	
	

	4.6
	Kursiyerlere verilmek üzere eğitimin tüm safhalarındaki konuları
  kapsayacak şekilde kitap, ders notu ve doküman hazırlanmış mı?
	
	

	4.7
	Eğitim için sayıca yeterli ve özellikleri yönünden uygun eğitimciler var mı?
	
	

	4.8
	Kursiyer evrak ve kayıtları emniyetle muhafaza ediliyor mu?
	
	


	5- TESİSLER


	5.1
	Eğitim Kurumu genel olarak eğitimlerin verilebileceği çevresel koşullara sahip mi ve ulaşım ve diğer günlük ihtiyaçların kolaylıkla karşılanabileceği bir ortamda mı?
	
	

	5.2
	Dershane sayısı yeterli mi?
	
	

	5.3
	Dershanelerde gerekli görsel ve işitsel ekipmanlar mevcut mu?
	
	

	5.4
	Uygulamalı eğitim için yeterli teçhizat var mı?
	
	

	5.5
	Uygulamalı Eğitimin bütün safhalarını kendi tesislerinde verebilecek imkana sahip mi?
	
	

	5.6
	Uygulamalı eğitim için  başka bir kurumla eğitim anlaşması yapmaya ihtiyaç var mı?
	
	

	5.7
	Uygulamalı eğitim için başka bir kurumla eğitim anlaşması yapmış mı? 

Yapmış ise bu anlaşma hangi hususları kapsıyor?
	
	

	5.8
	Kursiyerlerin çalışmasına imkan verecek şekilde dokümanla ve bilgisayarla desteklenmiş bir kütüphane veya çalışma salonu var mı?
	
	

	5.9
	Kursiyerler için dinlenme salonu var mı?
	
	

	5.10
	Yönetici ve eğitici personel için yeterli çalışma odası var mı?
	
	

	5.11
	Doküman çoğaltma imkanı var mı?
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	AÇIKLAMALAR


	


	BULGULAR


	


	SONUÇ
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