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	YETKİNLİK ESASLI EĞİTİM VE DEĞERLENDİRMEYE DAYALI HAVAYOLUYLA

TEHLİKELİ MADDELERİN TAŞINMASI EĞİTİM TALİMATI (SHT-EĞİTİM / CBTA-DGR) DENETİMİ KONTROL FORMU



	Denetleme İle İlgili Bilgiler

	Görev Onayı Tarih ve Sayısı
	

	Denetlenen İşletmenin Unvanı
	

	Denetlemeyi Gerçekleştiren
	

	Denetleme Tarihi
	

	Denetleme Yeri
	

	Denetleme Türü
	


	Denetleme Heyeti

	Unvan
	Adı Soyadı

	
	

	
	

	
	


	Görüşülen Kişiler

	Unvan
	Adı Soyadı

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	
	
	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	BÖLÜM-1 / Eğitim Kuruluşlarının veya İşletmelerin Yetkilendirmesi ve Yükümlülükleri  


	1 1
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (4)
	Eğitim Kuruluşunun geçerli Havayoluyla tehlikeli madde taşımacılığı eğitimi yetki belgesi mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	2 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (1) (ç)
	Eğitim Kuruluşu veya İşletmeye ait adres güncel mi? Değişmiş ise güncel adres Yetki Belgesinde yer alıyor mu?
	(
	(
	(
	
	

	3 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (1) (f), (1) (g), 
Madde 7 (2)
	Eğitimden sorumlu yönetici ile 3. Şahıslara eğitim veren kuruluşlar için biri tam zamanlı olmak üzere en az iki eğitici, hizmet içi eğitim veren işletmeler ve üniversiteler için ise en az bir eğitici tam zamanlı olarak istihdam edilmiş midir?
	(
	(
	(
	
	

	4 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (c)
	Eğitim Kuruluşu veya İşletme eğitim vermek için uygun fiziki koşulları sağlıyor mu?
	(
	(
	(
	
	

	5 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (3)
	Eğitim Kuruluşu veya İşletme uzaktan eğitim veya sanal sınıf eğitimi uyguluyorsa ğitimi vermek için Genel Müdürlükten onay almış mı?
	(
	(
	(
	
	

	6 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (1)
	Talimatın Ekinde yer alan Tablo-2’ye uygun olarak yetkinlik esaslı eğitim tasarlamış mı?

	(
	(
	(
	
	

	7 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (1)
	İşletmeler veya eğitim kuruluşları kendi bünyesinde tehlikeli maddelerle ilgili iş ve işlemlerde görev yapan personelinin veya kursiyerlerinin; CBTA esaslı eğitime dayalı ihtiyaçlarının belirlemiş mi?

	(
	(
	(
	
	

	8 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (1)
	Oluşturulmuş eğitim programlarının çalışan personel veya kursiyerler için uygunluğunu değerlendirerek, farklı gruplara yönelik farklı eğitim ihtiyaçlarının belirlemiş midir?
	(
	(
	(
	
	

	9 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (4)
	Dışarıdan hizmet alım yöntemiyle gerçekleştirilen eğitimlerde, İşletme bu Talimatın 7 nci maddesi birinci fıkrasında belirtilen sorumlulukları yerine getirmiş mi?
	(
	(
	(
	
	


	
	
	
	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	BÖLÜM-2 / Eğitici Gereklilikleri 

	10 
	ICAO-TI Doc.9284 (4.6.1)
	Eğiticinin Genel Müdürlük veya ilgili ülkenin sivil havacılık otoritesi tarafından yetkilendirilmiş eğitim kuruluşundan alınmış ilgili kategoride geçerli tehlikeli maddeler temel veya yenileme eğitimi sertifikası veya tanımlanmış iş kollarına yönelik yetkili bir kuruluştan ilgili yetkinlik esaslı tehlikeli maddeler eğitimi mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	11 
	ICAO-TI Doc.9284 (4.6.1)
	Eğiticinin IATA'dan veya IATA'nın yetkilendirdiği bir kuruluştan alınan; 1, 2, 3, 6 kategorilerine yönelik olarak "Tehlikeli Madde Eğiticileri İçin Mesleki Beceriler" eğitimi veya 4, 5, 7, 8, 9, 10, 11, 12 kategorilerine yönelik olarak "Tehlikeli Maddeler Eğitici Teknikleri" eğitimi sonucunda düzenlenen eğitici belgesinin sureti veya IATA'dan alınmış tehlikeli maddeler eğiticilerine yönelik CBTA esaslı eğitim sertifika sureti mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	12 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (1)(g)
	Eğiticiile çalıştığı eğitim kuruluşu veya işletme arasında yapılmış hizmet sözleşmesi mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	13 
	ICAO Doc. 9284 TI 1.4.2 4.6
	Eğitici, 24 ay içerisinde ilgili kategorilerde eğitim vermiş mi? Vermediyse yenileme eğitimi almış mı?

	(
	(
	(
	
	


	
	
	
	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	BÖLÜM-3 / Eğitim merkezinde bulunması gereken doküman ve teçhizat

	14 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1) (g)                      
	IATA DGR dokümanı güncel versiyonu yeterli sayıda mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	15 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (3)                        
	İşletmeler tarafından, tehlikeli maddelerle ilgili farklı iş fonksiyonlarında görev alan/alacak personeli için Talimat Ekinin, Tablo-1’inde yer alan Görev alanlarına uygun konu başlıkları belirlenip, Genel Müdürlük onayı alınmış mı? Güncel mi?

	(
	(
	(
	
	

	16 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (3)
	Eğitim Kuruluşları tarafından, tehlikeli maddelerle ilgili farklı iş fonksiyonlarında görev alan/alacak kursiyerleri için Talimatın Ek-1, Tablo-1’inde yer alan Görev alanlarına uygun konu başlıkları belirlenip, Genel Müdürlük onayı alınmış mı? Güncel mi?
	(
	(
	(
	
	

	17 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (1) (ğ)    
	3. Şahıslara eğitim veren Eğitim Kuruşlarında, tehlikeli maddeler eğitimlerinde belirlenmiş görev alanlarına uygun konu başlıklarına göre hazırlanmış eğitim programları, güncel çalışma el kitapları, alıştırma soru kitapçıkları, soru bankası eğitim sonunda yapılacak sınav ve/veya değerlendirme metotları mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	18 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 6 (1) (h)
	ICAO Ek 18, ICAO TI. Doc. 9284, ICAO TI. Doc. 9481 ve IATA DGR dokümanı ile ulusal mevzuatın fiziki veya elektronik ortamda güncel hali mevcut mu? Erişim abonelikleri mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	

	19 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 7 (1)
	İşletmenin hizmet içi ve Yüksek Öğretim Kurulu tarafından onaylı eğitim programı kapsamında üniversitenin kendi öğrencilerine farklı iş kollarında eğitim vermesi durumunda; hizmet içi eğitim usul ve esaslarına yönelik İşletme El Kitabı Bölüm D, Kabin Ekibi Eğitim El Kitabı ve Yer İşletme El Kitabında veya ilgili el kitabında prosedürler oluşturulmuş mu?
	(
	(
	(
	
	

	20 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde10 (4)                      
	Kurumsal eğitim araçları olarak; en az 10 adet farklı türde tehlikeli madde ambalajı, tehlikeli madde etiketleri, görsel duvar resimleri ve ilgili diğer eğitim materyalleri mevcut mu?
	(
	(
	(
	
	


	
	
	
	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	BÖLÜM-4 / Eğitim Kuruluşları veya İşletmelerin Görev ve Yükümlülükleri  


	21 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (1) 
	İşletmeler ve eğitim kuruluşları, tanımlanmış iş kollarına uygun olarak eğitim içeriklerini belirlemiş mi?

	(
	(
	(
	
	

	22 4
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1) (ç)
	Kursiyerlerin ve eğiticilerin derslere devamlılıklarını sağlamak, sınıf eğitimlerinde ad ve soyadları yazılı olacak şekilde eğiticilerce imzalanmış kursiyer devam çizelgelerini günlük olarak tutuluyor mu?


	(
	(
	(
	
	

	23 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1) (ç)
	Kursiyerlerin ve eğiticilerin derslere devamlılıklarını sağlamak amacıyla uzaktan/sanal olarak verilen eğitimlerde elektronik olarak veriler tutuluyor mu?
	(
	(
	(
	
	

	24 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (6)
	Eğitim programları sınıf mevcudiyetinin yirmi (20) kişiyi geçmeyecek şekilde planlanmış mı?
	(
	(
	(
	
	

	25 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (4)
	Eğitim alan kişilerin eğitim programında belirtilen derslere, asgari %80 oranında katılımı sağlanmış mı?
	(
	(
	(
	
	

	26 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (5)
	Eğitime katılan kursiyerlerden başarılı olanlar sınavlardan 100 üzerinden minimum 80 puan almış mı?
	(
	(
	(
	
	

	27 
	IATA Accredited Training School
	Tüm eğitim kategorilerinde yapılan sınavlarda sorulan sorular, eğitimde verilen tüm konu başlıklarını kapsayacak şekilde hazırlanmış mı?


	(
	(
	(
	
	

	
	IATA Accredited Training School
	Eğitim sonunda yapılan sınavlarda sorulan sorular, çoktan seçmeli, boşluk doldurma ve evet/hayır şeklinde farklı kategorileri kapsayacak şekilde mi hazırlanmış?
	(
	(
	(
	
	

	28 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 9 (7)
	İşletme bünyesinde çalışan her bir personelin 3 ay ve üzerinde görevinden ayrı kalması halinde Talimat Ekinin Tablo-5`inde belirlenmiş İşletme sorumlulukları yerine getiriliyor mu?
	(
	(
	(
	
	

	29 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1) (f)
	Eğitim kuruluşunda kadrolu veya sözleşmeli olarak çalıştırdığı eğiticilerin görevlerinin sona ermesi veya yeni eğitici istihdamı durumlarında Genel Müdürlüğe 15 gün içinde yazılı bildirimde bulunulmuş mu?
	(
	(
	(
	
	

	30 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (3)
	Eğitim kuruluşunda 30.04.2022 tarihinden sonra verilen Sanal Sınıf eğitimi mevcut ise UOD-2021/2 Genelgesindeki gereklilikleri sağlayacak şekilde Genel Müdürlüğe başvuruda bulunulup onay alınmış mıdır?
	(
	(
	(
	
	

	31 
	UOD 2021/2 Madde 8 (6)(a)
SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1)(ç)
	Sanal Sınıf eğitimlerinin kaydedildiği bir elektronik kayıt sistemi mevcut mu?


	(
	(
	(
	
	

	32 
	UOD 2021/2 Madde 8 (6)(a)
SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 10 (1)(ç)
	Sanal Sınıf eğitimlerinde eğitin süresince kursiyer ve eğiticinin kamerası açık tutulacak şekilde, öğretmenin kursiyerin dersi takip ettiğini gözlemlenmiş mi? 

	(
	(
	(
	
	

	33 
	UOD-2021/2 Madde 7
	Eğitim kuruluşunda verilen Sanal Sınıf eğitiminde kullanılan modül İşletme El Kitabında tanımlı ve güvenli mi?
	(
	(
	(
	
	

	34 
	UOD-2021/2 Madde 7
	Eğitim kuruluşunda verilen Sanal Sınıf eğitimi sonunda yapılan sınavda kursiyerin kendisine dağıtılan sınavda kullanacağı dokümanlar haricinde doküman açması, erişimi engellenmiş mi?
	(
	(
	(
	
	

	35 
	UOD-2021/2 Madde 7 (6) a
	Sanal sınıf eğitimi ile gerçekleştirilecek eğitimlerde sınıf mevcudu 14 kişi ile sınırlandırılmış mı?
	(
	(
	(
	
	

	36 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 11 (2) 
	Eğitim kayıtları en az üç (3) yıl süreyle saklanmış mı?
	(
	(
	(
	
	


	
	
	
	Değerlendirme
	

	#
	Ref.
	Konu
	S
	U
	UD
	BS
	Açıklamalar

	BÖLÜM-5 / Eğitim Tasarımı ve Değerlendirme Esasları


	37 1
	ICAO Doc.10147 2.3.6 
	İşletmeler ve eğitim kuruluşlarında gerçekleştirilen eğitimin sonunda, eğitim programı ve içeriğinin etkinlik değerlendirmesi yapılmış mı?


	(
	(
	(
	
	

	38 
	SHT-EGITIM / CBTA DGR Madde 5 (6)
	Eğitim programları sınıf mevcudiyetinin yirmi (20) kişiyi geçmeyecek şekilde planlanmış mı?
	(
	(
	(
	
	


	Tespit Edilen Bulgular ve düşünceler

	


	İşletme temsilcilerinin tespit edilen bulguları kabul edip etmediği

	


Kontrol listesinde kullanılan kısaltmalar:

S: Sorulmadı


U: Uygun


UD: Uygun değil



BS: Bulgu seviyesi


#: Standart bulgu numarası

Not: Bu kontrol listesinde UO-OPS-CVD-# tipi standart bulgu numarası kullanılır.
	Denetleme Heyeti Üyeleri Parafları

	


SHT-EĞİTİM/DGR Denetim Kontrol Formu

	Doküman No:
	SHGM.UOD.51859319.FR.167 
	Yürürlük Tarihi: 08/09/2023
	Revizyon No – Tarihi: 00 – 00/00/0000    
	10 / 10



[image: image1.png]