SHBYS - Hava Araci Bakim Personeli Lisans Kullanici Kilavuzu

1. Uygulamaya Giris

Uygulamaya giris https://ctm.shgm.gov.tr adresinden yapilacaktir (Sekil 1 - Giris).

o e A
=@=
o)

ge?
SiViL HAVACILIK GENEL MUDURLUGU

Kullania Adi :

Parola :

#) E-Devlet ile Girig Yap

%) Sertifika / Ruhsat Dogrulama {
Beni Hatirla m & Sifre Olustur

Cagri Masasi iletisim
Mail: ctm@shgm.gov.tr |Telefon: +90 (312) 203 60 00

Sekil 1 - Giris

Giris islemleri icin “E-Devlet ile Giris Yap” butonu kullanilacaktir. E-Devlet icin acilan ekranda
TC Kimlik No ve E-Devlet sifrenizi girerek sisteme giris saglayabilirsiniz(Sekil 2 - E-Devlet ile
Giris).
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e-Devlet Kapisi
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esapiEdevietLogin
e-Devlet Sifresi Mobil imza Elektronik Imza T.C. Kimlik Karti Internet Bankaciligi

T.C. Kimiik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimiiginiz dogirulandiktan sonra isleminize
Kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz. e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

T.C. Kimlik No

* e-Devlet Sifresi

* e-Devlet gifrenizi unutmaniz durumunda dogruladidiniz cep
elefonunuzdan yenileme islemi yapabilirsiniz
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Sekil 2 - E-Devlet ile Giris

2. Ana Sayfa
Basarili bir sekilde giris yaptiktan sonra yetkinize bagh olmak kaydiyla anasayfa sizi
karsilamaktadir($Sekil 3 - Ana Sayfa). Kullanim kilavuzuna konu olan basliklarimiz sayfanin sol
bolliminde yer alan ve Siire¢ Yonetimi bashgi altinda bulunan Hava Araci Bakim Personeli

Lisans islemleri sayfasidir.

Eger ilgili sayfayl géremiyorsaniz Talep Yonetimi men(siinden yetki talebi olusturabilirsiniz.
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AGARTHA TEKNOLOJi AS.
YASAR SINAN SIMSEK(Teknik Miidiir) - Sistem Yoneticisi

KULLANIM KILAVUZLARI VE EGITIM VIDEOLARI HAKKINDA DUYURU:

Otomasyon kullanim kilavuzu ve egitim videolarina buraya tiklayarak ulasabilirsiniz.
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Sekil 3 - Ana Sayfa

Sayfanin sag Uist béliimiinde butonlar sirasiyla(Sekil 4 - islevsel Butonlar);



Egitim Dokimanlar: Otomasyon sisteminin kullanimi hakkinda bilgi veren dokiimanlari
gostermektedir.

Cagn Merkezi: Cagri merkezi iletisim numaralari ve mail adresi agillan pencerede
gosterilmektedir.

Sikga Sorulan Sorular: Sikga sorulan sorular ve cevaplar gosterilmektedir.

Ana Sayfa: Herhangi bir alt sayfadan Ana Sayfa’ya gegisi bu buton ile yapilacaktir.

Dil Segenegi: Sistem kullaniminda bulunan dili degistirmeye yarayan butondur.

Cikis: Sistemden ¢ikis yapmak igin kullanilacak butondur.

Sekil 4 - islevsel Butonlar

3. Genel Tasarim
Her sayfa Uizerinde vyetki dahilinde Ekle ve islemler butonlari varsayilan olarak yer
almaktadir(Sekil 5 - Sayfa islem Butonlari). Tablolar lizerinde bulunan “PDF” ve “EXCEL”
butonlari araciligi ile tablodaki veriyi disari aktarabilirsiniz. Sayfalarda bu butonlardan bir ya
da birkagini gormediginiz takdirde size verilen yetki seviyesinden kaynaklandigini
diuslnebilirsiniz. Bu yetkilendirme de herhangi bir yanhslk oldugunu diisiinliyorsaniz, litfen

sistem yoneticisine basvurunuz.
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Sekil 5 - Sayfa islem Butonlari

Listeleme bolimlerinde basliklarin  hemen altinda Filtrel
SORGULAMA iSLEMI

acillan sayfa Uzerinden modil bazl filtreleme yapabilirsiniz.

butonunu goéreceksiniz. Bu buton araciligl ile yeni
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Filtrelemeler modil bazli olarak acilacak olup, sectiginiz filtrelere gore sonuclari
listeleyebileceksiniz. Tablo basliklari Gzerine tiklayarak blylikten kiguge/kigukten-blyige

olarak siralayabilirsiniz.

Sekil 6 - Arama Segenekleri

Filtreleme boéliminde secim yapildiktan sonra sorgulama yapmak igin sag altta bulunan
Sorgula butonu araciligi ile sorgulama yapabilir, filtreyi tamamen temizlemek icin Temizle

butonunu kullanabilirsiniz($Sekil 6 - Arama Segenekleri).

4. Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri
Sayfaya ilk giris yaptiginizda (eger var ise) daha o©nce vyapilan basvurularinizi
gorebilirsiniz(Sekil 7 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri). Liste detayinda Basvuru

Turd, Hizmet Kodu ve Adi ve Basvuru Durum bilgilerini gorebilirsiniz.
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Sekil 7 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri

Ekranin sag Ustlinde bulunan EKLE butonu ile yeni kayit yapabilirsiniz($ekil 8 - Hava Araci
Bakim Personeli Lisans islemleri Yeni Kayit). Yeni kayit yaparken islem Tiirii basvuru tirin
ifade etmektedir. Temdit , ilave Degisiklik , iptal basvurulari icin ekrandan islem yapmak
istediginiz lisansinizi segmeniz gerekmektedir. Eger ilk verilis basvurusu yapiyorsaniz ekrana
gelecek olan Lisans Kategorileri alanindan basvuru yapmak istediginiz kategorileri (birden
fazla secebilirsiniz) segcmeniz gerekmektedir. Diger basvuru tirleri icin bir dnceki lisansinizda
bulunan Kategori (SHT-66), Hava Araci Tipleri ve Modiiller sistem tarafindan otomatik olarak
olusturulacaktir. Eklemek veya ¢ikarmak istediginiz Kategori (SHT-66) , Hava Araci Tipi veya
Modil var ise kaydi onaya gondermeden once bu islemleri tamamlamalisiniz. Basvuru
kaydiniz SHGM'’ye ulastiktan sonra ilgili linklere erisimizin kapatilacaktir. Bu nedenle
basvuruyu onaya gondermeden Once tim bilgilerinizi (Kategoriler , Hava Araci Tipleri,
Modyiller) eksiksiz ve dogru olarak girdiginizden emin olunuz.
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Sekil 8 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Yeni Kayit (Temdit , ilave Degisiklik

iptal)
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Sekil 8.1 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Yeni Kayit (ilk Verilis)

Eger ilk verilis basvurusu yapiyorsaniz ekrana gelecek olan Lisans Kategorileri alanindan
basvuru yapmak istediginiz kategorileri segmeniz gerekmektedir. (Sekil 8.1 - Hava Araci
Bakim Personeli Lisans islemleri Yeni Kayit (ilk Verilis ).
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Sekil 9 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Belge islemleri
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Kayit yapildiktan sonra kaydi silebilir, eksik/hata olmasi durumunda kaydi diizenleyebilirsiniz,
, onay oOncesinde gerekli evraklari(basvuru formu, lisans, vb.) yikleyebilirsiniz. Burada
bulunan gerekliliklerin hepsine evrak yliklemeden basvurunuzu onaya
gt‘)ndgremezsiniz.(sekil 9 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri).

YASAR SINAN SIMSEK(Teknik Miidiir) - Sistem Yoneticisi

HAVA ARACI BAKIM PERSONELI LiISANS BASVURU iSLEMLERI
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Sekil 10 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans Fotograf Yiikleme

Kaydi onaya géndermek(SHGM’ye gondermek) icin fotograf yliklenmesi gerekmektedir. JPG,
PNG, vb. resim formatlarinda yikleme yapabilirsiniz. Farkh bir format ile ylikleme yapildigi
zaman sistem sizi uyaracaktir.(Sekil 10 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans Fotograf
Yiikleme).
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Sekil 11 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Kategori islemleri

Kayit girisi ve evrak yikleme islemleri tamamlandiktan sonra yukaridaki link ile acilacak olan
ekrandaki EKLE butonunu kullanarak basvuru yapmak istediginiz kategorilerin kayitlarini



olusturabilir , silebilir , diizenleyebilirsiniz. Aksi halde isleminize devam edemezsiniz. Hava
Araci ve Modiil icin basvuru yapiyorsaniz ayni sekilde bu verileri de girmelisiniz.
(Sekil 11 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Kategori islemleri).

AGARTHA TEKNOLOJI A§. z ° ° o ° o o =

YASAR SINAN SIMSEK(Teknik Madir) - Sistem Yoneticisi

HAVA ARACI BAKIM PERSONELI LISANS BASVURU ISLEMLERI
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Sekil 11 - Hava Araci Bakim Personeli Lisans islemleri Onaylama
Onaylama sonrasinda islemler Basvuru Yonetimi altinda gergeklestirilecektir. Gerekli kilavuzu
KULLANICI YONETIMi altinda bulunan EGITIM DOKUMANLARI sayfasinda indirerek

inceleyebilir, kilavuzdaki adimlari izleyerek sireci tamamlayabilirsiniz.



