Glivenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici
Basvuru Sureci

1. Uygulamaya Giris

Guvenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici basvuru islemleri igin Gorev unvanlarina atanan ayirt edici ve
zorunlu egitimlerin, KDM-ORG sistemi Uzerinden veya Egitim Kaynak Saglayici (EKS) Uzerinden

alinmasi gerekir.

Uygulamaya giris https://kdmorg.shgm.qov.tr/ adresinden yapilacaktir. (Sekil 1 - Giris).

Hos Geldiniz

Sekil 1 - Giris
Giris islemleri icin “E-Devlet ile Giris Yap” butonu kullanilacaktir. E-Devlet icin agilan ekranda
TC Kimlik No ve E-Devlet sifrenizi girerek sisteme giris saglayabilirsiniz (Sekil 2 - E-Devlet ile
Giris).

2. Givenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici (GSYY)
KDM-ORG/Yetkili Yonetici Basvurulari

Guvenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici olacak kisilerin, basvuru dncesinde KDM-ORG sistemi
Uzerinden unvana ait egitim gerekliliklerini basariyla tamamlamasi gerekir.

KDM ORG sistemine giris yaptiktan sonra, sol altta yer alan Yetkili Yonetici Bagvurulari paneli
tiklanarak acilan sayfada ilgili Pozisyon/isletme/Giivenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici unvani

segilir.
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Sekil 2 - Yetkili Yonetici Bagvurulari

Verthili Yineticl Bagwvurulan

Bazisyen segine

Sekil 3 — Hava Kargo/Bilinen Génderici/GSYY (ORNEK iSLETME GSYY)

isletmeler bashgl altinda bulunan Hava Kargo Acenteleri/ Bilinen Gonderici/ GSYY unvani
secildikten sonra, acgilan sayfada alinmasi zorunlu olan egitimler sistem lizerinden goriintilenir

ve talep et butonu tiklanarak egitimler talep edilir.
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Sekil 4 — Hava Kargo/Bilinen Génderici/GSYY Alinmasi Gereken
Egitimler (DRNEK)

Guvenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici (GSYY) basvurusu yapilabilmesi icin alinan bu egitimlerin

eksiksiz sekilde basari ile tamamlanmasi ve alinan egitimlere ait Diploma Lisans Belgesinin veya

ilgili egitimlere ait sertifikalarin KDM-ERP sistemine yiklenmesi zorunludur.

3. Giivenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici Basvuru islemleri

3.1 Uygulamaya Giris

Uygulamaya giris https://kdmerp.shgm.gov.tr adresinden yapilacaktir (Sekil 5 - Giris).
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Sekil 5 — Matris
Giris islemleri icin “E-Devlet ile Giris Yap” butonu kullanilacaktir. E-Devlet icin agilan ekranda
TC Kimlik No ve E-Devlet sifrenizi girerek sisteme giris saglayabilirsiniz (Sekil 5 - E-Devlet ile
Giris).
3.2 Yetki Talebi

Giris yapildiktan sonra Talep Yonetimi panelinde bulunan talep islemleri kismina tiklanarak sag

Ustte bulunan ekle butonu ile yetki basvurusunda bulunur.



Sekil 6 — Yetki Talebi

Gercek kisi (sahis) adina yapilacak basvurularda VERGI KIMLIK NO eslestirilemeyen vergi kimlik
numaralari i¢in islem yapilmasina gerek duyulmayacaktir. Sirket adina talep edilen yetki igin
gerekli belge sayfanin altinda bulunan alan icerisinde otomasyona ylklenmelidir. Talebin Kurum
yetkilisi tarafindan kontrol edilerek onaylanmasi durumunda vyetki otomatik olarak
tanimlanacaktir. islem TALEP ISLEMLERI sayfasinda liste iizerinden (talep durumu, kapatma
tarihi, kapatan kullanici,vb.) takip edilebilmektedir.

3.3. Basvuru islemleri
Kullanici Talep yonetimi Talep islemleri yonetimi panelinden yetki onayini aldiktan sonra Siireg

Yénetimi panelinde bulunan Yetkili Yonetici Basvuru islemleri sekmesine gelinerek yine sag iistte

bulunan ekle butonuna tiklanir ¢gitkan bélime basvuru bilgileri girilir.

Sekil 7 — Basvuru Islemi



Kullanici Stire¢ ydnetimi;_Yetkili Yénetici Basvuru islemlemleri kiriliminda kayit olusturduktan

sonra bu olusturulan kaydin en solunda bulunan Ug gizgiye tiklanarak ilgili basvuruyu asagidaki

ekran gorintisinde gosterildigi sekliyle onaylanmalidir.
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Sekil 8 — Basvuru islemi
4. Odeme islemleri

Kullanici basvuru kaydini onaylandiktan sonra basvuru yonetimi panelinde bulunan 6deme
islemleri kirtimina gelerek otomatik olarak gelecek olan basvuru kaydinin en solunda bulunan
islemler sGtunundaki li¢ ¢izgi butonuna tiklanarak 6deme islemleri igin takip numarasi
olusturmak zorundadir. Bunun icin de ilgili G¢ noktada bulunan isletme onay butonuna
tiklanmalidir. Daha sonra yine ayni kayit lzerinden 2. ekran gorintlsinde gorildigu lzere
takas.shgm.gov.tr web sitesine entegre bir sekilde 6deme islemleri bélimiine tiklanarak ve
takas sisteminden (takas.shgm.gov.tr) alinan islem kodu (Takas sisteminde olusturulan Siparis

takip numarasi) ile 6deme dogrulama islemi yapilarak kaydedilir.

Sekil 9 — Odeme islemi



ODEME ISLEMLERI ) 4

1. Odeme Yap butonu ile bagvuru yaptugimz hizmet Ucretini odemek icin takas

sistemine yonlendireleceksiniz.

Satin alma islemi tamamlandiktan sonra size verilen TAKIP NUMARASI ile 2.

adima giderek dogrulama yapiniz. Aksi takdirde odeme yapmis olmamiza
ragmen odeme bekleniyor seklinde goziikecektir. Bagarih dogrulama
sonucunda talebiniz alinacaktir.

2. Odeme islemlerini tamamiadiginizda, tarafimiza iletilen takip numaras ile
asagidaki alandan dogrulama yapabilirsiniz.

Q Sorgula

Veriler her 3 dakikada bir gliincellenmektedir. Dogrulama yapamadiysamz 3
dakika sonra tekrar deneyiniz.

3. Odemenizi dogruladiktan sonra bagvurunuz planiama uzmamnimin ekranina
dusecektir. Planlama yapildiginda size sms ile bildirim gelecektir. Basvuru Odeme

Islemleri sayfasindan takip edebilirsiniz.

Sekil 10.1 — Odeme islemi

5. Giivenlikten Sorumlu Yetkili Yonetici ve ilgili D6kumanlarin Yiiklenmesi

Kullanici ilgili 6deme ve dogrulama islemlerini yaptiktan sonra yine Bagvuru ydnetimi paneli-
Basvuru islemleri kiriliminda 1. ekran goriintisindeki islemler sGtunundaki (kirmizi ok ile
gosterilen) Uc cizgiye tiklanarak dosya ve veri kismindan acilan 2. ekran goériintisiindeki basvuru
islemleri sitununda (asaglya dogru kirmizi ok ile gosterilen kisima) yer alan her satira farkli

gereklilik olarak talep edilen belgeler yiklenir.
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Sekil 11 — ilgili D6kumanlarin Yiiklenmesi

6. Basvurularin SHGM’ye Gonderilmesi

Kullanici ilgili ekranlardan basvuru icin gerekli olan dokiimanlari sisteme yikledikten sonra yine
Basvuru yonetimi/Basvuru islemleri kiriliminda bulunan kayit (izerinden islemler stununda

bulunan cizgi butonuna tiklayarak ilgili yonetici personel onay basvurusunu SHGM’ye gondererek

slireci tamamlar.
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Sekil 12 — Basvurularin SHGM’ye Génderilmesi
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