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T.C.
ULASTIRMA VE ALTYAPI BAKANLIGI
Sivil Havacilik Genel Miidiirligii

Sayr:  56858035-010.06-E.10233 02/09/2019

K SIVIL HAVACILIK GENEL MUDURLUGU PERSONEL KiMLIK KARTI
onu:

" GENELGESI
GENELGE
PM-2019/5
01. Amacg

01.01.Bu Genelgenin amaci, Sivil Havacilik Genel Midiirligi Merkez Teskilatinda ve
Temsilciliklerde gorev yapan tiim personeli, emekliye ayrilan personelin kimlik kartlar1 ve
Genel Miidiirliikte gecici olarak gorevlendirilen personelin giris kartlarina iliskin usul ve

esaslar1 diizenlemektir.

02. Kapsam

02.01.Bu Genelge, Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii'nde gorev yapan ve emekliye ayrilan tim
personel ile diger kamu kurumlarindan gecici olarak gorevlendirilen personeli kapsar.

03. Dayanak

03.01.Bu Genelge, 15/07/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren
4 say1l1 Bakanliklara Bagly, Ilgili, Iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskikat1 Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 31. Béliimiine dayanarak hazirlanmastir.

04. Tamimlar

04.01. Bu Genelgede gecen;

04.01.a. Genel Miidiir: Sivil Havacilik Genel Miidiirii'n,

04.01.b. Genel Miidiirliik: Sivil Havacilik Genel Midiirliigii'nd,

04.01.c. Birim: Sivil Havacilik Genel Miidiirliigli'niin merkez teskilatin1 ve temsilciliklerini,

04.01.¢c. Birim Amiri: Genel Miidiirliik merkez teskilat birimlerinin ve temsilciliklerinin en iist
amirini,

04.01.d.Kimlik Kart1: Kurum kimlik kartini,

04.01.e. Yetkili Amir: Gorevli en tist yoneticiyi, ifade eder.

04.01.f. Personel Kimlik Karti: Sivil Havacilik Genel Miidiirliiglinde gérev yapan tiim personele
verilen karttir.

04.01.g.Gegici Personel Kimlik Karti: Genel Miidiirliikte diger kamu kurumlarindan gegici olarak
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gorevlendirilen personele verilen karttir.

04.01.8. Teknik Denet¢i Kimlik Karti: 06/03/2013 tarihli ve 28579 sayil1 Sivil Havacilik Genel
Miidiirliigii Teknik Denet¢i Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda teknik denet¢i olarak gorevlendirilen personele verilen
karttir.

04.01.h. Emekli Personel Kimlik Karti: Genel Miidiirliikten emekli olan personele verilen karttir.

04.01.1. Tiim Hava Alanlar1 Girig Karti: 11.01.2008 tarihinde yayimlanan SHT-17.1 sayil1 Tim
Havaalanlar1 Giris Kart1 Talimat1 kapsaminda Genel Miidiirliik adina,hava alanlarinda ve
havacilik isletmelerinde denetim ve gozetim hizmetlerini yapan personele verilen karttir.

04.02. Tanimlanan kartlar Genel Miidiir tarafindan imzalanir.

04.03. Kimlik kartlari, 8,5x5 cm dl¢iilerinde iizerinde Genel Miidiirliik logosu, personelin T.C.

Kimlik numarasi, ad1 soyadi, kurum sicili, unvani yer alan mavi renkli karttir.

05. Kimlik Karti iglemlerinden Sorumlu Birim ve Kimlik Karti Temini, Basimi ve Kayit

Islemleri
05.01.Bu Genelge kapsaminda verilecek kimlik kartlarinin temin edilmesi ve basimi Destek
Hizmetleri Midiirliiglince; kayit islemleri ile ¢alisan ve emekli personele dagitim islemleri

ise Personel Miidiirliigiince yiiriitiiliir.

06. i1k Defa Kimlik Talebinde Bulunma Usulii

06.01. Genel Midiirliik Merkez Teskilatinda ve Temsilciliklerde ilk kez goreve baglayan personel, Ek-
1'de yer alan Kimlik Kart1 Talep Formunu ve 1 adet fotografla birlikte personel kimlik karti

talebinde bulunur.

06.02. Genel Miidiirliik biinyesinde diger kamu kurumlarindan gegici olarak gorevlendirilen personel
de Kimlik Kart1 Talep Formu ve 1 adet fotografla birlikte gegici personel kimlik karti
talebinde bulunur.

06.03. Genel Miidiirliigiimiizde Teknik Denetci olarak gorevlendirilen personel ise dilekgesi ve
ekinde Genel Miidiirlik Makam Oluru ile teknik denetci kimlik kart1 talebinde bulunur.

06.04. Emekli Genel Miidiirliik personeli dilekce ile dogrudan emekli personel kimlik kart1 talebinde

bulunur.
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07. Kimlik Kartimin Kaybedilmesi

07.01.Kimlik kartinin kaybedilmesi halinde kartin1 kaybeden personel bir dilekge ile birlikte
kaybettigini 6grenmesinden itibaren en ge¢ 7 giin i¢cinde Personel Miidiirliigiine bildirir ve bu
Genelgenin 6 nc1 maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden kimlik kart1 talebinde
bulunur.

08. Kimlik Kartinda Degisiklik

08.01.Personelin niifus bilgilerinin degismesi, kartin yipranmasi ve unvan degisikligi hallerinde
yeniden kimlik karti talebinde bulunulur, mevcut kimlik kart1 Personel Miidiirliigiince teslim
alinir ve yeni kurum kimlik kart1 personele teslim edilir.

09. Kimlik Karti Gonderme Usulii

09.01.Calisan personel i¢in basimi yapilan kimlik karti, imza karsilig1 Personel Miidiirliigiince ilgili
personele teslim edilir.

09.02. Emekliler i¢in basimi yapilan kimlik karti, kisinin bagvuru dilek¢esinde yer alan adrese veya
Genel Miidiirliikte kendisine Personel Miidiirliigiince teslim edilir.

10. Kimlik Karti Sahibinin Sorumlulugu

10.01. Kart sahibi kimligini lizerinde tagimak ve soruldugunda gostermek zorundadr.

10.02. Kart sahibi kartin ifade ettigi anlam ve itibar ile tasidig1 6zelliklere uygun olarak, gereken 6zen
ve dikkati gostermek suretiyle kullanimdan ve iade edilmesinden sorumludur. Herhangi bir

nedenle iade edilmeyen veya kayboldugu halde zamaninda bildirimi yapilmayan kimlik
kartlarina iliskin sorumluluk kart sahibine aittir.

11. Kimlik Kartimin iade Edilmesi, Ozliik Dosvasina Kaldirilmasi ve Kart Uzerindeki
Yetkilerinin iptal Edilmesi

11.01. Genel Miidiirlik Merkez Teskilat1 ve Temsilciliklerinde unvan degisikligi, emeklilik, vefat,

istifa, kurum degisikligi, yipranma ve benzeri sebeplerle iade alinan kimlik kartlar1 6zliik
dosyasina kaldirilmak iizere Personel Miidiirliigiine teslim edilir.

11.02.Kimlik veya giris kart1 teslim alinmadan higbir personelin gorevinden ayrilis islemi
gerceklestirilmez.

11.03. Genel Midiirliglimiizdeki gorevinden ayrildig: halde ilgilisi tarafindan iade edilmedigi tespit
edilen kimlik kartindaki yetkiler, kart sahibinin miiracaatina gerek duyulmaksizin Personel
Midiirliigii tarafindan kaldirilir.

12. Diger Hususlar

12.01.Merkez Teskilat1 ve Temsilciliklerde kurulu bulunan turnike ve yemekhane gegisleri i¢in ilgili
birimlerce gerekli goriildiigiinde Personel Miidiirliigiinden gizlilik igermeyen personel
bilgileri talep edilebilir. Verilen bilgiler ilgili birim tarafindan 07/04/2016 tarihli ve 29677
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say1li Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige giren 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi

Kanununa uygun olarak kullanilir.

13. Yiiriirlik

13.01.Bu Genelge yayimlandig tarihte yiiriirliige girer.

14. Yiiriitme

14.01. Bu Genelge hiikiimlerini Sivil Havacilik Genel Miidiirii yiiriitiir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

g' e-Imzralidar

Bahri KESICI
Genel Mudir

Ek:
EK-1 - Kimlik Kart1 Talep Formu
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