SiVIL HAVACILIK GENEL MUDURLUGU
IMZA YETKILERI YONERGESI
Revizyon 2

BIRINCIi BOLUM
Genel Esaslar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii’'nde islem
goren evraklari imzaya yetkili veya arz edilecek makamlar1 belirlemek; belirlenen yetkileri
belli ilke ve usullere baglamak, hizmetlerde siirat ve verimligi artirmak, standardizasyonu
saglamak i¢in i¢ ve dis yazismalarla alinacak onaylarm hangi makamlar tarafindan
imzalanacagini veya onaylanacagini belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yoénerge Sivil Havacilik Genel Miidiirliigii Merkez Teskilat1 ile
Temsilciliklerindeki personelin gorevlerine iliskin hizmet ve faaliyetlerine ait imza yetkileri
ile yetkiyi kullanacak gorevlilerin belirlenmesine ve bu yetkinin tam ve etkin olarak
kullanilmasina iligkin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” ile
5431 sayili “Sivil Havacilik Genel Miidiirligii Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanunun 20.
ve 22. maddelerine dayanilarak diizenlenmistir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu Y0nergede gegen;

1) Bakan: Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanini,
2) Bakan Yardimcist: Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakan Yardimecisini,

3) Birim: Hukuk Miisavirligi, Daire Baskanliklar1 ve Genel Midiirlik Merkez
Teskilat1 ve Temsilciliklerde yer alan her tiirlii yonetim kademelerini,

4) Birim Amiri: 1. Hukuk Miisaviri, Daire Baskanlar1 ve Genel Midiirliik Merkez
Teskilatinda ve Temsilciliklerde imzaya yetkili tum yoneticileri,

5) Genel Mudur: Sivil Havacilik Genel Miidiiriind,
6) Genel Miidiirliik: Sivil Havacilik Genel Midiirliigi’ nii,
7) Miistesar: Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme Bakanligi Miistesarini

8) Miistesar Yardimcisi: Gorev dagiliminda Genel Midirliigin baghi oldugu
miistesar yardimcisini,

ifade eder.

Yetkililer
MADDE 5 - (1) Bu Yonerge kapsamindaki evraklari imzalamaya ve/veya
onaylamaya yetkili makam ve gorevliler:



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Bakan

Bakan Yardimcisi
Muiistesar

Miistesar Yardimcisi
Genel Madur

Genel Miidiir Yardimcilar
1nci Hukuk Miisaviri
Daire Baskanlari
Temsilciler

10) Mudurler
11) Koordinatorler
12) Ugus Degerlendirme ve Izinlendirme Personeli

olarak belirlenmistir.

Genel Esaslar
MADDE 6 - (1) Bu Yo6nergenin uygulamasinda asagidaki esas ve usuller goz onilinde
bulundurulur:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

Her kademedeki yonetici, yetkilerini kullanirken Genel Miidiirliik hizmetlerinin
hedeflerine ulagilmasinda diizenli bir ¢alisma ortami saglamak ve hiyerarsiye
uymakla yikimlidar.

Kendilerine yetki devredilenler, tum yetkilerini hukuka, mevzuata ve usule uygun
olarak kullanmakla yiukumlidurler.

Imza yetkililerinin izin, rapor, gegici gorev gibi sebeplerle gegici olarak
gorevlerinde bulunmadig hallerde, vekili imza yetkilerini kullanir ve yapilan isler
hakkinda asil yetkiliye sonradan bilgi verir.

Birim amirlerinin, herhangi bir sebeple gorevleri basinda bulunmamalar1 halinde,
yerlerine vekalet edecek yonetici i¢in Makamdan Olur alinir.

Birimlerin evraki, ilgili Daire Baskanina ve Genel Miidiir Yardimcisina
paraf/koordine ettirilmedik¢ce Genel Midirin imzasina sunulmaz.

Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karari niteligi
tagiyan ve Genel Miidiirliik politikasini ilgilendiren hususlar ile 6nemli gordiikleri
konu ve islerde, imzadan Once veya islem safhasinda bir {ist makama varsa
alternatif onerilerle birlikte bilgi sunar ve Genel Mdirin direktifine gore hareket
ederler.

Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayr gerektiren yazilar, ilgili Daire Baskani
tarafindan Genel Miidiiriin imzasina sunulur.

Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarin paraf kisminda, koordinasyon birimi
olarak ilgili personel ve birim amirinin de parafi bulunur.

Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun kapsam ve
onemi dikkate alinur.

10) Yazigsmalarda karsiliklilik ilkesi esas olup, imza yetkisinin kullanimi sirasinda

makamlarin astlik-tistliik durumlar1 gozetilir.

11) Yazilar varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelenmeyi gerektirenler

ise dosyasiyla birlikte imzaya gonderilir.



12) Kendilerine yetki devredilenler, bu yetkilerini Genel Miidiiriin onay1 olmadikca
bagkalarina devredemezler.

13) Mevzuatlarla belirlenen imzalamaya yetkili makamlar, yetki devri yaptiginda;
ilgili yazilar, devredilen yetkili veya makam tarafindan imzalanan/onaylanan
yazilar igerisinde yer alir ve Imza Yonergesinde revizyon yapilir.

14) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

15) Personel atamalar1 ve Makam imzasin1 gerektiren mali islemlere iliskin hususlar
(maas, harcirah, SGK 6demeleri gibi rutin iglemler haric) her haliikarda Makamin
yetkisindedir. Ancak Genel Miidiiriin gorevde olmadigi zamanlarda kendilerine
Makamca yetki devredilenler (gecikmesinde sakinca bulunan hallerde) énceden
Makama bilgi vermek kaydiyla mali hususlara iligkin yetkileri kullanabilirler.

Sorumluluk

MADDE 7 - (1) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve esaslarin
uygulanmasindan ilgili yoneticiler sorumludur. Gorev ve islemlerin sonuglari olan resmi
evraklari paraf eden, imzalayan gorevliler ve yoneticiler, bu evraklarda yazili bilgilere,
kararlara ve islemlere katildiklarini, onayladiklarini belirtmis ve sorumlulugu da paylagmis
olurlar.

(2) Elektronik imza ve paraf kullanilan yazilarda, 1slak imza ve paraf gibi
degerlendirilir ve imza ve paraf sahibi kisi 5070 sayili Elektronik Imza Kanunu gergevesinde
sorumludur.

IKINCI BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri

Bakanin imzasina veya onayina arz edilecek yazilar
MADDE 8 - (1) Bu Yonergenin Ek 1’inde belirtilen yazigmalar.

Miistesar’in imzasina veya onayina arz edilecek yazilar
MADDE 9 — (1) Bu Yonergenin Ek 2’sinde belirtilen yazigsmalar.

Miistesar Yardimcisinin imzasina veya onayina arz edilecek yazilar
MADDE 10 - (1) Bu Ydnergenin Ek 3’tinde belirtilen yazigsmalar.

Genel Miidiir’iin imzalayacagi veya onaylayacagi yazilar
MADDE 11- (1) Bu Yonergenin Ek 4’iinde belirtilen yazigmalar.

Genel Mudur Yardimeilarinin imzalayacagi veya onaylayacagi yazilar
MADDE 12 - (1) Bu Ydnergenin Ek 5’inde belirtilen yazismalar.

linci Hukuk Miisavirinin imzalayacagi veya onaylayacagi yazilar
MADDE 13 - (1) Bu Yonergenin Ek 6’sinda belirtilen yazigmalar.



Daire Baskanlarimin imzalayacagi veya onaylayacagi yazilar
MADDE 14 - (1) Bu Ydnergenin Ek 7’sinde belirtilen yazigsmalar

Sube Miidiirlerinin imzalayacag: veya onaylayacagi yazilar
MADDE 15 - (1) Bu Yonergenin Ek 8’inde belirtilen yazigmalar.

Temsilcilerin imzalayacag: veya onaylayacag yazilar
MADDE 16 - (1) Bu Ydnergenin Ek 9’unda belirtilen yazigsmalar.

Ucus Degerlendirme ve izinlendirme Miidiirliigii ilgili personelinin onaylayacag
yazilar
MADDE 17 - (1) Bu Yonergenin Ek 10’unda belirtilen yazismalar.

UCUNCU BOLUM
Son Hukumler

Revizyon
MADDE 17 (1) Ihtiyag duyulmas1 halinde her kademedeki yetki devrine ait bu
yonergenin ekleri Genel Miidiir tarafindan revize edilir.

Revizyonlarin duyurulmasi

MADDE 18 (1) Yonergenin Eklerinde yapilacak revizyon i¢ yazisma ile yeni
revizyon numarasi verilerek duyurulur.

Revizyonlarin saklanmasi

MADDE 19 (1) Yayimlanan Eklerde Tarih ve Revizyon sayisi yer alir. Eski
revizyonlar birim amirlerinde ve Insan Kaynaklar1 Miidiirliigiinde Imza Yetkileri Yonergesi
dosyasinda saklanir.

Yurarlok

MADDE 20 - (1) Bu Yonergenin 2nci revizyonu onaylandigi tarihten itibaren
yiiriirliige girer.

Yurutme
MADDE 21 - (1) Bu Yo6nerge hukumlerini Genel Mudar yarQtar.



14.

EK1
BAKANLIK MAKAMI IMZASINA VEYA ONAYINA ARZ EDILECEK YAZILAR

Genel Midiirliik tarafindan hazirlanip Resmi Gazete ‘de yayimlanarak yiiriirlige girecek
Kanun, Kanun Hikminde Kararname, Bakanlar Kurulu Karari, YOnetmelik ve
Yonergeler ile bunlarin degisiklik onaylari,

2451 sayill Bakanliklar ve Bagli Kuruluglarda Atama Usuliine iliskin Kanun kapsami
disinda kalan gorevlerden 1-4 dereceli kadrolara Genel Mudurin teklifi Gizerine verilecek
aciktan ve naklen atama onaylari ile vekaleten gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

Yeni kadro ve agiktan atama talepleriyle ilgili olarak yazilan yazilar,

Idari Hizmet So6zlesmesi pozisyonunda istihdam edilme izin yazilari,

Genel Midiirliigiin Mali Y1ili Kesin Hesabi ile Mali Y1l Biit¢e Tasaris1 onaylart,
Gayrimenkul satin alinmasi veya kiralanmasina dair onaylar,

Ticari Tasima Isletmelerine asil ruhsat verilmesi,

Havayolu ruhsat kapsam degisiklik onaylari,

Havayolu, Hava Taksi, Genel Havacilik, Balon isletmeleri ruhsat aski ve iptal onaylari,
Havayolu teminat mektuplarinin nakde doniistiiriilmesi onay,

. Havaalan1 yapim izinlerinin onaylanmas,

Hizmet tarifesi onaylart,

Kanun, Yonetmelik, Bakanlar Kurulu Karari, Kanun Hiikmiinde Kararname vb.
mevzuatlarin  olusturulmasi, degistirilmesi veya iptali konularinda Basbakanliga
gonderilecek yazilar,

Hava Seyriisefer Hizmet Saglama Sertifikasi onay1



EK 2
MUSTESARLIK MAKAMI IMZASINA VEYA ONAYINA ARZ EDILECEK YAZILAR

1. Genel Miidiir’tin yillik izinleri ve diger 6zliik islerine iligskin onaylar,
Milli Sivil Havacilik Giivenligi Kurulu yazigsmalari,

w N

657 sayili kanun kapsaminda yer alan kadrolarda sinif, unvan degisikliginin Bakanlar
Kurulu Kararina esas alacak kadro cetvelinin bildirim yazisi,

Personelin yurtdis1 gérev onaylari,

Havaalani Isletme Ruhsatlarinin onaylanmast,
Havaalani sertifikalarinin onaylanmasi,

Ticari Tasima Isletmelerine &n izin verilmesi,
Genel Havacilik Isletmelerine 6n izin verilmesi,
Genel Havacilik Isletmelerine asil ruhsat verilmesi,
10 Balon Isletmelerine asil ruhsat verilmesi,

11. Balon isletmelerine 6n izin verilmesi,

© © N ook
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EK3
MUSTESAR YARDIMCILARI IMZASINA VEYA ONAYINA ARZ EDILECEK
YAZILAR

Genel Mudirin yurt ici gorev ve yolluk onayi,

Genel Miidiiriin yurt dig1 yolluk onaylari,

Genel Mudurin mazeret izinleri,

A, B ve C Grubu yer hizmeti 6n izninin onaylanmast

A, B ve C Grubu yer hizmeti Calisma Ruhsatinin onaylanmasi

Yer Hizmeti veren kuruluslarin veya hizmet alanlarin (cret muafiyeti taleplerinin
degerlendirilmesi,

Yer Hizmeti veren kuruluslarin hisse devri talepleri,

A Grubu Ramp Calisma ruhsatli yer hizmeti kurulusu bulunan havaalanlari i¢in B grubu
Ramp hizmeti 6n izninin onaylanmasi,

A Grubu Ramp Calisma ruhsathi yer hizmeti kurulusu bulunan havaalanlar1 i¢cin B grubu
Ramp hizmeti Calisma Ruhsatinin onaylanmasi,



EK 4
GENEL MUDURLUK MAKAMI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Bu Yonerge ve eklerinde agikga belirtilen yazilarin disinda kalan tiim yazilar

Personel konulu yazilar

2.
3.

10.
11.
12.
13.

Genel Miidiirliikte gorevli memur personelin adayliklarinin kaldirilmasi ile ilgili yazilar,

Bakanlik tarafindan gecici olarak gorevlendirilen personelin ise baglamasima iligkin
yazilar,

Bakanlik Makamindan alinacak onay g¢ercevesinde diizenlenen soézlesmeli personel
istthdamina iliskin imzalanacak s6zlesmeler,

Bakanlik Makamindan alinacak onay cercevesinde sozlesmeli personelin sdzlesmesinin
feshine iliskin bildirim yazilari,

Bakanlik Makamindan alinacak onay g¢ercevesinde Sozlesmeli personelin yenilenecek
hizmet sozlesmeleri,

Genel Mudurlik personeline verilecek basarit belgesi, istiin basar1 belgesi ve 06dil
verilmesine yonelik onaylar,

Personelin mali ve ozliikk haklartyla ilgili olarak dis kuruluslarla (Sayistay, Maliye,
Mahkemeler ve Icra Daireleri vb.) yapilan yazigsmalar,

Vatandaghk islemleri disindaki; giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi igin
Valiliklere, Bagbakanliga (Milli Istihbarat Teskilat1), Jandarma Genel Komutanligina ve
Emniyet Genel Miidiirliigiine yazilan yazilar,

Genel Miidiirliigiin kadro islemleri ile ilgili tum onaylar,
Genel Miidiirliik personelinin birimler aras1 yer degistirme onaylari,
Daire Bagkan1 ve Miidiir kadrolarina vekaleten gérevlendirme onaylari,

2451 sayili kanun kapsami disinda kalan gorevlerden 1-4 derece haricindeki kadrolara
yapilacak atamalar,

Gorevlendirme ve Izin Yazilar

14.

15.

16.

Genel Midiirliik tarafindan yurt icinde katilim gerektiren her tiirlii toplanti, seminer,
egitim, konferans, gezi ve ziyaretlerin onaylari,

Genel Miidiir Yardimcilari, Daire Bagskanlar1 ve Genel Miidiire bagli birim amirlerinin
yurt ici denetim faaliyetleri ile her tirli izin onaylari,

Genel Miidiir Yardimcilar1 ve Daire Bagkanlarinin vekalet birakma yazilari,

Biitce Islemleri

17.

18.

Genel Midiir Yardimcilar ile Genel Miidiire bagli birim amirlerinin gegici gorev yolluk
bildirimlerinin onay,
Genel Midiirliigiin Yonetim Donemi Hesaplarina iliskin olarak diizenlenen “Biitce
Giderleri Kesin Hesap Cetveli”, “Biitge Gelirleri Kesin Hesap Cetveli” ve “Tasinir Kesin
Hesap Icmal Cetveli”,



19. Yatirim Projelerinin uygulama ve denetlemesine iliskin yazilar,

20. Butge teklifi ve bltge uygulamalart ile ilgili yazilar,

21. Bakanlik Makamindan alinan Onay ¢ergevesinde yapilan kira s6zlesmeleri,
22. Genel Midiirligiin 6denek aktarma ve ek ddenek taleplerine iliskin yazilar,

Hukuki Yazigmalar

23. Adli ve idari yarg: ile icra mercileri nezdinde Bakanlik adina veya aleyhine agilacak
davalarda iddia, savunma, itiraz, temyiz ve karar diizeltme gibi islemler ile takip edilecek
icra iglerine iliskin Bakanlik Hukuk Miisavirligine gonderilecek yazilar ile adli ve idari
yargl mercilerinden Genel Midiirliiglimiiziin taraf olmadig1 dava, konu ve islere iliskin
yazilara verilecek cevabi yazilar,

24. Teftis rapor ve layihalarmin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar,

25. Adli ve idari yargi mercilerinde Genel Miidiirliik aleyhine agilan davalarda temyiz, itiraz
veya karar dizeltme yoluna gidilmemesine iliskin onaylar,

26. Biitge Kanununda ve diger kanunlarin verdigi yetkiye kadar olan davalardan
vazgecilmesi hakkindaki onaylar,

27. 5431 sayili Kanunda belirtilen sinirlar kapsaminda dava ve icra takiplerinin sulh yoluyla
halline iliskin onaylar,

28. Konusu kalmayan, yanlislikla agildigi anlasilan veya Genel Midiirliige ait hak ve
menfaati bulunmayan davalar ile icra takipleri miktar veya degeri 5431 sayili Kanunda
belirtilen parasal sinirlara tabi olarak iptal edilerek dava ve icra kayitlarinin silinmesi
veya dava ve icra takiplerinde aleyhte verilen kararlara karsi iist mahkemelere
basvurulmasindan vazgecilmesine iliskin onaylar,

29. Mevzuat tasarilari/taslaklar1 ile yasama orgami iiyelerince hazirlanan kanun teklifleri
hakkinda olusturulacak Genel Miidiirligiin goriislerinin bildirilmesine dair yazilar

30. 2920 sayili Tirk Sivil Havacilik Kanununda belirtilen idari para cezalar1 ve diger
yaptirimlar ile ilgili diger mevzuatta yer alan idari yaptirimlar,

31. Incelenmek iizere Hukuk Miisavirligine génderilen Mevzuatlarin diginda kalan Hukuk
Miisavirliginden goriis isteme yazilari

Genelgeler / Talimatlar

32. Genel Miidiirliik Birimlerinin 5431 sayili Kanun ile tanimlanan gérev alanina iliskin yetki
ve sorumluluklar ile uygulama ile gelen usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan dig
genelgeler ve talimatlar,

33. Genel Midiirliigiin i¢ hizmet faaliyetlerine ve personeline yonelik olarak yayimlanacak i¢
genelgeler ve talimatlar,

Havaalanlar1 Daire Baskanlig1 Yazilari

34. Terminaller ve Gayrisihhi isyerlerinin onaylarinin ve ruhsatlarinin imzalanmast,
35. Ilk defa yetkilendirilecek egitimcilerin onay yazilari,

36. Terminaller ve gayrisihhi isyerlerine diizenlenen ruhsatlarin iptalleri konusunda Genel
Miidiirlik Makamina gonderilen Makam oOnaylari,



37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.

Hava Nakliyatii Kolaylastirma Komitesi (HANKOK) ile ilgili olarak kuruluslara
gonderilen davet yazilari,

Engelsiz Havaalani ve Engelsiz Havaalan1 Kurulusu onaylari,
Yesil Havaalan1 ve Yesil Havaalan1 Kurulusu onayi,

Kontrolsiiz Havaalan1 Yapim ve Isletim Izinlerinin onaylanmast,
Havaalan1 Mania Planlarinin onaylanmasi,

Heliport Isletme Ruhsatinin ilk verilis ve iptal onaylari,

Havaalani Isletme Ruhsat1 ve Havaalani Sertifikas1 temdit yazilari

Hava Seyriisefer Daire Bagkanlig1 Yazigmalari

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.
51.
52.

53.
54.

55.

Hava Seyrisefer hizmetlerini ilgilendiren konularda ICAO Konsey Baskani veya Genel
Sekreterine hitaben yapilan yazigmalar ile Ek (Annex) veya Dokiiman Degisikliklerinde
tilkemiz goriisiiniin gonderilmesi, Tebrik mesajlari, Bazen Kibris iliskili konular vs.

Genel Miidiire yapilan davetler, Sebeke Y®oneticisinin atamasi, Ust Diizey anlasma ve
Dogu Akdeniz Seyriisefer Emniyeti gibi konularda Eurocontrol Ust Yoneticileri ile
yapilan yazigmalar,

Eurocontrol Yazigsma Yoluyla Onaylar - Eurocontrol cevap,

Avrupa Tek Hava Sahast Uygulamas1 (ESSIP) cercevesinde Yerel Tek Hava Sahasi
Uygulanmasi1 LSSIP Dokiimaninin imzalanmasi,

Eurocontrol SRC, PRC ve diger calisma gruplar1 veya takimlar1 konusunda Ust diizeye
yazilan yazilar,

Tek Avrupa Hava Sahasi kapsaminda yapilan Mevzuat Uyum calismalar1, Ulke tutumu
belirlenmesi ile ilgili yazigmalar,

Turkiye AIP’sinde yapilacak yeni diizenlemeler,
AB EUROMED c¢aligsmalari kapsaminda iist yoneticilerle yapilan yazismalar,

ATM Hizmetleri baglantili Emniyet olaylarinin degerlendirilmesini miiteakip Onleyici
tedbirlerin yaymlanmasi,

Hava trafik kurallar ile ilgili ¢alismalarin yaymlanmast,

Sivil Havaalanlarmin inig/kalkis trafigine kapatilmasin1  gerektiren NOTAM
yayinlanmast,

ATSEP Lisans ve Derece Komisyonlarinin onaylanmasi

Hava Ulasim Daire Bagkanlig1 Yazilari

56
57

. Yerli ve Yabanci tasiyicilarin yeni/ilave hat ve frekans tahsis onaylari,
. Yabanc1 Sivil Havacilik Otoriteleri ile es diizeyde yapilacak tiim yazigsmalar,

Ugusa Elverislilik Daire Baskanlig1 Yazismalari

58
59

60

. Hava Arac1 ithali Teknik Uygunluk yazilart
. Bakim kuruluslarinin, SHY-M, SHY-147, SHY-21 ve Tedarik¢i Kuruluslarin ilk

yetkilendirilmeleri, yetkilerinin askiya alinmasi ya da iptal edildigi yazilar,

. Havacilik isletmelerinin ve yetki verilen kuruluslarin atladiklar1 ya da yapmadiklari

bakimdan kaynaklanan Ceza yazilari,
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Ugus Operasyon Daire Baskanlig1 Yazilari

61. Havayolu On Basvuru onayi, bildirim yazilari,
62. Havayolu, Hava Taksi, Balon, Genel Havacilik On izin onay bildirimleri,
63. Havayolu, Hava Taksi, Balon, Genel Havacilik On izin uzatma onay bildirimleri,

64. Havayolu, Hava Taksi, Balon, Genel Havacilik Isletme Ruhsat1 onay bildirimleri ve
temditleri,

65. “Wet Lease” onaylari,

66. Egitim Yetki Onaylar1, Aski ve Iptalleri,

67. Hisse Devri onaylari,

68. Zirai {laclama Sertifika Onaylari,

69. Ucus durdurma / ruhsat aski /ruhsat iptal veya bu hususlar i¢in uyari/siire verme yazilari,
70. Havacilik Tip Merkezleri ve Ugus Tabiplerinin 11k defa Yetkilendirilmesi onaylari,

71. Havacilik Tibb1 Egitim Kurumlarinin ilk defa Yetkilendirilmesi Onaylari,

72. Ugus Okullarina Egitim Yetkisinin verilmesi (Ugak, Helikopter),

73. (TRTO) Tip Egitim Organizasyonlarina Egitim Y etkisinin verilmesi,

74.2920 Sayili Kanunun 49. Ve 61. Maddeleri kapsaminda yapilan yazigmalar (Sermaye,
Ortaklik Yapisi ve Resen Terkin iglemleri),

75. Filoya Hava Araci Ekleme onaylar1 ve iptalleri

Havacilik Giivenligi Daire Baskanlig1 Yazismalari

76. Havacilik Giivenligi Egitim Kurulusunun ilk defa yetkilendirilmesi onay1
77. Hizmet i¢i Havacilik Giivenligi Egitimi verme yetkisinin ilk verilis onay1
78. Hava Kargo acentesi ilk defa yetkilendirme Oluru

79. Havacilik giivenligi uygulamalar ile ilgili olarak havaalam Miilki Idare Amirliklerini,
kurum /kuruluglari bilgilendirme, uyarma, goriis sorma yazilari

Sektorel Diizenleme ve Egitim Daire Bagkanlig1 Yazigmalari

80. Mevzuat taslaklarinin dis paydas goriisiine gonderilmesi yazilari
81. Mevzuat hazirlama ¢aligma takvimi olurlart

82. Mevzuat ¢alisma grubu kurulmasi olurlari

83. Egitim Plan1 onay1

84. Yillik Egitim Programi onayi
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EK5
GENEL MUDUR YARDIMCILARI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Gorevlendirme ve Izin Yazilar

M wnh e

Denetim faaliyetinde bulunacak personelin gérevilendirilmesi,

Genel Miidiire bagli birim amirlerinin digindaki tiim personelin yillik izin onaylari,
Pasaport icin Emniyet Genel Miidiirliigline yazilan yazilar,

Miidiirlerin vekalet birakma yazilar

Denetim faaliyetiyle ilgili Yazigmalar

5.
6.

Havacilik 1sletmelerine denetleme bildirim yazilari,

Denetim Raporlarinin  ve diizeltici/Onleyici eylemlerin degerlendirilmesine iliskin
yazilarin ilgili kuruluslara génderilmesi,

Havaalanlar1 Daire Bagkanlig1 Yazilar

7.
8.
9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,

25.
26.

Heliport Mania Planlarinin gonderim yazigmalart,

Kontrolsiiz Havaalan1 Yapim ve Isletim izni Basvurusu siirece iliskin yazismalar,
Terminaller, sthhi ve gayrisihhi igyerleri ile ilgili kurumlarla yapilan yazismalar,
Sihhi igyerleri i¢in diizenlenen ruhsatlarin imzalanmasi

Sihhi igyerleri i¢in diizenlenen ruhsatlarin ve iptal yazilarinin imzalanmasi,
Kolayliklar konusunda kurumlara génderilen yazigsmalar,

Havaalan1 Yapim Izni Talepleri (siirece iliskin yazigmalar),

Havaalan1 Isletme Ruhsat1 Talepleri (Siirece iliskin yazismalar),

Havaalan1 Sertifikas1 Talepleri (Siirece iligkin yazigmalar),

Heliport Yapim Izni Miiracaatlar1 (Siirece iliskin yazismalar),

Havaalanlarinin hudut kapisi1 ilani, egitim kurumlari, licret muafiyetleri vb. cesitli
konularda yapilan yazigmalar,

DHMI ve diger resmi kurumlarla yapilacak yazigsmalar,

HANKOK konusunda bilgilendirme amagl kurumlara génderilen yazilar,
Mania kriterlerine gore goriis belirten yazilar,

Ik defa yetkilendirilen egitimcilerin dagitim yazilari

Kontrolsiiz Havaalani temdit yazilari,

Havaalan1 Mania Plan1 onaylanmasi ve dagitim yazilari,

Havaalan1 yapimi, mania, RES, askeri havaalanlari, heliport yapim izni basvurusu vb.
konular ile ilgili olarak Genelkurmay Baskanligi ile yapilan yazismalar,

Form 4 kapsamindaki yonetici personellerin Onaylanmast,
Havacilik ¢alismasi ve golgeleme caligmasi ile ilgili goriis belirten yazigmalar
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Hava Seyriisefer Daire Bagkanlig1 Yazilari

217.

28.

29.

30.
31.
32.

33.

34.
35.

36.

37.
38.
39.
40.

41.
42.
43.
44,
45.
46.

ICAO ilgili “Annex” Degisiklikleri ve Sikago Konvansiyonu Eklerine yapilan
degisikliklerle ilgili tekliflerin ilgili kurum ve kuruluslara gonderilerek goriis sorulmast,

Avrupa Tek Hava Sahasi Uygulamasi (ESSIP) c¢ercevesinde Ulusal Hedeflerin
belirlenmesi ve uygulamanin gozlemlenmesine yonelik yazigmalar,

Eurocontrol SRC, PRC ve diger ¢alisma gruplar1 veya takimlari ile ilgili ara kademelerle
yapilan yazigmalar,

Eurocontrol ESARR 1.2.3.4.5.6 Rehber Dokiiman ¢alismalarina yonelik yazismalar,
Tek Avrupa Hava Sahasi kapsaminda yapilan ¢alismalara yonelik yazigmalar,

ATM ile ilgili NATOmun grup ¢alismalar1 (NATMC ve NEASCOG) ile ilgili
yazigmalar,

Havacilik Haberlesmesi ve gozetimi alanindaki c¢alismalara yonelik yazigmalar
(Eurocontrol ve ICAO ile Teknik diizeyde yapilacak olan ¢alismalar),

ATSEP Egitimi veren kurumlarin egitim programlarinin onaylanmast,

KKTC Ercan Tavsiyeli Hava Sahasi ile ilgili kurum ve kuruluslarla yapilan tiim
yazigmalar,

Tiirkiye Hava Sahasi disinda yerli havayolu isletmeleri tarafindan yapilan kural ihlalleri
ile ilgili yazigsmalar,

ATCO Egitimi veren kurumlarin egitim programlarini onaylama yazigmalari,

ATCO Lisans onaylama, askiya alinmasi ve iptal edilmesi ile ilgili yazismalar,

Hava Sahas1 ve ATS yol diizenleme ¢alismalari ile ilgili caligmalar,

ATM Hizmetleri baglantili Emniyet olaylarinin degerlendirilmesini (Hava Trafik
Olaylar1) miiteakip ilgili kurumlara bildirilmesi,

Hava trafik kurallar ile ilgili ¢aligmalar,

SHY 65-02’ye gore kurulan Tavsiye izleme Kurulu ¢alismalar1 ve rapor yayimlanmast,
Ucus Miisaadeleri ile ilgili kurum goriislerinin alinmasi yazilari,

ATSEP Lisans ve Sertifikalarinin hizmet saglayiciya gonderilmesi yazilari,

ATSEP Egitmenlerinin onay yazilari,

Havacilik frekans koordinasyonuna iliskin yazigmalar,

Havacilik Giivenligi Daire Baskanlig1 Yazilari

47.
48.
49.

Havalimani Giris Kartlar1 ile ilgili yazigmalar
Havacilik Glivenligi Egitim Kuruluslarinin Yetki Belgesi Temdit onaylari
Hava Kargo acentesi Yetki Belgesi Temdit onaylari

Hava Ulagim Daire Baskanlig1 Yazilar

50.

Yerli ve yabanci havayollarinin donemsel “charter” onaylari,
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Ugusa Elverislilik Daire Baskanlig1 Yazilari

51. Bakim Kuruluslarinin, SHY-M, SHY-147, SHY-21 ve Tedarik¢i Kuruluglarin
Yetkilendirilmesi eksiklik bildirim yazilari,

52. Bakim kuruluslarinin, SHY-M, SHY-147, SHY-21 ve Tedarik¢i Kuruluslarinin Yetki
Temditleri, yurt dis1 yazismalari, mahkeme yazilar1 ve Bakanliklar arasi yazigmalari

Ucus Operasyon Daire Baskanlig1 Yazilari

53. Havayolu isletmelerinin faaliyetlerinin takvimi onayi,

54. Havayolu isletmelerinin Isletme Sartlarina yeni hava araci tipi eklenmesi, ETOPS ve
DGR tasima yetkisi verilmesi ile yeniden diizenlenen Isletme Sartlarinin onay1

55. Ozel Yetki onaylar1 ve Iptalleri,

56. Wet Lease” iptalleri,

57. DOC (Decleration of Certificate) Sertifikas1 onay,

58. “Ferry” ucus ile gelecek olan hava aracina verilecek gegici tescil sertifikasi,

59. ik defa Tiirk Sivil Hava Araci Siciline kayit edilecek hava araci igin hazirlanan
evraklarin onayz,

60. Kurumlardan gelen mal varlig1 aragtirmalarina verilen cevabi yazilar,

61. Mahkeme ve icralardan gelen takyidatlara verilen cevabi yazilar,

62. Ipotek kaydi icerikli yazilara verilen cevabi yazilar,

63. Saglik sebebiyle ucus ekibine gegici veya kalici elverissizlik verilisi karar yazilari,
64. Ucus Tabipligi ve Fizyolojik Egitim Kurslarina iligkin yazismalar (Onaylar harig),
65. Havacilik Tip Merkezleri ve Ugus Tabiplerinin Yetki Temdit Onaylari,

66. Ugus Tabipleri ve Havacilik Tibb1 Egitim Kurumlarinin Yetki Temdit Onaylari,
67. IDERA ile ilgili yazismalar

Sektorel Diizenleme ve Egitim Daire Bagskanlig1 Yazilar

68. Mevzuat ¢alisma grubu degisikliklerinin onaylanmasi
69. Egitimlere katilacak personel listelerinin onaylanmast
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EK 6
I. HUKUK MUSAVIRI TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR

Ihtisas birimlerinden i¢ yazisma suretiyle gelen goriis isteme yazilarma verilen cevabi
yazilar.

Mevzuat ¢alismalarina iligkin gelen goriis isteme yazilarina verilen cevabi yazilar.

Genel Miidiirliigiin taraf oldugu adli ve idari davalara iligskin olarak ve diger hususlarda
ilgili birimlerden goriis, bilgi ve belge isteme yazilari.
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EK7
DAIRE BASKANLARI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Bakan, Miistesar ve Yardimcilar1 ile Genel Miidiir ve Genel Miidiir Yardimcilar
tarafindan onaylanmig kararlarin isleme konulmasi ile ilgili yazilar,

Birimlerinde gorevli Miidiirlerin ve diger personelin mazeret izni kullanmalarina iligskin
onaylar,

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca “Harcama Yetkilisi” veya
“Ihale Yetkilisi” olarak imzalamas1 gereken yazi ve onaylar,

Birimler aras1 bilgi, belge ve goriis alip vermeyi 6ngdren yazilar,

Havaalanlar1 Daire Bagkanlig1 Yazilar

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.

DHMI ve diger resmi kurumlarla yapilacak es diizeyde yapilacak yazismalar,
HANKOK konusunda bilgilendirme amacli isletmelere gdnderilen yazilar,
Mania kriterlerine gore eksiklik bildirim yazilari,

Heliport Yapim izni Miiracaatlar1 eksiklik bildirim yazilari,

Kontrolsiiz Havaalam Yapim ve Isletim Izni Bagvurusu eksiklik bildirim yazilari,
Standart yer hizmetleri anlagmalar1 onay,

. SYHA geri doniis yazilari,
. Yer Hizmeti Kuruluslarinin On izin ve Calisma ruhsati bagvurusu eksik bildirme yazilari,
. Yer Hizmeti Kuruluslarinim On izin makam onay1/hisse devri dagitim yazilari,

Bilgi talep yazilari,

. Yazisma ve degerlendirmeler kapsaminda her tiirlii eksik bilgi, belge talepleri (Ozel

sektor, 0zel sahislar),

Sorumlu Yonetici Personel Onay yazisi (Ek-4 ve EK-8 formu),

Yesil ve Engelsiz Havaalan1 projesi kapsaminda kuruluslarla yapilan yazigsmalar,
Genel uyar1 ve Denetleme sonucu uyari yazilari,

Heliport yapim izni miiracaatlar (6zel sektorle siirece iliskin yapilan yazigmalar),
Heliport Isletme Ruhsati miiracaatlari (8zel sektorle siirece iliskin yapilan yazismalar),
Havaalani Isletmecileriyle yapilan standart yazismalar,

Havaalani Isletme Ruhsat1 Talepleri siirece iliskin yazismalar (6zel sektor),

Havaalan1 Sertifikas1 Talepleri siirece iliskin yazigsmalar (6zel sektor),

Havaalan1 Yapim Izni Talepleri siirece iliskin yazismalar (6zel sektor),

Kontrolsiiz Havaalan1 Yapim ve Isletim izni Basvurular siirece iliskin yazismalar (6zel
sektdr),

Yetkilendirilmis egitimcilerin temdit onaylart,

Yesil ve Engelsiz Havaalan1 Projesi kapsaminda yapilan yazigmalar,
Heliport Isletme Ruhsat Miiracaatlari ile ilgili yazigmalar ve temdit yazilari
Terminallere verilen ruhsatlarin temdit yazilar

Havaalani isleticileri ile yapilan standart yazigmalar,
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31.

Yer Hizmeti Kuruluslarinin On izin gériis talep yazilari,

Hava Seyriisefer Daire Baskanlig1 Yazilari

32.
33.
34.
35.

36.
37.
38.

MODE S Kod Tahsisi yazismalart,
Frekans koordinasyonuna iligkin yazismalar,
ELT Kod Tahsisi yazigmalari,

Ozel Miisaadeye tabi olarak verilen VFR ugus miisaadeleri ile esgiidiim ve NOTAM
yayinlanmasi veya bilgi verilmesi islemleri (fotograf ¢ekimi, egitim ugusu, balon ugus
misaadesi, yattan inig/kalkis, gosteri ugusu, tanitim ugusu, petrol arama, “Heliski”, enerji
nakil hatlari, yamag parasiitii vb. ugus miisaadelerin ve NOTAM!'larin yayinlanmasi,

Sirketlerin Eurocontrol Yol {icretleri Borg¢larinin takibi,
Taahhltname ile ilgili yazigmalar,
ATSEP Lisans ve Sertifikalari ile Egitmenlerinin onaylanmasi,

Havacilik Giivenligi Daire Baskanlig1 Yazilari

39.

40.
41.

42.
43.
44,

45.
46.

47.

Egitim, Arastirma ve Denetleme Uzmanlar1t Kurulu (EADUK) Toplantisi giindem ve
davet yazisi,

EADUK Toplantt Sonug ve kararlarin1 gonderme,

Sivil Havacilik Giivenligi Egitim Kurulusu yetkilendirmesi ile ilgili yazigmalar (eksik
bildirme, bilgi belge isteme),

Havayolu/hava taksi Giivenlik planlar1 onaylanmasi ve ilgili yazismalar,
Havacilik Giivenligi Egitim Kuruluslarinin yetkilendirilmesi ile ilgili yazismalar

Hizmet i¢i Havacilik Giivenligi Egitimi verme Yetkilendirilmesi, Temditleri ve ilgili
yazigmalar

Hava Kargo acentesi Yetkilendirilmesi ve Temditleri ile ilgili yazismalar

Sivil Havacilik Giivenligi Egitmen Yetkilendirilmesi, Temdit islemleri ve ilgili
yazigmalar

Giivenlikten sorumlu yonetici personel onay1

Ugus Operasyon Daire Baskanlig1 Yazilari

48.

49.

50.
S1.
52.
53.
54.

55.
56.

Ucus Operasyon Miidiirliigli sorumlulugundaki El Kitab1 Onaylar1 bildirim yazilari, bilgi
talebi ve eksiklik bildirimi,

Hava Taksi, Balon, Genel Havacilik Denetleme Raporu ve Ek Degerlendirme Raporu
bildirimleri,

Agirlik ve Denge Formu Onay1 bildirim yazilari, bilgi talebi ve eksiklik bildirimleri,

Ucgus Operasyon Miidiirliigii sorumlulugundaki denetleme bildirim yazilari,

Havayolu 6n bagvuru bilgi talebi, eksiklik bildirimi,

Havayolu faaliyetlerinin takvimi bilgi talebi, eksiklik bildirimi,

Ugus Operasyon Miidiirliigii sorumlulugundaki Sorumlu Ydnetici Personel Onaylari,
bilgi talebi, eksiklik bildirimi, stire verme,

Ozel Yetki Onaylar icin bilgi talebi, eksiklik bildirimi,
Ekip Kiralama Onaylari, bilgi talebi, eksiklik bildirimi,
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S7.
58.
59.
60.
61.
62.

63.
64.

65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.

72,
73.
74.
75.

76.

77.

78.

79.
80.
81.

Simiilator Kullanici Onaylari, bilgi talebi, eksiklik bildirimi,
Yabanci Kabin Personeli Onaylari, bilgi talebi, eksiklik bildirimi,
Egitim Yetki Onaylari igin bilgi talebi, eksiklik bildirimi,

Ucus Miirettebat Belgesi Onaylarinin {ist yazi ile gonderilmesi,
Saglik Sertifika Onaylarinin iist yazi ile gonderilmesi,

Pilot Lisanslar1 (Ucak, Helikopter, CHHA, Balon) Alet ve Ogretmen Sertifikalar1 ilk
verilis Onay1 ve Tanzimi,

Ucgus Harekat Uzmani (Dispecg) Lisansi ilk verilis onayz,

Yabanci uyruklu ugucu personelin lisanslarin1 {ilkemizde gecerli kilan Validasyon
Belgesinin ilk verilis Onayi,

Ucus Okullarmin igletme, egitim, kalite el kitaplarinin onaylarinin {ist yazi ile
gonderilmesi,

TRTO’larin isletme, kalite, egitim el kitaplarinin onaylarinin iist yazi ile gonderilmesi,
Bos Saglik Sertifikalarinin ilgili yerlere iist yazi ile gonderilmesi,

Havacilik Tip Merkezleri Organizasyon EL Kitab1 Onaylarinin iist yazi ile gonderilmesi,
Saglik Sertifikalarina kisitlama getirilisi veya kaldirilis1 karar yazilari,

Havacilik Tibb1 veya Tabipligi toplantilarina iliskin yazismalar,

Havacilik Tip Merkezleri, Ugus Tabipleri ve Havacilik Tibbi Egitim Kurumlari
denetleme bildirim yazilari,

Egitim Kurulusu yonetici Personel onayi,
Teorik Bilgi Egitimlerinin Degerlendirme Yazilari,
Simiilator Yetkilendirme, uzatma, askiya alma ve iptal yazilari,

Tiirk sivil hava araci siciline kayitli olup sahibi degisen, hava araci i¢in hazirlanan
evraklarin onayi,

Turk sivil hava araci siciline kayitli olup isletme anlasmasi sona eren hava araci i¢in
hazirlanan evraklarin onayi,

Tiirk sivil hava araci sicilinden terkin edilecek hava araci i¢in hazirlanan evraklarin
onayl,

Havayolu isletmelerinin yeni tip eklenmesi, ETOPS ve DGR tagima yetkisi disinda kalan;
yonetici personel degisikligi, isletme filosuna mevcut tiplerde ucak eklenmesi, ucgak
cikarilmasi, 6zel yetki verilmesi ile Hava Taksi / Genel Havacilik / Balon isletme sartlar
degisimi onay1

Hava araci Tescil Isareti rezerv yazilari

Tescil Sertifikasinda yer alan bilgilerde degisiklik yazilar

Hava Araci Tescil Islemleri kapsamindaki basvurulara iliskin eksiklik Bildirim Yazilar1

Ugusa Elverislilik Daire Baskanlig1 Yazilari

82.
83.
84.
85.

86.

Ucusa Elverislilik ve Giiriiltii Sertifikalarinin Ust yazi ile gonderilmesi,
Hava araglarinin Bakim Programi (MPD) Onaylarinin iist yazi ile génderilmesi,
Bakim Kurulusu El Kitab1 (MOE) Onayinin iist yazi ile gonderilmesi,

Siirekli Ugusa Elverislilik Yonetimi El Kitabi (SEK(CAME)) Onaymin iist yazi ile
gonderilmesi,

Tasarim/Uretim Organizasyonu El Kitab1 Onaylarinn iist yazi ile génderilmesi
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87.
88.
89.

90.
91.
92.
93.
94.
95.

96.

Hava araglarinin pargalari i¢in ithal miisaadesini verilmesi ile ilgili yazigmalar,
Motor/ Pervane ithali Teknik Uygunluk yazilari

Bakim Egitim Kurulusu Agiklamalar Dokiimani (MTOE) Onaymin iist yazi ile
gonderilmesi,

Ozel ucus izni belgesinin verilmesi ve ilgili yazismalar,

Hava arac1 teknisyeni lisans verme ilk verilis Onaylari,

Modifikasyon, tamir ve mihendislik emri kabullerinin tist yazi ile génderilmesi
Form-4 onay yazilari

Teknisyen lisansi eksiklik bildirim yazilari

Parca Sertifikasyonu, Tirkiye Teknik Standart Usulleri (TTSU) Yetkilendirmesi ve ilgili
yazigmalari

Degisiklik/Tamir tasarim onaylar1 ve ilgili yazismalari

Hava Ulasim Daire Baskanlig1 Yazilari

97.

98.
99.

Yerli ve yabanci havayollarinin tarihsel (daha 6nce onaylanan tarifelerinde ilave hat
ve/veya frekans artis1 olmayan) tarife onaylari

Yerli ve yabanci havayollarinin miinferit ugus ilave, degisiklik onaylari,
Yolcu haklar1 kapsaminda yapilan her tiirlii yazigmalar,

100.Tayin, ilave frekans tahsisi, gecici izin girisimi, yeni nokta eklenmesi vb. islemlerin

gergeklestirilmesi ve/veya sonuglarinin igletmelere bildirimini igeren yazilar,

Sektorel Diizenleme ve Egitim Daire Bagskanlig1 Yazilar

101.Mevzuat Degisiklik Taleplerinin islenmesine dair es diizeyde yapilacak yazismalar,

102.Universite ve Egitim Kuruluslari ile es diizeyde yapilacak yazismalar,
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EK8
MUDURLERLER VE KOORDINATORLER TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Ucgus Operasyon Miidiirliigi Onaylar1

1.
2.

Ugus Operasyon Miidiirliigii sorumlulugundaki El Kitab1 Sertifika Onaylar1
Ucus Miirettebat Belgesi Onaylari,

Ucus Ekibi Lisans Miidiirliigii Onaylar1

3.

© o N o gk

10

11.
12.

Pilot Lisanslar1 (Ucak, Helikopter, CHHA, Balon) Alet ve Ogretmen Sertifikalar1 temdit
Onays,

Ucus Harekat Uzmani (Dispeg) Lisansi temdit Onays,

Lisanslara PIC, Dil Seviyelerinin ve Tip islenmesi Onayz,

Validasyon temditleri,

TRI, FlI ve SFI yetkilerinin Tanzim ve Temdit islemleri,

ATPL, Dil Sinavlari, Dispe¢ Sinavlarinin Sonug belgesinin diizenlenmesi,
Kontrol pilotlarinin yetkilendirilmesi islemleri,

Ucus Ekibi Lisans Miidiirligii sorumlulugunda El Kitab1 Sertifika onaylari,
TRTO’larn isletme, kalite, egitim el kitaplarinin Sertifika onayi,

Pilot lisanslar i¢in diizenlenen Lisans Teyit Mektubu onaylari

Hava Saglik Birimi Onaylari

13.
14.
15.

16.

Ugus Ekibi Saglik Sertifikalarinin Diizenlenmesi ve Onayz,
Havacilik tip Merkezleri Organizasyon El Kitaplar1 Sertifika onaylari,

Hava Saglik B6liimii personelinin tibbi dokiimanlara erigim ve tibbi gizliligin saglanmasi
hususunda yetkilendirilmesi ve tibbi gizlilik sozlesmeleri,

Saglik muayene sevk yazilari,

Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii Yazilar

17.
18.

19.

Atama, gorevlendirme, vekalet vb. konulardaki Kurum ig¢inde dagitim yazilari

Birimlerden personel i¢in Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii islemlerine esas teskil edecek
bilgi ve belge isteme yazilari

Personelin ¢alistig1 yila bagl olarak hak ettigi derece yikselmesi ve kademe ilerlemesi
onaylari

Ugus Degerlendirme ve Izinlendirme Miidiirligii

20. Diplomatik ugus izinleri
21. Doénemsel transit ugus izinleri
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Ucusa Elverislilik (SHY-M) Koordinatorliigli Onaylari

22. Bakim Programi (MPD) ve Giivenilirlik Programi Sertifika onayz,
23. Siirekli Ugusa Elverislilik Yonetimi El Kitab1 (SEK) Sertifika onay1
24. Ugusa Elverislilik ve Giiriiltii sertifikas1 onay1

25. YDK El Kitab1 Sertifika Onaylar1

Bakim Kuruluslar1 (SHY-145) Koordinatorliigli Onaylari

26. SHY-145 ve F Bakim Kurulusu El Kitab1 Sertifika onay1

27. Tahribatsiz Muayene Egitim Kurulusu El Kitab1 Sertifika onay1
28. Tedarik¢i Kurulus El Kitab1 Sertifika onay1

29. YDK El Kitab1 Sertifika Onaylar1

Bakim Personeli Lisanslandirma ve Egitim (SHY-66/147) Koordinatorliigii Onaylari

30. Bakim Egitim Kurulusu El Kitab1 (BEKAD) Sertifika onay1
31. Teknisyen Lisans onaylar1

32. Teknisyen UMB onay1

33. SHT-66L-HS El Kitab1 Onaylar1

34. YDK EI Kitab1 Sertifika Onaylar1

35. Form 19 Onaylar1

Sertifikasyon (SHY-21) Koordinatorliigii Onaylari

36. Tasarim Organizasyonu El Kitab1 (DOH) Sertifika Onay1,

37. Tasarim Organizasyonu Onay1 Nihai Rapor Uygunluk Beyani,

38. Alternatif Tasarim Organizasyonu Onay1 i¢in Prosediir Uygunluk Beyani,

39. Tip Sertifikasyonu (TC, STC), Parga Sertifikasyonu ve tamir/degisiklikler i¢in Teknik
Uygunluk Beyanlari,

40. Uretim Organizasyonu El Kitab1 (POE) Sertifika Onay1,

41. Ulusal Ugusa Elverislilik Sertifikas1 (25N) Sertifika Onayi,

42. Ozel Ugus Izni i¢in Ugus Kosullar1 Onayz,

43. YDK EI Kitab1 Sertifika Onaylari
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EK9
TEMSILCILER TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Basta 5431 sayili Kanun olmak iizere mevcut diger yasal diizenlemelerin dogrudan
Temsilciliklere verdigi gorev ve hizmetlerin ifas1 i¢in gereken her tiirlii yazi ve onaylar.

Temsilcilikte gorevlendirilen personelin ¢aligmalarini takip etmek, denetlemek, gereken
durumlarda uyarmak, is akisim1 saglamak, personel arasinda gerekli koordinasyonu
saglamak gibi Temsilcilik i¢i konulara iligskin yazilar.

Genel Midiirliige gonderilecek rapor ¢alisma ve bilgi amagh yazilar.

Temsilcilik faaliyetleri ile ilgili olarak ihtiya¢ duyulacak kirtasiye, demirbas malzemesi
ve benzeri ihtiyaclari Genel Miidiirliikten talepte bulunmak icin yazilan yazilar.

Temsilcilik personellerinin yillik izin planlarint Genel Miidiirliige bildiren yazilar.

Temsilcilikte gorev yapan personellerin yillik ve mazeret izni kullanmalarina iligskin
onaylar.

Teknik denetciler tarafindan yapilan kontrol ve raporlandirmaya dayanarak ugusa
elverislilik sertifikalarinin temdit onaylari.

Teknisyen lisanslarinin temdit onaylari

Gorev yaptigr il sinirlart i¢inde bulunan hava alami giivenlik komisyonunda gorev
almak, ilgili toplantilarina katilmak ve Genel Miudiirligii temsilen toplant1 tutanaklarini
ve eklerini imzalamak,

10. Ugcusa Elverislilik ve Bakim El Kitaplar1 temdit onaylari,
11. Genel Miidiirliik tarafindan Temsilcilerin diizenlemesi istenilen diger yazi1 ve onaylar.
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EK 10
UCUS DEGERLENDIRME VE IZINLENDIRME ILGILI PERSONELI TARAFINDAN
29.04.2013 TARIH VE 605 SAYILI MAKAM OLURU ILE ONAYLANACAK ISLEMLER

Yerli ve yabanci isletmelerin

=

[lave veya miinferit transit ucus izinleri

N

Daha 6nce onaylanan tiim uguslarin iptal, sefer sayisi, tescil, saat vb. gibi degisiklik
onaylari

Is seyahati amagcli ugus izinleri

Ozel seyahat amagli ugus izinleri
Ambulans olarak yapilan ugus izinleri
Yangin sondiirme ugus izinleri
Yardim amagli ugus izinleri

Teknik inis gerektiren ugus izinleri

© N ook w

Intikal amagcli ugus izinleri
10. Bakim amaciyla gergeklestirilen ugus izinleri
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